UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: /QD-UBND An Giang, ngay thang 6 nam 2026
QUYET PINH

vé viéc phé duyét Quy trinh noi bo trong giai quyet thi tuc hanh chinh
thue hlen giam th0’1 gian giai quyet so v&i quy dinh hién hanh thugc thAm
quyen giai quyet ciua S¢& Tw phap va Uy ban nhan dan cac x4, phwong,
dac khu ap dung trén dia ban tinh An Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cit Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngdy 08 thing 6 ndm 2010 ciia
Chinh phu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh, Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 nam 2013 cia Chinh phii sita d6i, b6 sung mét sé diéu cia cdc nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP
ngay 07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sira doi, bé sung mét sé diéu ciia cdc
nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phii vé thuwc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mot cura, mot cua lien
théng tai Bé phdn Mét cira va Cong Dich vu céng quéc gia; Nghi dinh s
367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2025 ciia Chinh phii vé viéc sira doi, bo
sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025
cua Chinh phu,

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
B truong, Chu nhiem Van phong Chinh phu hwong dan nghiép vu vé kiém sodt
thu tuc hanh chinh; Thong tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thdang 9 nam 2025
cua Bo truong, Chu nhi¢m Van phong Chinh phu vé viéc huong dan thi hanh
mot 6 ndi dung ciia Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025
vé thwe hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo
phdan Mot ciea va C(fng Dich vu cong quéc gia;

Can cir Quyét dinh so 2672/QD-UBND ngay 08 thang 6 nam 2026 cua
Chu tich UBND tinh An Giang vé vi¢c cong bé danh muc thi tuc hanh chinh
thuc hién giam thoi gian giai quyét so voi quy dinh hién hanh thugc tham
quyén gidi quyét ciia cdc cdp chinh quyén trén dia ban tinh An Giang;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Tu phdp tai To trinh s6 4020/TTr-STP
ngay 09 thang 6 nam 2026.
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QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd Quy trinh ndi bd trong giai quyét thiu tuc hanh chinh
(TTHC) thuc hién giam thoi gian giai quyét so véi quy dinh hién hanh thudc
tham quyén giai quyét ctia S& Tu phap va Uy ban nhan dan cap xa trén dia ban
tinh An Giang (gom: 155 TTHC cap tinh; 62 TTHC cap x3).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

1. Bii bo Quyét dinh s6 968/QD-UBND ngay 09 thang 09 nim 2025 cia
Chu tich Uy ban nhan dan tinh An Giang vé viéc phé duyét Quy trinh ndi bo
trong giai quyét thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ctia S¢ Tu phap
va Uy ban nhan dan cdp x3 ap dung trén dia ban tinh An Giang.

2. Bii bo Quyét dinh s6 1119/QD-UBND ngay 18 thang 09 nim 2025 cia
Chu tich Uy ban nhéan dén tinh An Giang vé viéc phé duyét Quy trinh noi bo giai
quyét thu tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét cia S Tu phéap va Uy
ban nhén dan cép x4, phuong, dic khu ap dung trén dia ban tinh An Giang.

Piéu 3. Giao S¢ Khoa hoc va Cong nghé chi tri, phdi hop véi S& Tu phap
va cac don vi c¢6 lién quan cap nhat quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh
vao Hé théng thong tin mot ctra di¢n tir tinh hodc B, nganh, Trung wong.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam dbc (Thu trudng)
cac s, ban, nganh cép tinh; Chu tich UBND cac xa, phuong, dac khu va céac td
chtrc, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; A r

- Cuc Kiém soat TTHC - BTP; PHO CHU TICH
- CT va cac PCT. UBND tinh;

- Lanh dao VP. UBND tinh;

- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Vién thong An Giang (VNPT);

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Luu: VT, hnquan.

Nguyén Thanh Phong
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUC HIEN GIAM THOI GIAN GIAI QUYET SO VOI QUY PINH HIEN
HANH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP
VA UY BAN NHAN DAN CAC XA, PHUONG, PAC KHU
AP DUNG TREN DPIA BAN TiNH AN GIANG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s76' /OD-UBND ngay  thang 6 nam 2026
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh An Giang)

PHAN 1. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ

STT Ma TTHC Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu

I. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Linh vuc Luat sw

Ping ky hoat dong cua to chirc

1 1.002010.000.00.00.HO1 hanh nghd luat su

Thay d6i ndi dung dang ky hoat
2 11.002032.000.00.00.HO1 | dong cua to chirc hanh nghé luat
su

Thay ddi nguoi dai dién theo phap
luat cua Van phong luat su, cong
ty luat trach nhiém hitu han mot
thanh vién

3 11.002055.000.00.00.HO1

bang ky hoat dong cua chi nhanh

4 11.002099.000.00.00.HO1 clia 16 chirc hanh nghd luat su

Pang ky hanh nghé luat su véi tu

5 1.002153.000.00.00.HO1 , A
cach ca nhan

Dang ky hoat dong ctia chi nhanh,

6 |1.002181.000.00.00.HO1 | —, AR N
cong ty luat nudc ngoai

Thay d6i noi dung Gidy dang ky
7 | 1.002198.000.00.00.HO1 | hoat dong ctua chi nhanh, cong ty
luat nude ngoai

8 | 1.002218.000.00.00.HO01 | Hop nhét cong ty luat

9 11.002234.000.00.00.HO1 | Sap nhap cong ty luét

Chuyén do6i cong ty luat trach
10 | 1.008709.000.00.00.H01 | Mhiém hiu han va cong ty luat
hop danh, chuyén d6i van phong
luat su thanh cong ty ludt (Truong
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hop chuyén doi cong ty luat trach
nhiém hitru han va cong ty luat
hop danh)

11

1.002398.000.00.00.HO1

bang ky hoat dong cua cong ty
luat Viét Nam chuyén doi tir cong
ty luat nudc ngoai

12

1.002384.000.00.00.HO1

bang ky hoat dong cua chi nhanh
cua cong ty luat nudc ngoai tai
Viét Nam

13

1.002368.000.00.00.HO1

Céap lai Gidy dang ky hoat dong
cua chi nhanh, cong ty luat nudc
ngoai

14

1.000828.000.00.00.HO1

Cap chtng chi hanh nghé luat su
doi véi nguoi dat yéu cau kiém tra
két qua tap su hanh nghé luat su

15

1.000688.000.00.00.HO1

Cap Chung chi hanh nghé luat su
dbi véi ngudi dugc mién dao tao
nghé luat su, mién tdp sy hanh
nghé luat su

16

1.008624.000.00.00.HO1

Cép lai Chtng chi hanh nghé luat
su trong trudng hop bi thu hoi
Chung chi hanh nghé luat su theo
quy dinh tai Piéu 18 cua Luat
Luat su

17

1.008628.HO1

Cép lai Chung chi hanh nghé luat
su trong truong hop bi mat, bi
rach, bi chay hodc vi ly do khac
khong ¢b ¥

18

1.008614.H01

Thu hoi chtng chi hanh nghé luat
Su

19

1.002079.000.00.00.HO1

Thay d6i nguoi dai dién theo phap
luat ctia cong ty luat trach nhiém
hiru han hai thanh vién tré Ién,
cong ty luat hop danh

20

1.001928.HO1

Cong nhan dao tao nghé luat su ¢
nudc ngoai

2. Lin

h vwe Dau gia tai san

1.003915.HO01

CAp chung chi hanh nghé dau gia
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2 |11.000802.HO01

Cép lai chimg chi hanh nghé diu
gia

3 |11.013634.HO01

Thay d6i ndi dung ding ky hoat
dong cua chi nhanh doanh nghi¢p
dau gia tai san

4 11.013635.H01

Céap lai Gidy dang ky hoat dong
cua chi nhanh doanh nghiép dau
gia tai san

5 12.001225.H01

Phé duy¢t Trang thong tin dau gia
truc tuyén

6 12.001258.000.00.00.HO1

Céap lai Gidy dang ky hoat dong
cua doanh nghiép dau gia tai san

7 12.001247.000.00.00.HO1

bang ky hoat dong ctia Chi nhanh
doanh nghi¢p dau gia tai san

8 12.001395.000.00.00.HO1

bang ky hoat dong cua doanh
nghiép dau gia tai san

9 12.001333.000.00.00.HO1

Thay d6i noi dung dang ky hoat
dong cua doanh nghiép dau gia tai
san

10 |2.002139.000.00.00.HO1

Ping ky tham du kiém tra két qua
tap sy hanh nghé dau gia tai san

3. Linh vuc Giam dinh Tw phap

1 ]1.001122.000.00.00.HO1

B nhiém va cdp thé giam dinh
vién tu phap cap tinh

2 | 1.009832.H01

Cép lai thé giam dinh vién tw phap
cap tinh

3 12.000894.000.00.00.HO1

Mién nhiém giam dinh vién tu
phap cap tinh

4 11.001117.000.00.00.HO1

Cép lai Gidy dang ky hoat dong
cua Van phong giam dinh tu phép
trong trudong hop thay déi tén goi,
dia chi try s&, nguoi dai dién theo
phap luat ctia Van phong

5 12.000555.000.00.00.HO1

Céap lai Gidy dang ky hoat dong
cua Van phong giam dinh tu phap
trong truong hop thay doi tén goi,
dia chi tru so, nguoi dai dién theo
phap luat, danh sach thanh vién
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hop danh cta Van phong gidm
dinh tu phap

Thay doi, b6 sung linh vuc giam

6 |2.000568.000.00.00.H01 | dinh ciia Vian phong giam dinh tu
phap

7 | 2.000823.000.00.00.H01 | P3ng ky hoat dong van phong
giam dinh tu phap

8 |2.000890.000.00.00.H01 | 4P Gidy phep thanh lap Van
phong giam dinh tu phap

9 |1.001216.H01 C.l}uyer.l doi 102_1} hinh Van phong
giam dinh tu phap

4. Linh vie Tw van phap luét

I | 1.000627.000.00.00.H01 | Dang kv hoat dong cua Trung tam
tu van phap luat

2| 1.000614.000.00.00.H01 | Dng ky hoat dong cua chi nhanh
Trung tam tu van phép luat
Thay doi ndi dung Diang ky hoat

3 | 1.000588.000.00.00.HO1 | dong cua Trung tam tu van phap
luat, chi nhanh

4 | 1.000426.000.00.00.H01 | Cap thé tu van phép luat

5 11.000390.000.00.00.HO1 | Cép lai thé tu van phap luat

6 | 1.000404.000.00.00.HO1 | Thu hoi thé tu van phap luat

5. Linh vire H6 trg phép 1y cho Doanh nghiép nhé va vira

Thu tuc dé nghi hd tro chi phi tu

1 | 1.005464.H01 van phap luat cho doanh nghiép

nho va vua

6. Linh vuc Trong tai thwong mai

Thu tyc thanh lap, dang ky hoat

I |2.000822.HO1 dong cua Trung tdm Trong tai
Thu tuc thay doi ndéi dung Gidy
2 |2.000819.H01 phép thanh lap Trung tam trong tai
Cham dut hoat dong Trung tam
3 | 1.008885.HO01 trong tai theo Diéu I¢ cua Trung
tam trong tai
4 | 1.008886.H01 Cép Giay phép thanh lap Chi
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nhanh, Vin phong dai dién cua T6
chutrc trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam

1.001609.HO1

Thay db6i ndéi dung Gidy phép
thanh 1ap ctia Chi nhanh cua T
chtrc trong tai nudc ngoai tai Viét
Nam

1.008887.HO1

Cham dut hoat dong Chi nhanh,
Vin phong dai dién cua T chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam
trong truong hop Chi nhanh, Van
phong dai dién cta T6 chuc trong
tai nuéc ngoai bi chdm dut hoat
dong theo quyét dinh cua To chirc
trong tai nudc ngoai hoic TH chirc
trong tai nudc ngoai thanh lap Chi
nhanh, Van phong dai di¢n tai
Viét Nam d3 cham dirt hoat dong
¢ nudc ngoai

1.008888.HO1

Cép lai Giay phép thanh 1ap cua
Trung tam trong tai, Chi nhanh,
Vin phong dai dién cua T chirc
trong tai nudce ngoai tai Viét Nam

1.008889.000.00.00.HO1

Dang ky hoat dong Trung tam
trong tai khi thay d6i dia diém dit
tru s¢ sang tinh, thanh phé truc
thudc trung wong khac

1.008890.000.00.00.HO1

Dang ky hoat dong cua Chi nhanh
Trung tam trong tai; dang ky hoat
dong cua Chi nhanh Trung tam
trong tai khi thay do6i dia diém dat
try s& sang tinh, thanh phé truc
thuQc trung wong khac

10

1.008904.000.00.00.HO1

Thay d6i ndi dung Gidy ding ky
hoat dong ctuia Trung tam trong tai;
thay d6i noi dung Gidy ding ky
hoat dong cua Chi nhanh T chirc
trong tai nudc ngoai tai Viét Nam

11

1.008905.000.00.00.HO1

Thay doi ndi dung Gidy ding ky
hoat dong cua Chi nhadnh Trung
tam trong tai khi thay doi Trudng
Chi nhanh, dja diém dit tru s& cua
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Chi nhanh trong pham vi tinh,
thanh pho truc thudc trung wong
han

Dang ky hoat dong Chi nhanh cua
T6 chirc trong tai nudc ngoai tai
Viét Nam sau khi duoc cip Gidy
phép thanh lap; dang ky hoat dong

12 | 1.008906.000.00.00.HO1 | Chi nhanh ctia T chirc trong tai
nudc ngoai tai Viet Nam trong
truong hop chuyén dia diém try so
sang tinh, thanh pho tryc thudc
trung wong khac
Céap lai Gidy dang ky hoat dong
cua Trung tam trong tai, Chi

13| 1.001248.000.00.00.HO1 | nhanh Trung tdm trong tai, Chi
nhanh cua T6 churc trong tai nudc
ngoai tai Vi¢t Nam

7. Linh vire Bdi thuong Nha nwéc

I |2.002193.000.00.00.H01 | ac dinh co quan gidi quyét bot
thuong (cap tinh)

Thu tuc giai quyét yéu c?u} bdi

2 12.002192.000.00.00.HO1 | thuong tai co quan truc ti€p quan
1y nguoi thi hanh cong vu

3 2.002191.000.00.00.HO1 | Phuc hdi danh du (cap tinh)

8. Linh vuc Thira phat lai

I |1.008925.000.00.00.H01 | Lhu te dang ky tdp sy hanh ngh
Thtra phat lai

2 | 1.008926.000.00.00.Ho1 | [hay doi not tip sy hanh nghe
Thtra phat lai

3| 1.008927.000.00.00.Ho1 | Dang kv hanh nghe va cdp The
Thtra phat lai

4 | 1.008928.000.00.00.H01 | Cap lai Thé Thira phat lai

5 | 1.008929.000.00.00.HO1 gilanh lap Van phong Thura phit

6 | 1.008930.000.00.00.Ho1 | D3N k¥ hoat dong Van phong
Thtra phat lai

7 | 1.008931.000.00.00.HO1 | Thay d6i ndi dung ding ky hoat
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dong cua Van phong Thura phat lai

1.008932.000.00.00.HO1

Chuyén ddi loai hinh hoat dong
Vian phong Thtra phat lai

1.008933.000.00.00.HO1

bang ky hoat dong sau khi chuyén
d6i loai hinh hoat dong Van
phong Thura phat lai

10

1.008934.000.00.00.HO1

Hop nhéat, sip nhap Vin phong
Thtra phat lai

11

1.008935.000.00.00.HO1

Ping ky hoat dong thay doi noi
dung dang ky hoat dong sau khi
hop nhét, sap nhap Vin phong
Thura phat lai

12

1.008936.000.00.00.HO1

Chuyén nhuong Vin phong Thira
phat lai

13

1.008937.000.00.00.HO1

Thay d6i noi dung dang ky hoat
dong sau khi chuyén nhugng Van
phong Thura phat lai

14

1.008921.HO1

Cong nhén twong duong dao tao
nghé Thura phat lai & nudc ngoai

15

1.008922.000.00.00.HO1

Tha tuc B6 nhiém Thira phat lai

16

1.008923.000.00.00.HO1

Thu tyuc mién nhiém Thura phat lai
(trrong hop dugc mién nhiém)

17

1.008924.000.00.00.HO1

Thii tyc bd nhiém lai Thira phat lai

9. Lin

h vuec Hoa giai thwong mai

1.008907.HO1

Cap Giay phép thanh 1ap Trung
tam hoa gidi thuong mai.

1.008908.HO1

Cap lai Gidy phép thanh 1ap Trung
tdm hoa giai thuong mai, Gidy
phép thanh 13p chi nhanh, van
phong dai dién cua to chirc hoa
gidl thuong mai nudc ngoai tai
Viét Nam

1.008909.HO1

B6 sung hoat dong hoa giai
thuong mai cho Trung tam trong
tai.

1.008910.HO1

Thay doi tén goi, dia chi tru sé
Trung tdm hoa giai thuong mai
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sang tinh, thanh phé truc thudc
Trung wvong khéc; dang ky hoat
dong Trung tdm hoa gidi thuong
mai khi thay doi dia chi try so
sang tinh, thanh phé truc thudc
trung wong khéc

1.008911.HO1

Cip Gidy phép thanh lap chi
nhanh/vin phong dai dién cua t6
chirc hoa giai thuong mai nudc
ngoai tai Vi¢t Nam

1.009284.000.00.00.HO1

Dang ky lam hoa gii vién thuong
mai vu viéc

1.008913.000.00.00.HO1

bang ky hoat dong Trung tam hoa
giai thuong mai sau khi dugc cap
Giay phép thanh 1ap

2.001716.000.00.00.HO1

bang ky hoat dong ctia Chi nhanh
Trung tam hoa giai thuong mai

1.008914.000.00.00.HO1

Cép lai Gidy dang ky hoat dong
Trung tdm hoa gidi thuong mai,
chi nhanh Trung tdm hoa giai
thvong mai, Gidy ding ky hoat
dong cua chi nhanh t6 chtc hoa
gidi thuong mai nudc ngoai tai
Viét Nam

10

2.000515.000.00.00.HO01

Cham dut hoat dong Trung tim
hoa giai thuong mai trong truong
hop Trung tdm hoa giai thuong
mai tu chim dut hoat dong

11

1.008915.000.00.00.HO1

Dang ky hoat dong ctua chi nhanh
t6 chire hoa giai thuong mai nudc
ngoai tai Viét Nam sau khi dugc
cap Gidy phép thanh lap

12

1.008916.000.00.00.HO1

Thay dbi tén goi, Truong chi
nhanh, dia chi tru s& sang tinh,
thanh phd truc thudc trung wong
khac ctia chi nhanh t6 chirc hoa
gidi thuong mai nudc ngoai tai
Viét Nam; dang ky hoat dong cua
chi nhanh t6 chtrc hoa giai thuong
mai nudc ngoai tai Viét Nam khi
thay d6i tén goi, Truong chi nhanh




11

13

1.009283.000.00.00.HO1

Cham dut hoat dong cua chi nhanh,
vin phong dai dién cta to chirc hoa
giai thurong mai nudc ngoai tai Viét
Nam trong truong hop chi nhéanh,
van phong dai dién chdm dat hoat
dong theo quyét dinh cua to chirc
hoa giai thuong mai nudc ngoai
hodc t6 chic hoa giai thuong mai
nudc ngoai thanh 13p chi nhanh,
van phong dai dién tai Viét Nam
chdm dit hoat dong & nudc ngoai

10. Linh vwe Nu6i con nuoi

1.003976.000.00.00.HO1

Giai quyét viéc nudi con nudi co
yéu t0 nudc ngoai doi voi tré em
song & co s& nuoi dudng

1.004878.000.00.00.HO1

Giai quyét viéc nudi con nudi co
yéu t6 nudc ngoai dbi voi trudng
hop cha dugng, me ké nhan con
riéng cua vg hodc chéng; c0, cau,
di, cha, bac rudot nhan chau lam
con nuodi

1.003160.000.00.00.HO1

Giai quyét viéc nguodi nudc ngoai
thuong tra & Viét Nam nhan tré
em Viét Nam lam con nudi

1.003198.HO1

Cap gidy xac nhan cong dan Viét
Nam & trong nuéc da diéu kién
nhan tré em nudc ngoai lam con
nudi

1.003179.000.00.00.HO1

Dang ky lai viéc nudi con nudi co
yéu t0 nudc ngoai

11. Linh vuc Quaén tai vién

2.001130.HO1

CAp chtng chi hanh nghé Quan tai
vién doi voi nguoi dé nghi la cong
dan Viét Nam

1.002681.HO1

CAp chung chi hanh nghé Quan tai
vién ddi voi nguoi dé nghi 1a luat
su nudc ngoai, kiém toan vién 1a
nguoi nudc ngoai

2.001117.HO1

CAp lai chtng chi hanh nghé Quan
tai vién
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1.002626.000.00.00.HO1

Ping ky hanh nghé quan 1y, thanh
1y tai san voi1 tu cach ¢4 nhan

1.001842.000.00.00.HO1

biang ky hanh nghé quan 1y, thanh
Iy tai san do1 véi doanh nghiép
quan ly, thanh Iy tai san

1.008727.000.00.00.HO1

Thay db6i thanh vién hop danh cua
cong ty hop danh hodc thay do6i
chi doanh nghi¢p tu nhan cua
doanh nghi€p quan ly, thanh 1y tai
san

1.001633.000.00.00.HO1

Thay d6i tén, dia chi tru so, van
phong dai dién, chi nhanh, ngudi
dai dién theo phép luat, danh sach
Quan tai vién hanh nghé trong
doanh nghiép quan ly, thanh ly tai
san

1.001600.000.00.00.HO1

Thay doi thong tin dang ky hanh
nghé cua Quan tai vién

1.014965.H01

Thu hoi chimg chi hanh nghé
Quan tai vién trong truong hop
thoi hanh nghé Quan tai vién theo
nguyén vong ca nhan

10

1.014966.HO01

Cap lai chtng chi hanh nghé Quan
tai vién trong truong hop bi thu
hoi ching chi hanh nghé

12. Linh vue Qudc tich

Cap Giay xac nhan la nguoi goc

I ]2.001895.000.00.00.HOL | yox e

2 |2.002039.000.00.00.H01 | \Pap quoc tich Viet Nam & trong
nuoc

3 12.002038.000.00.00.H01 | 11 tuc trd lai quoc tich Vict Nam
0 trong nuoc

4 |2.002036.000.00.00.H01 | 1101 quoc tich Viet Nam ¢ trong
nuoc

5 | 1.005136.000.00.00.H01 | <P Gidy xdc nhan c6 quéc tich

Viét Nam ¢ trong nudc

13. Linh vwe Cong chirng

1

1.013803.HO1

B6 nhiém cong chung vién
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1.013804.HO1

Bo6 nhiém lai cong chuing vién

1.013805.HO1

Mién nhiém cong chung vién
(truong hop dugc mién nhiém)

1.013806.HO1

Cong nhan tuong duong doi voi
nguoi dugc dao tao nghé cong
ching ¢ nudc ngoai

1.013807.HO1

Piang ky tap su hanh nghé cong
chung

1.013808.HO1

biang ky tap su lai hanh nghé cong
ching sau khi cham dut tap sy
hanh nghé cong chung

1.013810.HO1

Thay d6i noi tdp sy hanh nghé
cong chung tir t6 chirc hanh nghé
cong chimg nay sang to chirc hanh
nghé cong chimg khac trong cling
mot tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong

1.013812.HO01

Thay ddi noi tap su tu td chuc
hanh nghé cong chung tai tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong
nay sang t6 chtrc hanh nghé cong
ching tai tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong khac

3.000444.HO1

Cong nhan hoan thanh tap su hanh
nghé cong ching

10

1.013816.HO1

Cham dut tap su hanh nghé cong
ching

11

1.013818.HO1

bang ky tham du kiém tra két qua
tap sy hanh nghé cong chung

12

1.013859.HO1

Cép thé cong chimg vién

13

1.013830.HO1

Cép lai Thé cong ching vién

14

1.013832.HO1

Thu hoi Thé cong chimg vién

15

1.013834.HO1

Thanh 13p Van phong cong chung

16

1.013835.H01

Dang ky hoat dong Van phong
cong chiing

17

1.013836.HO1

Thay d6i noi dung ding ky hoat
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dong cua Van phong cong chung

18

1.013837.HO1

Cép lai Gidy dang ky hoat dong
cho Van phong cong chung do bi
mat, hong

19

1.013839.HO01

Hop nhéat Van phong cong chimg
theo loai hinh cong ty hop danh

20

1.013840.HO1

bang ky hoat dong Van phong
cong chung hop nhat

21

1.013842.HO1

Sap nhap Van phong cong chung
theo loai hinh cong ty hgp danh

22

1.013843.H01

Thay d6i noi dung dang ky hoat
dong cua Van phong cong chung
nhén sép nhap

23

1.013846.H01

Chuyén nhuong toan bo phan vén
gbp cua toan bo thanh vién hop
danh cua Van phong cong chung

24

1.013848.HO1

Thay d6i noi dung ding ky hoat
dong cua Van phong cong chung
nhan chuyén nhuong

25

1.013849.HO01

Chuyén d6i Vin phong cong
ching theo loai hinh doanh nghiép
tur nhan thanh Van phong cong
ching theo loai hinh cong ty hop
danh

26

1.013852.HO01

Ban Van phong cong ching theo
loai hinh doanh nghiép tu nhan

27

1.013853.HO1

Thay d6i ndi dung ding ky hoat
dong ctua Van phong cong chung
duoc ban

28

1.013856.HO01

Cong nhan Piéu 1é ctia Vin phong
cong ching dugc thanh 18p trudc
ngay 01/7/2025

14. Linh vwe Chirng thuc

1

2.000908.000.00.00.HO1

Cap ban sao tur s6 goc

15. Linh vue H9 tich

1

2.002516.HO1

Thu tuc xac nhan thong tin ho tich
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2

2.000635.000.00.00.HO1

Thu tuc cép bén,sao Trich luc ho
tich, ban sao Giay khai sinh

16. Linh vue Tro giup phap ly

Thu tuc lya chon, ky hop dépg Vo1

1 |2.000970.000.00.00.HO1 | t6 chirc hanh ngh¢ lujt su, t0 chirc
tu van phap luat

2 [2.000596.000.00.00.H01 | U tuc dang ky tham gia tro' gitip
phap ly

3 |1.001233.000.00.00.H01 | hu tuc thay doi n0i dung Gidy
dang ky tham gia trg giap phap ly

4 | 2.000954.000.00.00.H01 | 11U tuc cap lai Gidy dang ky tham
gia trg gitip phép ly

5 |2.000840.000.00.00.H01 | hu tuc cham dut tham gia tro
gitp phap ly

6 |2.000977.000.00.00.H01 | 1N tuc lya chon, ky hop dong véi
Luat su

7 12.000587.000.00.00.H01 | 11U tuc cdp thé cong tac vién tro
gitp phap ly

8 |2.000518.000.00.00.H01 | v tuc cap lai thé cong tic vién
trg giap phap ly

9 [2.000592.000.00.00.H01 | 11U tuc giai quyet khiéu nai vé trg
gitp phap ly

10 | 2.001687.000.00.00.H01 | 11U tuc thay doi ngudi thyc hign
trg giap phap ly

11 | 2.000829.000.00.00.HO1 | Thu tuc yéu cau trg giup phap 1y
Thu tuc rat yéu cau trg gitip phép

12 |2.001680.000.00.00.H01 |1y ciia ngudi duge tro gitip phap

ly

II. QUY TRINH NOQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Linh vwe Boi thuwong nha nuéc

2.002165.000.00.00.HO1

Giai quyét yéu cau bodi thuong tai
co quan truc tiép quan 1y ngudi
thi hanh cong vu gy thiét hai
(cap x3)
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2. Linh vygc Chirng thue

1

2.000908.000.00.00.HO1

Cap ban sao tir s6 goc

2.000884.000.00.00.HO1

Ching thyc chit ky trong cac gidy
to, van ban (4p dung cho ca
truong hop chung thuc diém chi
va truong hop ngudi yéu cau
chtng thuc khong ky, khong diém
chi duogc)

2.001008.000.00.00.HO1

Chting thuc chit ky nguoi dich ma
nguoi dich khong phai 1a cong tac
vién dich thuat cua Uy ban nhan
dan cap xd, t6 chic hanh nghé
cong ching

2.001035.000.00.00.HO1

Chung thuc giao dich lién quan
dén tai san la dong san, quyeén su
dung dat, nha ¢

2.001019.000.00.00.HO1

Chung thyc di chuc

2.001016.000.00.00.HO1

Chimg thuc vin ban tir chdi nhan
di chuc

2.001406.000.00.00.HO1

Chung thyc van ban phan chia di
sdn ma di san la dong san, quyén
st dung dat, nha &

2.000913.000.00.00.HO1

Chung thuc viéce stra doi, bod sung,
huy bo giao dich

2.000927.000.00.00.HO1

Stra 16i sai sot trong giao dich

10

2.000942.000.00.00.HO1

Cép ban sao c6 ching thuc tir ban
chinh giao dich da dugc chung
thuc

11

2.000815.000.00.00.HO1

Ching thuc ban sao tir ban chinh
gidy to, van ban do co quan, t6
chic c¢6 tham quyen cua Viét
Nam; co quan, t6 chirc co tham
quyén cua nudc ngoai; co quan, t6
chtic ¢6 thAm quyén cia Viét Nam
lién két V@i co quan, t6 chuc co
thAim quyén ciia nudc ngodi cap
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hodc chung nhan

12

2.000992.000.00.00.HO01

Chting thuc chit ky nguoi dich ma
nguoi dich 1a cong tac vién dich
thuat ctia Uy ban nhan dan cip x4,
t6 chirc hanh nghé cong ching

3. Linh vue Nubi con nuéi

2.001263.000.00.00.HO1

bang ky viéc nudi con nudi trong
nuoc

1.003005.000.00.00.HO1

Giai quyét viéc nguoi nude ngoai
cu tra ¢ khu vuc bién gidi nudce
lang giéng nhan tré em Viét Nam
lam con nuodi

2.002349.000.00.00.HO1

Céap Gidy xac nhan cong dan Viét
Nam thuong trd & khu vuc bién
gidi du diéu kién nhan tré em cua
nuéc lang giéng cu tra & khu vuc
bién gidi lam con nuoi

2.002363.HO01

Ghi vao S6 dang ky nudi con nudi
viéc nudi con nudi da dugce giai
quyét tai co quan c6 tham quyén
cua nudc ngoai. Thot gian thuc
hién: trong ngay lam viéc

2.001255.000.00.00.HO1

bang ky lai viéc nudi con nudi
trong nuoc

4. Linh vuc Hoa gidi co s¢

Thu tyc cong nhan hoa giai vién

1 1.002211.HO1 rali
(cap xa)

2 |2.000950.HO1 Thi tyc cong nhan 5 trwong to
hoa giai (cap xa)

3 12.002080.000.00.00.H01 | [P tuc thanh todn thu lao cho
hoa giai vién
Thu tuc thuc hién hd tro khi hoa

4 | 2.000424.000.00.00.HO1 | idi vién gap tai nan hodc rui ro

anh huong dén suc khoe, tinh
mang trong khi thyc hién hoat
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dong hoa giai

5

2.000930.000.00.00.HO1

Thu tuc cho thdi lam hoa gidi vién

5. Linh vuc HO tich

1 | 1.001193.000.00.00.HO1 | Thi tuc dang ky khai sinh

2 |2.000528.000.00.00.H01 | LU tuc dang ky khai sinh c6 yéu
to nuoc ngoat

3 |1.004884.000.00.00.H01 | Thu tuc ding ky lai khai sinh

4 |2.000522.000.00.00.H01 | LU tuc dang ky lai khai sinh c6
y€u to nudc ngoai

5 11.001022.000.00.00.HO1 Zé’l‘; tyc ding ky nhdn cha, me,

6 | 2.000779.000.00.00.H01 | 1P tuc dang kY nhan cha, me,
con cO yeu t6 nude ngoai

7| 1.000689.000.00.00.H01 | L tuc dang kY khai sinh ket hop
dang ky nhan cha, me, con
Thu tuc dang ky khai sinh két hop

8 1.001695.000.00.00.HO1 d:ng ky nhéan cha, me, con c6 yéu
t0 nude ngoai

9 | 1.004772.000.00.00.01 | 1hu tuc dang ky khai sinh cho
nguoi da co6 ho so, gidy to ca nhan
Thu tyc dang ky khai sinh c6 yeu

10 | 1.000893.000.00.00.HO1 | to nudc ngoai cho nguoi da co ho
s0, gidy tO c4 nhan

11 | 1.000894.000.00.00.H01 | Thu tuc dang ky két hon

12 |2.000806.000.00.00.H01 | L1y tuc dang ky ket hon c6 yéu to
nuoc ngoal

13 | 1.004746.000.00.00.H01 | Thi: tuc dang ky lai két hon

14| 2.000513.000.00.00.H01 | 1hu tuc dang ky lai ket hon c6
yeu t6 nude ngoai

15 | 1.000656.000.00.00.H01 | Thi: tuc ddng ky khai tir
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Thu tuc dang ky khai tir c¢6 yéu t6

16 | 1.001766.000.00.00.HO1 , <
nuoc ngoai

17 | 1.005461.000.00.00.HO1 | Tha tuc dang ky lai khai tir

18 | 2.000497.000.00.00.H01 | L0 tuc dang ky lai khai tir ¢6 yeu
to nuoc ngoai

19 | 1.004837.000.00.00.HO1 | Thu tyc ddng ky giam ho

20 | 1.001669.000.00.00.H01 | LU tue dang ky gigm ho c6 yeu
to nuoc ngoat

21 | 1.004845.000.00.00.HO1 g(l)’“ tuc dang ky cham dut giam

2 |2.000756.000.00.00.Ho1 | Thu tuc ddng ky cham dit gidm
ho co yeu t6 nudc ngoai

23 | 3.000323.H01 Thu tuc dang ky giam sat vice
giam ho

24 [3.000322.H01 Thu tuc dang ky cham dirt gidm
sat viéc giam ho
Thu tuc ding ky thay doi, cai

25 | 1.004859.000.00.00.HO1 | chinh, b6 sung thong tin ho tich,
xac dinh lai dan toc
Thu tuc ding ky thay doi, cai

26 | 2.000748.000.00.00.F01 | Chinh, bo sung thong tin ho tich,
xac dinh lai dan tdc co6 yéu to
nudc ngoai
Thu tuc dang ky ghi vao SO hd
tich viéc két hon cua cong dan

27 |2.002189.000.00.00.HO1 | Viét Nam da duoc giai quyét tai
co quan ¢ tham quyén cua nudc
ngoai
Thu tuc ding ky ghi vao So ho
tich viéc ly hon, huy viéc két hon

28 12.000554.000.00.00.HO1 | cua cong dan Viet Nam déa dugc
g1a1 quyet tai co quan co tham
quyen cua nudc ng0a1
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tich viéc hd tich khac cua cong
dan Viét Nam da duogc giai quyét
tai co quan c6 thdm quyén cia
nudc ngoai (khai sinh; giam hg;
nhan cha, me, con; xac dinh cha,
me, con; nudi con nuoi; khai tir;
thay d6i ho tich)

30

1.003583.000.00.00.HO1

Thu tuc dang ky khai sinh luu
dong

31 | 1.000593.000.00.00.H01 | Thu tuc ding ky két hon luu dong

32 |1.000419.000.00.00.H01 | Thu tuc ding ky khai tir luu dong
Thu tyc dang ky khai sinh c6 yéu

33 |1.000110.000.00.00.HO1 |t6 nudc ngodi tai khu vuc bién
gidi

34 | 1.000094.000.00.00.H01 | |Pu tuc dang ky k&t hon c6 yeu 16
nudc ngoai tai khu vuc bién gidi
Thu tuc fiéng ky nhan cha, me,

35 | 1.000080.000.00.00.HO1 | con ¢ yéu td nudc ngoai tai khu
vuc bién gidi

36 | 1.004827.000.00.00.H01 | 11U tuc dang ky khai twr ¢6 yeu to
nudc ngoai tai khu vuc bién gioi

37 | 1.004873.000.00.00.H01 | 1pu tuc dang ky cap Gidy xac
nhan tinh trang hon nhan

38 |2.002516.HO1 Thu tuc xac nhan thong tin ho tich

39 |2.000635.000.00.00.H01 | Lhu tuc cap ban sao Trich luc ho

tich, ban sao Gidy khai sinh
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PHAN B: QUY TRINH NOQI BO

I. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Ma TTHC: 1.002010.000.00.00.H01 - Dang ky hoat dfng cia to chirc
hanh nghé luit su. Thoi gian thuc hién 05 ngay lam viéc (40 gio)

i Biéu mau/
TT Trinh tuw Trach nhigm | 1nO1 )
glan Keét qua
Tiép nhan va kiém tra
ho so: Chuyén vién | Cong chic tiép Giay dang ky
Bl ki€ém tra thanh ghén, nhan va tra keét 02 i hoat dong t@
tinh day du ctia ho so, |qua  tan  TT & chtc hanh nghé
quét (scan) tai licu, | PVHCC luat su
nhap li¢u vao h¢ thong
Phan cong Cong chirc | Lanh dao phong
B2 | chuyén mon xu ly ho | Hanh chinh va B6 | 04 gio
Ny tro tu phap
Thim dinh va xir Iy | 5lch  vien
B3 | thim dinh hd so theo | |, 008 L 22 gidy
uv dinh chinh va Bo trg
quy ¢infl tu phéap
. , 2. 14 | Lanh dao Phong
B4 ff;m Xet, ky At k€| o chinh va BS | 04 gio
d tro tu phap
Bs | Xom xet, ky banhanh | ;o b 40 S6 04 gid
ket qua
B6 Boﬁng dau, s6 hoa két Vin thu 04 gid
qua
Trung tam phuc vu | Cong chirc tiép
hanh chinh céng tinh | nhan va tra két
B7 | An Giang tra két qua | qua  tai TT
cho nguoi dan, t6 | PVHCC
chue.
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2. Ma TTHC: 1.002032.000.00.00.H01 — Thay doi ndi dung diing ky hoat dong ciia
to chirc hanh nghe luat sw. Thoi gian thue hién 05 ngay lam viéc (40 gio)

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua

B1

Tiép nhan va kiém tra
hé so: Chuyén vién
kiém tra thanh phan,
tinh day du cua hd so,
quét (scan) tai liéu,
nhap lidu vao hé thong

Cong chirc tiép
nhan va trd két
qua tai TT
PVHCC

02 gio

Gidy dang ky
hoat dong td
chtrc hanh nghé
luat su

B2

Phan cong Cong chuc
chuyén mon xu 1y ho
SO

Lanh dao phong
Hanh chinh va
Bo tro tu phap

04 g10

B3

Tham dinh va xu Iy
tham dinh ho so theo
quy dinh.

Chuyén vién
Phong Hanh
chinh va Bo trg
tu phap

22 gio

B4

Xem xét, ky tat két
qua

Lanh dao Phong
Hanh chinh va
B6 trg tu phap

04 gioy

BS

Xem xet, ky ban hanh
két qua

Lanh dao S¢

04 gioy

B6

bong dau, s6 hoa két
qua

Van thu

04 gioy

B7

Trung tadm phuc vu
hanh chinh cong tinh
An Giang tra két qua
cho nguoi dan, o
chuec.

Cong chuc tiép
nhin va tra két
qua tai  TT
PVHCC
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3. Ma TTHC: 1.002055.000.00.00.H01 - Thay déi nguwoi dai dién theo phap
luat cia Van phong luit sw, cong ty luat trach nhiém hiru han m¢t thanh
vién. Thaoi gian thuc hién 2,5 ngay lam viée (20 gio)

3 Biéu miu/
TT Trinh tuw Tric h Thoi gian .
nhiém Két qua
Tiép nhan va kiém tra hd so: | Cong chirc iy < ,
A A 1R . X A Giay dang ky
Chuyén vién kiém tra thanh | ti€p nhén A 2
A , A . A \ » 1A . hoat dong to
B1 | phan, tinh day da ctua ho so, | va tra két| 02 gio s A
. 1A T . chirc hanh nghé
quét (scar}) tai liu, nhap li¢u | qua tai TT LUAt sur
vao h¢ thong PVHCC :
Lanh dao
A A A . ~_ | phong
B2 Eﬁ?;&’?g 1%0;15 chire chuyen Hanh chinh | 02 gior
y va Bo tro tu
phap
Chuyén
2 : < oo 1e A | vien Phong
B3 gilrlﬁlnlllédsl(ryﬂ‘:hgoa iudilzh AT | Hanh chinh | 10 gio
- oy ¢ va B trg tu
phap
Lanh dao
o Phong
B4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh | 02 gio
va Bo tro tu
phap
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua gf‘ynh dao | ) gig
B6 | Pong dau, sb hoa két qua Van thu 02 gio
Trung tdm phuc vu hanh C? e Chlfc
. o , . . | ti€p  nhan
chinh cong tinh An Giang trda | % .,
B7 X \ e aA 2 | va tra ket
két qua cho nguoi dan, to .
chitc qua tar TT
PVHCC
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4. Ma TTHC: 1.002099.000.00.00.H01 - Pang ky hoat dong cia chi nhanh
cua to chirc hanh nghé luit sw. Thoi gian thuc hién 3,5 ngay lam viéc (28

gio)
Biéu miu/
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian R
Keét qua
Tlf'Dp nhari va .lflem. xtra ho Cyng Achu? Gidy ding ky
so: Chuyén vién kiém tra| ti€p nhan va hoat done 14
B1 | thanh phan, tinh diy du cia | tra két qui| 02giy | o0& dong 19
\ , 1 : churc hanh nghé
ho so, quét (scan) tai liéu, | tai TT luAt su
nhap li€u vao hé thong PVHCC :
Lanh  dao
Phan cong Cong chic| phong Hanh .
B2 | chuyén mén xitly hoso | chinh va Bo| OF&1Y
tro tu phap
Tham dinh va xt 1y tham | Chuyén vién
dinh ho so theo quy dinh. Phong Hanh "
B3 chinh va B6 1210
trg tu phap
Lanh  dao
L Lt %0 L Ap o Phong Hanh o
B4 | Xem xét, ky tat két qua chinh va Bd 04 gio
tro tu phap
B5 Xeﬂm xét, ky ban hanh két Lanh dao So | 04 gios
qua
B6 | Pong dau, s6 hoakét qua | Van thu 02 gior
Trung tdm phuc vy hanh C? ne AChu?
, . , : tiep nhan va
chinh cong tinh An Giang | | * . % .
B7 , 1A 5 e a tra két qua
trd két qua cho nguoi dan, | .
t6 chtrc fal T
PVHCC




25

5. Ma TTHC: 1.002153.000.00.00.H01 - Ping ky hanh nghé luit sw véi tw
cach ca nhan. Thoi gian thye hién 3,5 ngay lam viéc (28 gio)

Bi¢u mau/

TT Trinh tw Tric h Thoi gian .
nhi¢m Keét qua
Tiép nhan va kiém tra hd so: | Cong chic X < ,
A A 1:R \ X A Giay dang ky
Chuyén vién kiém tra thanh | ti€p nhéan . X 1A
S A 4 o 1A e 1A ... | hanh nghé luét
B1 | phan, tinh day du cua ho so, | va trd két| 02 gio . .
) A A 1A . su voi tu cach
quét (scan) tai liéu, nhap liGu | qua tai TT o4 nhan
vao h¢ thong PVHCC
Lanh dao
A A A , ~_ | phong
pz | Phan cong Cong chue chuyén | 1 1" pin | 04 gio
mon xu 1y ho so N
va B0 tro
tu phap
Chuyén
2 e N o 1 R A vién Phong
B3 T{lam dinh va Xur 1y tham dinh Hanh chinh | 12 gio
ho so theo quy dinh. N
va B0 tro
tu phap
Lanh dao
Phong
B4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh | 04 gio
va B0 tro
tu phap
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua égnh 420 | 64 41
B6 | Bong dau, s6 hoa két qua Vin thu 02 gio
Cong chirc
Trung tam phuc vy hanh chinh | tiép  nhén
B7 | cong tinh An Giang tra két qua | va tra ket
cho nguoi dan, t6 chic qua tai TT

PVHCC
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6. Ma TTHC: 1.002181.000.00.00.H01 - Pang ky hoat dong cuia chi nhanh,
cong ty luat nwéc ngoai. Thoi gian thue hién 05 ngay lam viéc (20 gio)

Biéu mau/

TT Trinh tw Tric h Thoi gian .
nhi¢m Ket qua
Tiép nhan va kiém tra hd so: | Cong chic Gidy daAmg k};
A ia 1:R ) A N hoat ddong to
Chuyén vién ki€ém tra thanh | tiép nhéan s A
S A an o 1A s 1A .. | chuc hanh nghé
B1 | phan, tinh day du cta ho so, | va tra két| 02 gio A , :
; o T . luat su cua chi
quét (scaq) tai li€u, nhap liéu | qua tai TT nhénh. cone t
vao hé théng PVHCC A, cong 1y
luat nude ngoai
Lanh dao
A A A . | phong
Pl sine o i i |02
4 4 va Bb trg
tu phap
Chuyén
2 : < o 1. a4 | Vién Phong
B3 Tham Admh va xu ly tham Hanh chinh 10 gio
dinh ho so theo quy dinh. N
va Bo tro
tu phap
Lanh dao
Phong
B4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh | 02 gio
va BoO tro
tu phap
BS Xeqm xét, ky ban hanh két Lflnh dao 02 gio
qua So
B6 | Pong dau, s6 hoa két qua Vin thu 02 gio
Trung tam phuc vu hanh C? e Chlfc
, A , . tiép nhan
chinh cong tinh An Giang | .© .
B7 tra két qua cho nguoi dan, to | ra ket
q & ’ qua tai TT

chuc

PVHCC
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7. Ma TTHC: 1.002198.000.00.00.H01 - Thay ddi ndi dung Gidy ding ky
hoat dong cia chi nhanh, cong ty luat nwéc ngoai. Thoi gian thuc hién 1,5
ngay lam viéc (12 gio)

Biéu mau/

TT Trinh tw Tric h Thoi gian .
nhi¢m Két qua
Tiép nhan va kiém tra hd so: Cong chure Gidy dang ky
Chpyén Viéq kiém tra thénh tiep nhélp hoat dong cua
B1 | phan, tinh day du cua ho so, | va tra két| OI gid | chi nhanh, cong
quét (scan) tai liéu, nhap liéu | qua tai TT ty luat nudc
vao hé thong PVHCC ngoai
Lanh dao
A A A . | phong
Pl e Cong 0 o o1 g
Y Y va Bb trg
tu phap
Chuyén
2 . . . 1, % | vien Phong
p3 | tham dinh va xu 1y tham | g cnon | 06 gio
dinh ho so theo quy dinh. T A
va BO tro
tu phap
Lanh dao
o Phong
B4 | Xem x¢é&t, ky tat két qua Hanh chinh | 01 gio
va BO trg
tu phap
BS Xeqm xét, ky ban hanh két Leth dao 02 gics
qua So
B6 | Pong dau, s6 hoa két qua Vin thu 01 gio
Trung tdm phuc vu hanh C? e Chlfc
. N . , | tiép  nhan
chinh cong tinh An Giang tra | ~ %, "%
B7 két qua cho nguoi dan, t6 | o ra ket
q & ’ qua tai TT

chuec.

PVHCC
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8. Ma TTHC: 1.002218.000.00.00.HO1 - Hop nhit cong ty luit. Thoi gian
thuwe hién 2,5 ngay lam viéc (20 gio)

Biéu mau/

TT Trinh tw Tric h Thoi gian .
nhi¢ém Két qua
Tiép rAlhan.Ya kl.exm tra ho 50 C?l’lg chlfc Gidy dang ky
Chuyén vién ki€ém tra thanh | ti€p nhan A A
T X e o 1A . 1% ... | hoat dong Cong
B1 | phan, tinh day du cta ho so, | va tra két| 02 gio -
, A T . ty Luat sau hop
quét (scan) tai liéu, nhap liéu | qua tai TT aht
vao hé thong PVHCC
Lanh dao
A A A . | phong
Pl sine oo it o2
Y Y va Bb tro
tu phap
Chuyén
2 : . . 1. .2 | vien Phong
B3 Tham Admh va xu ly tham Hanh chinh | 08 gior
dinh ho so theo quy dinh. v A
va B0 tro
tu phap
Lanh dao
Phong
B4 Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh | 02 gi¢
va BO tro
tu phap
B5 Xeqm xét, ky ban hanh két Leth dao 04 gics
qua So
B6 | Pong dau, s6 hoa két qua Vin thu 02 gio
Trung tdm phuc vy hanh C? g Chlfc
, A . , | tiép  nhan
chinh cong tinh An Giang trd | ~ %, "%
B7 két qua cho nguodi dan, 6|\ ra ket
q & ’ qua tai TT

chuc

PVHCC
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9. Ma TTHC: 1.002234.000.00.00.H01 - Sap nhap cong ty luat. Thoi gian
thuc hién 2,5 ngay lam viéc (20 gio)

Biéu mau/

TT Trinh tw Tric h Thoi gian p
nhi¢ém Keét qua
Tiép nhéan va kiém tra ho so: Cong chuc Gidv dine ke
Chuyén vién kiém tra thanh | ti€p  nhén hoai] don gcf)ny
Bl | phin, tinh diy di cia hd so, | va tra két| 02giy | 0% {one cong
. N A 1iA . ty luat sau sap
quét (scar}) tai li€u, nhap li¢u | qua tai TT oha
vao hé théng PVHCC P
Lanh dao
A A A . | phong
e |Phin i Cong S i | 02
y y va Bo tro tu
phap
Tham dinh va xi ly tham | Chuyén
dinh ho so theo quy dinh. vién Phong
B3 Hanh chinh | 08 gio
va Bo tro tu
phap
Lanh dao
o Phong
B4 Xem x¢ét, ky tat két qua Hanh chinh | 02 gio
va Bo tro tu
phap
B5 Xeqm x¢t, ky ban hanh két Leth dao 04 gics
qua So
B6 | Dong dau, sb hoa két qua Van thu 02 gio
Trung tdm phuc vu hanh C? e Chlfc
, A . , | tiép  nhan
chinh cong tinh An Giang tra | ~.%  , %
B7 két qua cho nguoi dan, t& | ° tra ket
q & ’ qua tai TT

chuc

PVHCC
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10. Md TTHC: 1.008709.000.00.00.H01 - Chuyén doi cdng ty ludt trach
nhiém hiru han va cong ty luit hgp danh, chuyen doi vian phong luit sw
thanh cong ty luat (Truong hop chuyén doi cong ty luat trach nhiém hiru
han va cong ty luat hgp danh). Thoi gian thue hién 1a 3,5 ngay lam viéc (28
gio); Truong hop chuyén doi viin phong luit sw thanh cong ty luit thoi gian
thuc hién 1a 2,5 ngay lam viéc (20 gio)

Trach

Biéu mau/

TT Trinh ty o Thoi gian .
nhi¢m Két qua
Tiép nhéan va kié:m tra hd so: Cong chuc Gidv dine kS
Chuyén vién kiém tra thanh | tiép  nhan hoaty o gc@ny
Bl | phin, tinh ddy du cia hd so, | va tra két| 02gio | o0 TO°8 €On8
. 1A A . ty luat sau
quét (scan) tai liéu, nhap liéu | qua tai TT chuvén déi
vao hé théng PVHCC Y
Lanh dao
A A A . | phong
| T e g i |02
Y y va Bo tro tu
phap
16 gio
(Truong
hop
Chclgle; t(;Ol Dy thio Gidy
luat trach ggﬁg légn hoflt
nhi¢m bl | L Ganh
han va At hop
Chuyén cong ty
g3 | Tham dinh va xir 1y tham | vien Phong luat hop
dinh ho so theo quy dinh. Hanh chinh danh)
phap (Truong
hop
chuyén | Dy thao Giay
doi van | dang ky hoat
phong | dong cong ty
luat su | luat TNHH
thanh
cong ty

luat)
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Lanh dao
T . z. | Phong
B4 Xue;n xét, ky ban hanh két Hanh chinh | 02 gi
q va B trg tu
phap
BS Xe}n xét, ky ban hanh két L?nh dao 04 gics
qua So
B6 | Pong dau, s6 hoa két qua Van thu 02 gio
Trung tam phuc vu hanh C? e Chlfc
, o , : tiép nhan
chinh cong tinh An Giang | % . %
B7 U Ae oz oA X |va tra ket
tra két qua cho ngudoi dan, to .
chiic qua tar TT
PVHCC

11. Ma TTHC: 1.002398.000.00.00.HO1 - Pang ky hoat dong cta cong ty
luat Viét Nam chuyén doi tir cong ty luat nwéc ngoai. Thoi gian thuc hién
2,5 ngay lam viéc (20 gio)

Biéu mau/

TT Trinh ty Trach | 15 gian L
nhi¢m Ket qua
Tiép nhan va kiém tra ho so: | Cong chirc Gidv dine ke
Chuyén vién kiém tra thanh | ti€p  nhan hoazl don gc()ny
Bl | phén, tinh ddy dii ciia hd so, | va tra két| 02 gid Al CONE cong
. < oqea ~ . ty luat sau
quét (scan) tai liéu, nhap | qua tai TT chuvén déi
liéu vao hé théng PVHCC Y
Lanh dao
A A A . | phong
B S o o chinh | 02 i
Y Y va B tro tu
phap
Thiam dinh va xir ly tham | Chuyén
dinh ho so theo quy dinh. vién Phong
B3 Hanh chinh | 08 gio
va Bo tro tu

phap
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Lanh dao
o Phong
B4 Xem xé&t, ky tat ket qua Hanh chinh | 02 gi¢
va Bo tro tu
phap
BS Xevm xét, ky ban hanh két Leth dao 04 gics
qua So
B6 | Pong dau, sé hoa két qua Van thu 02 gio
Trung tdm phuc vu hanh C? e © hus:
, A . : tiép nhan va
chinh cong tinh An Giang | . « )
B7 LA, - g~ X | tra két qua
trd két qua cho nguoi dan, to | .
chite tai TT
PVHCC

12. Ma TTHC: 1.002384.000.00.00.H01 - Dang ky hoat dong cia chi nhanh
cua cong ty ludt nwdc ngoai tai Viét Nam. Thoi gian thwe hién 2,5 ngay lam

viée (20 gio)
Biéu miu/
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian B
Keét qua
Tié'p nhan va kiém tra ’ Gidy dang ky
ho so: Chuyén vién | Cong chuc tiep hoat dong chi
Bl kiém tra thanh phan, | nhdn va tra ket 02 i nhanh cua cong
tinh day du ctia ho so, | qua  tai  TT & ty luat nudc
quét (scan) tai li¢u, | PVHCC ngoai tai Viét
nhap liéu vao h¢ thong Nam
Phan cong Cong chic | Lanh dao phong
B2 | chuyén mon xtrly ho | Hanh chinhvaB6 | 02 gio
SO trg tu phap
Thim dinh va xirly | Chwyén vien
2 .. A Phong Hanh .
B3 | tham dinh ho so theo , v A 08 gio
uv dinh chinh va Bo trg
quy ¢inh. tu phap
e Lo +Se LA Lanh dao Phong
B4 | XemxeLkytatket i chinhvaBS | 02 gi

qua

trg tu phap
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BS

Xem xet, ky ban hanh
két qua

Lanh dao S&

04 gid

B6

Pong dau, s6 hoa két
qua

Van thu

02 gid

B7

Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh
An Giang tra két qua
cho ngudi dén, to chirc

Cong chuc tiép
nhan va tra két
qua tai  TT
PVHCC

13. Ma TTHC: 1.002368.000.00.00.H01- Cap lai Gidy ding ky hoat dong
cia chi nhanh, cong ty luat nuwéc ngoai. Thoi gian thwe hién 05 ngay lam
viéc (40 gio)

TT

Trinh tuw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua

Tiép nhan va kiém tra
ho so: Chuyén vién
kiém tra thanh phan,

Cong chic tiép
nhan va tra két

Gidy dang ky
hoat dong cua

Bl tinh ddy du cta ho so, | qua  tai TT 02 g1 :hl nllllle;rtlh, ICH(;I;%
quét (scan) tai ligu, | PVHCC ny i
nhap li€u vao hé thong &
Phan cong Coéng chirc | Lanh dao phong

B2 | chuyén moén xt ly ho | Hanh chinh va B6| 04 gio
SO trg tu phap
Tham dinh va xir 1y | Chuyén vién
tham dinh hd so theo | Phong Hanh .\

B3 | uy dinh. chinh va Bd tro tr | 22 &9

phap
. . .¢. 1.4 | Lanh dao Phong

B4 Xéem X€t, ky At ket| 1 b chinh va BS | 04 i

qu tro tu phap

Bs | Xem xet, ky ban hanh | ;o 500 g6 04 gid
két qua

B6 DO}lg dau, s6 hoa két Vin th 04 gios

qua
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B7

Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tinh
An Giang tra két qua
cho ngudi dén, to chirc

Cong chirc tiép
nhin va tra két
qua  tai TT
PVHCC

14. Ma TTHC: 1.000828.000.00.00.H01- Cap chirng chi hanh nghé luat su
doi véi nguoi dat yéu cau kiem tra két qua tap sy hanh nghe luat sw. Thoi
gian thwe hién 7,5 ngay lam viéc (60 gio)

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/

Két qua

B1

Tiép nhan va kiém
tra hd so: Chuyén
vién kiém tra thanh
phan, tinh day du
cia hd so, quét
(scan) tai li€u, nhap
lidu vao hé thong

Cong chuc tiép
nhan va tra két
qua tan  TT
PVHCC

02 gio

Quyét dinh cip
Chung chi hanh
nghé Luat su;
Chung chi hanh
nghé Luat su

B2

Phan cong Cong
chirc chuyén mén xur
1y ho so

Lanh dao phong
Hanh chinh va
B trg tu phép

04 gio

B3

Tham dinh va xu Iy
tham dinh ho so theo
quy dinh.

Chuyén vién
Phong Hanh
chinh va Bo trg
tu phap

42 gio

B4

Xem xét, ky tat két
qua

Lanh dao Phong
Hanh chinh va
BO trg tu phap

04 gid

BS

Xem xét,
hanh két qua

ky ban

Lanh dao S&

04 gid

B6

Dong dau, s6 hoa ket
qua

Van thu

04 gid
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B7

Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh
An Giang tra két qua
cho ngudi dan, to
chuc

Cong chuc tiép
nhan va tra két
qua tar  TT
PVHCC

15. Ma TTHC: 1.000688.000.00.00.H01 - Cap Chiing chi hanh nghé lujt sw
doi véi ngwoi dwgec mién dao tao nghé luat sw, mién tap sw hanh nghé luit

su. Thoi gian thuc hién 7,5 ngay lam viéc (60 gio)

TT

Trinh tuw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua
Tiép nhan va kiém
tra hd so: Chuyén | .. . £ Quyét dinh cap
vién kiém tra thanh | SONg chuc tep Chimg chi hanh
A , A . | nhan va tra két oy A N
B1 | phan, tinh day du i . 02 gi6 | nghé Luat su;
\ A ., | qua ta1 TT . .
cuia h0 so, quét PVHCC Chimg chi hanh
(scan) tai liéu, nhap nghé Luat su
li¢u vao h¢ thong
Phan cong Cong |Lanh dao phong
B2 | chirc chuyén mén xur | Hanh chinh va B6 | 04 gio
1y ho so trg tu phap
Tham dinh va xir Iy | Chuyén vién
tham dinh ho so theo | Phong Hanh y
B3 quy dinh. chinh va B6 tro tu 42 gio
phap
o 1. ... 1.4 | Lanh dao Phong
B4 f;em XEt, ky @t ket |y b chinh va Bo | 04 gio
d trg tu phap
Xem xét, ky ban | . \ .
BS hanh két qua Lanh dao S& 04 gio
Be | Dongdau,sohoaket |y 04 gics
qua
Trung tam phuc vu A , A
hanh chinh cong tinh COP & c‘hu’07 tleP
. L 1 R , |nhan va tra két
B7 | An Giang tra két qua i .
cho nguoi dan, to qua t TT
’ PVHCC

chirc
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16. Ma TTHC: 1.008624.000.00.00.HO01 - Cip lai Chirng chi hanh nghé luat
su trong truwong hop bi thu hoi Chirng chi hanh nghé luit suw theo quy dinh
tai Dieu 18 cia Luat Luat sw. Thoi gian thue hién 7,5 ngay lam viéc (60 gio)

Biéu mau/

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian PO
Keét qua
T@ép nhan va kiém tra , ,
hoé so: Chuyén vién | -, , iy Quyét dinh cap
R \ »_ | Cong chirc tiép ! T 1
i tra i g, | LS8 0GR | Chime chi
B1 | tinh day du cta ho so, : . 02 gid |nghé Luat su;
. .. 1A | qua tai TT . 13
quét (scan) tai liéu, PVLCC Ching chi hanh
nh:cflp licu vao hé nghé Luat su
thong
Phan cong Cong chuc | Lanh dao phong
B2 | chuyén mon xir 1y ho | Hanh chinh va B6 | 04 gio
SO tro tu phap
Thém dinh va xu ly | Chuyén vién
B3 | tham dinh ho so theo | Phong Hanh chinh | 42 gi¢
quy dinh. va B0 trg tu phép
. . .z, 1.4 | Lanh dao Phong
B4 f;em Xet, ky @t ket| i chinh va B | 04 gio
d tro tu phap
B5 i(éetrgé‘;t’ ky ban hanh | |~ 1 a0 S6 04 gior
B6 ?ﬁ;g dau, 50 hoa ket | o iy 04 gio
Trung tdm phuc vu | . , A
hanh chinh cong tinh r?}(l);ng V;hu;é tfél?[
B7 | An Giang tra két qua quél i TT
cho nguoi dan, to PVHCC

chirc




37

17. Ma TTHC: 1.008628.H01 - Cép lai Chirng chi hanh nghé luit su trong
truwong hop bi mat, bi rach, bi chay hoic vi ly do khac khong co y. Thoi
gian thuc hién 7,5 ngay lam viéc (60 gio)

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian,

Biéu mau/

Két qua

Tiép nhan va kiém tra
hoé so: Chuyén vién
kiém tra thanh phan,

Cong chic tiép
nhan va tra két

Quyét dinh cap
Chung chi hanh

B1 | tinh day du cua hd so, i 02 gid |nghé Luat su;
. < oqea qua tai TT , A
quét (scan) tai li€u, Ching chi hanh
A - A X ~ | PVHCC AT n
nhgp lifu vao hé nghé Luat su
thong
Phan cong Cong chirc | Lanh dao phong
B2 | chuyén mon xtr Iy h6 | Hanh chinhvaB6 | 04 gio
SO trg tu phap
Tham dinh va xir ly | Chuyén vién
tham dinh ho so theo | Phong Hanh .\
B3 | uy dinh. chinh va Bé tro tr| +2 &9
phap
. . 2. 14 | Lanh dao Phong
B4 féem Xet, kY @t Ket | 1o chinh va Ba | 04 gio
q trg tu phap
B5 ??m X€t, ky ban hanh |y - 406 So 04 gics
¢t qua
B6 Doqng dau, s6 hoa ket Vin thu 04 ity

qua

B7

Trung tam phuc wvu
hanh chinh cong tinh
An Giang tra két qua
cho nguoi dan, t6
chuce

Cong chuc tiép
nhan va tra két
qua  tai TT
PVHCC
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18. Ma TTHC: 1.008614.H01 - Thu hdi chirng chi hanh nghé luit sw. Thoi
gian thuc hién 6 ngay lam viéc (48 gio)

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian,

Biéu mau/

Két qua
Tiép nhan va kiém tra X, 4 %
h(k)q so: Chuyén vién | Cong chuc tiép 8&’}1’»? ?:lhnihhécliﬁ
kiém tra thanh phan, | nhan va tra két . A & n )
B1 | | A an . 1A ] . 02 gi6 | nghé¢ Luat su;
tinh day du cua ho so, | qua  tai TT Chime chi hinh
quét (scan) tai liéu, | PVHCC nohd %uﬁt -
nhap li€u vao hé thong g :
Phan cong Cong churc | Lanh dao phong
B2 | chuyén mo6n xu ly hoé | Hanh chinh va B6 | 04 gio
Ny tro tu phap
Tham dinh va xir 1y | Chuyén vién
B3 tham dinh ho so theo | Phong ~ Hanh 30 gid
quy dinh. chinh va Bo tro tu &
phap
. . ¢, 1.4 | Lanh dao Phong
B4 X;m XCt, ky tat Ket| p b chinh va BS | 04 gio
E tro tu phap
Bs | Xom xet, ky ban hanh |y g0 S 04 gioy
ket qua
B6 Doﬁng dau, s6 hoa két Vin thu 04 gic

qua

B7

Trung tam phuc wvu
hanh chinh cong tinh
An Giang tra két qua
cho ngudi dan, to chirc

Cong chirc tiép
nhan va trd két
qua tai TT
PVHCC




39

19. Mi TTHC: 1.002079.000.00.00.H01 - Thay ddi ngwoi dai dién theo phap
luat cia cong ty luat trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én, cong ty

luat hgp danh. Thoi gian thuc hién 2,5 ngay lam viéc (20 gio)

Bi¢u mau/

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian R
Keét qua
T@ép nhan va kiém tra ,
ho so: Chuyén vién | Cong chic tiep
B1 kiém tra thanh phén, nhan va tra két 02 eid
tinh day du cia ho so, |qua  tai TT &
quét (scan) tai liGu, | PVHCC
nhép li¢u vao h¢ thong
Phan cong Cong chirc | Lanh dao phong
B2 | chuyén moén xu ly hd | Hanh chinhvaBo | 02 gio
SO trg tu phap
Thdm dinh va xir ly gﬁggn HV;IGIE
B3 tljlamd lc;llll?h ho so theo chinh va B4 tro tu 08 gio
q y g ¢ phép
. . .z, 1.4 | Lanh dao Phong
B4 f;em x€t, ky tat ket |y chinhva BS | 02 gio
d trg tu phap
ps | Xom x€t ky ban hanh |y 5 40 g 04 gid
két qua
Be | DOng ddu, s0 hoa ket |y, 02 gior
qua
Trung tam phuc wvu | Cong chuc tiép
B7 hanh chinh cong tinh | nhdn va tra két
An Giang tra két qua | qua  tai TT
cho nguoi dan, t6 chitc | PVHCC
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20. Ma TTHC: 1.001928.H01 - Cong nhén dio tao nghé luit sw & nwéc
ngoai. Thoi gian thuc hién 07 ngay lam viéc (56 gio)

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua
Tiép nhan va kiém tra
ho so: Chuyén vién | Cong chic tiep Quyét dinh cong
B1 kiém tra thanh phén, nhan va tra keét 02 eid nhélr} dao tao
tinh day du cia ho so, |qua  tai TT & nghé¢ luat su ¢
quét (scan) tai liGu, | PVHCC nudc ngoai
nhap li€u vao h¢ thong
Phan cong Cong chirc | Lanh dao phong
B2 | chuyén mon xur ly ho | Hanh chinh va B6| 04 gio
N tro tu phap
Thiam dinh va xi ly | Chuyén vién
B3 tham dinh ho so theo | Phong ~Hanh 38 i
quy dinh. chinh va B0 trg tu &
phap
. . .¢. 14 | Lanh dao Phong
B4 ff;m Xet, ky it K€t | ik chinh vaBo | 04 gio
d trg tu phap
ps | Xom x€t ky ban hanh |y 5 40 g 04 gid
két qua
Be | Dong dau, so hoa ket |y g 04 gio
qua
Trung tam phuc wvu | Cong chuc tiép
B7 hanh chinh cong tinh | nhdn va tra két
An Giang tra két qua | qua  tai TT
cho nguoi dan, t6 chiec | PVHCC




41

21. M thi tuc hanh chinh: 1.003915.H01 - Cip chitng chi hanh nghé dau

gia. Thoi gian thuc hién 05 ngay lam viéc (40 gio)

Biéu miu/
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian P
Keét qua
Tiép nhan va kiém tra ,
hoé so: Chuyén vién | Cong chuc tiép
kiém tra thanh phﬁn, nhén va tra két .
Bl tinh ddy da cua hd so, | qua tai TT 02 gio
quét (scan) tai liGu, | PVHCC
nhap li€u vao hé thong
Lanh dao
Phan cong Cong chitc | Phong  Hanh .
B2 | chuyén mén xit Iy hd so | chinh va Bé | O+&0
tro tu phap
Thaim dinh va xa 1y | Céng  chuc
tham dinh hd so theo | Phong  Hanh N
B3 quy dinh. chinh va B6 22 g0
trg tu phap
Lanh dao
I S Phong  Hanh .
B4 | Xem xét, ky tat két qua chinh vi B 04 gio
trg tu phap
s | Xgm xet, ky ban hanh |y, 0 400 Se 04 gic
ket qua
Be | DOng dau, s0 hoa ket |p 04 gior
qua
Trung tdm phyc vu hanh | Cong chtic tiép
B7 chinh cbng tinh An | nhan va tra ket
Giang tra két qua cho | qua tai TT
nguoi dan, to chire PVHCC

22. Ma TTHC: 1.000802.H01 - Cép lai chitng chi hanh nghé d4u gia. Thoi
gian thwe hién 05 ngay lam viéc (40 gio)

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua
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Tiép nhan va kiém tra
hé so: Chuyén vién | Cong chuc tiép
B1 kiém tra thanh phén, | nhén va tra két 02 oid
tinh day du cua ho so, | qua tai TT &
quét (scan) té‘li’ liéu, nhdp | PVHCC
li¢u vao h¢ thong
Lanh dao
Phan cong Cong chirc | Phong  Hanh .
B2 chuyén mon xir Iy hd so | chinh va Bb tro 04 gio
tu phap
Thim dinh va xir 1y | Cong chirc
tham dinh ho so theo | Phong  Hanh .\
B3 quy dinh. chinh va B6 tro 22 g0
tu phap
Lanh dao
G Lv b LAr oo Phong  Hanh "
B4 | Xem xét, ky tat két qua chinh va Bé tro 04 gio
tu phéap
Bs | Xem x€t ky ban hanh | ;o 400 g6 04 gio
két qua
Be | Dong dau, s0 hoa ket |y g, 02 gios
qua
Trung tam phuc vu hanh | Cong churc tiép
B7 chinh cong tinh An | nhan va trd két
Giang tra két qua cho | qua tai TT
nguoi dan, t6 chic PVHCC

23. Ma TTHC: 1.013634.H01 - Thay d6i ndi dung diing ky hoat dong ciia
chi nhanh doanh nghiép d4u gia tai sian. Thoi gian thuc hién 2,5 ngay lam

viéce (20 gio)
Biéu miu/
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian <
Két qua
Tiép nhan va kiém tra ho | Cong chirc tié,P
B1 | so: Chuyén vién kiem |nhan va tra ket| ) .o

tra thanh phan, tinh day
du cua ho so, quét (scan)

qua tai  TT
PVHCC
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téi, li¢u, nhép li¢u vao h¢
thong
A A o . | Lanh dao Phong
By | PN cong Cong ShUC | pan chinh va | 02 gio
y y B6 tro tu phép
Thim dinh va xa 1y | Cong chtrc
thAm dinh hd so theo | Phong Hanh N
B3 quy dinh. chinh va Bé tro 03 gio
tu phap
, Lanh dao Phong
B4 | Xem xet, ky tatkétqua | Hanh chinh va| 02 gio
Bo trg tu phap
Bs | Xem xét, ky ban hanh |y 0 400 55 04 gid
két qua
Be | DOong dau, s hoa ket |y 02 gi
qua
Trung tam phuc vu hanh | Cong chuc tiép
B7 chinh cong tinh An |nhan va tra két
Giang tra két qua cho qua tai TT
nguoi dan, t6 chirc PVHCC

24. Ma TTHC: 1.013635.H01 - Cap lai Gidy ding ky hoat dong cuia chi
nhanh doanh nghiép diu gia tai san. Thoi gian thwe hién 3,5 ngay lam viéc

(28 gio)
oi Biéu miu/
TT Trinh tu Trach nhigm | L NO1 ,
glan Keét qua
Tiép nhan va kiém tra
ho so: Chuyén vién | Cong chic ti€p
kiém tra thanh phan, | nhan va tra két -
Bl tinh ddy da cta hd so, | qua  tai TT 02 gio
quét (scan) tai liéu, nhap | PVHCC

liéu vao hé théng
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Phan cong Cong chuc

Lanh dao Phong

B2 chuvén mon xi 1% hd so Hanh chinh va| 04 gio
y y Bo6 tro tu phép
Thém dinh va xu ly | Cong chuc
B3 tham dinh hd so theo | Phong Hanh 12 i
quy dinh. chinh va Bo trg &
tu phap
’ Lanh dao Phong
B4 | Xem xet, ky tatkét qua | Hanh chinh va | 04 gio
Bo trg tu phap
Bs | Xem x¢t ky ban hanh |, o 00 ss 04 gics
két qua
Be | Dong dau, s6 hoa keét| . g 02 givs
qua
Trung tdm phuc vy hanh | Cong chuc tiép
B7 chinh cong tinh An | nhdn va tra két

Giang tra két qua cho
nguoi dan, t6 chirc

qua tai TT
PVHCC

25. Ma TTHC: 2.001225.H01 - Phé duyét Trang thong tin ddu gia truc
tuyen. Thoi gian thue hién 45 ngay lam viéc (360 gio)

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém T!lm .
glan Keét qua
Tiép nhan va kiém tra ho ’
so: Chuyén vién kiém tra | Cong chuc tiép
thanh phan, tinh day du | nhan va tra két -
Bl ctia hd so, quét (scan) tai [ qua tai TT 08 gio
liu, nhép lieu vao hé | PVHCC
thong
Lanh dao
B2 Phan cong Cong chuc | Phong  Hanh 24 iy

chuyén mon xtr 1y ho so

chinh va B6 tro
tu phap
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Tham dinh va xtr Iy tham | Cong chuc
B3 dinh ho so theo quy dinh. Ph,ong ‘ I;Ianh 272 gt
chinh va B0 tro
tu phap
Lanh dao
o 1. 2,14 . | Phong  Hanh .
B4 | Xem x¢ét, ky tat ket qua chinh va B6 tro 24 gio
tu phap
Bs | Xem xet, ky ban hanh |y o 400 56 24 giy
két qua
B6 | Bong dau, s6 hoa két qua | Vin thu 08 gio
Trung tam phuc vu hanh | Cong chiic tiép
B7 chinh céng tinh An |nhan va tra ket
Giang tra két qua cho |qua tai TT
nguoi dan, to chirc PVHCC

26. Ma TTHC: 2.001258.000.00.00.HO1 - Cip lai Giay ding ky hoat dong
cia doanh nghiép dau gia tai san. Thoi gian thwe hién 05 ngay lam viéc (40

gio)
oi Biéu miu/
TT Trinh tw Trach nhiém T.hm .
glan Ket qua
Tiép nhan va kiém tra ho ,
so: Chuyén vién kiém tra | Cong churc ti€p
thanh phan, tinh day du | nhan va tra két .
Bl cia hd so, quét (scan) tai [qua tai TT 02 gio
liéu, nhap liéu vao h¢ | PVHCC
thong
Lanh dao
Phan cong Cong chuac | Phong Hanh .
B2 chuyén mon xtr Iy hd so | chinh va Bé trg 04 gio
tu phap
Thim dinh va xit Iy tham | Céng  chuc
B3 dinh ho so theo quy dinh. | Phong Hanh 22 gidy

chinh va Bb trg
tu phap
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Lanh dao
e 1v 150 LA . | Phong Hanh "
B4 | Xem xét, ky tat két qua chinh va B trg 04 gio
tu phap
ps | Xem xet kybanhanh ket | po b 400 ss | 04 gio
qua
B6 | Dong dau, sé hoa két qua | Van thu 04 gio
Trung tdm phuc vy hanh | Coéng chuc tiép
B7 chinh cong tinh An Giang | nhan va tra ket
tra két qua cho nguoi dan, | qua  tai  TT
to chirc PVHCC

27. Ma TTHC: 2.001247.000.00.00.HO1 - DPang ky hoat dong cua Chi nhanh
doanh nghiép dau gia tai san. Thoi gian thue hién 3,5 ngay lam viéc (28 gio)

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém T!lm .
glan Keét qua
Tiép nhan va kiém tra ,
ho so: Chuyén vién| Cong chic ti€p
Bl ki€ém tra thanh phén, nhan va tra két 02 eis
tinh ddy di ciia hd so, | qua  tai TT &
quét (scan) tai liéu, PVHCC
nhap li€u vao hé thong
A n . Lanh dao Phong
B2 fﬁll‘;‘nérf‘r’;‘gn ~one h%h:(: Hanh chinh va| 04gio
Y y B6 tro tu phép
Thim dinh vaxirly | ~on¢ - chue
B3 | thimdinhhdsotheo | o0& = 2 12 giy
dinh chinh va BoO trg
quy ¢inh. tu phap
. . .« 14 | Lanh dao Phong
B4 | “om Xt ky US| fanh chinh va| 04 gio
d B6 tro tu phép
ps | Xem xeét, ky ban hanh |y o h 400 g 04 gic

két qua
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Dong dau, s6 hoa két

An Giang tra két qua
cho nguo1 dan, t6 chuce

qua  tar TT
PVHCC

B6 Vin thu 02 gio
qua
Trung tdm phyuc wvu| Cong chiic tiép

B7 hanh chinh cong tinh | nhdn va tra két

28. Ma TTHC: 2.001395.000.00.00.HO01 - Pang ky hoat dong cia doanh
nghi€p dau gia tai san. Thoi gian thue hién 05 ngay lam viéc (40 gio)

Bi¢u mau/

TT Trinh ty Trichnhigm | 0Ot ,
gian Ket qua
Tiép nhan va kiém tra hd ,
so: Chuyén vién kiém tra | Cong chuc tiép
thanh phan, tinh ddy du | nhan va tra két -
Bl ctiia ho so, quét (scan) tai | qua  tai  TT 02 gio
lié}l, nhap liéu vao hé | PVHCC
thong
A A A , Lanh dao Phong
B2 fﬁsnéncfffn )Sff‘,ghglggc Hanh chinh va | 04gio
Y y B6 trg tu phap
Thém dinh va xt ly nggg I;ggﬁ
B3 | thim dinh hd so theo | , o0& = 22 giy
dinh chinh va Bo trg
quy ¢ini. tu phap
Lanh dao Phong
B4 | Xem xét, ky tat két qua | Hanh chinh va | 04 gio
Bo trg tu phap
Bs | Aem xet ky ban hanh |y L 400 g6 04 gior
két qua
Be | DOng dau, so héa ket| . g 04 gics

qua

B7

Trung tam phuc vy hanh
chinh cong tinh An
Giang tra két qua cho
ngudi dan, t6 chuc

Cong chirc tiép
nhan va tra két
qua tai TT
PVHCC
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29. Ma TTHC: 2.001333.000.00.00.HO1 - Thay d6i noi dung ding ky hoat
dong cia doanh nghiép dau gia tai san. Thoi gian thuc hién 3,5 ngay lam

viéc (28 gio)
Biéu
TT Trinh tu Trach nhiém Thaoi gian mau/
Két qua
Tiép nhan va kiém tra ho so: Cone chire tié
Chuyén vién kiém tra thanh ong e tep
NP X ae o LA nhan va tra két .
B1 | phan, tinh day du cua ho so, ) . 02 gio
, N A 1A | qua tai TT
queét (scan) tai liu, nhap liéu
s 1A A PVHCC
vao hé thong
A A A . Lanh dao Phong
py |Phan cong Cong chie |y i vaBa | 04 gio
chuyén moén xur Iy ho so ,
tro tu phap
7 7 Cong chtrc
B3 Tham dinh va xu ly tham Phong Hanh 12 i
dinh ho so theo quy dinh. chinh va Bo trg &
tu phap
Lanh dao Phong
B4 | Xem xét, ky tat ket qua Hanh chinh va B6 | 04 gio
trg tu phap
BS Xeﬁm xét, ky ban hanh két Lanh dao So 04 gics
qua
B6 | Pong dau, s6 hoa két qua Vin thu 02 gio

B7

Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh An Giang tra
két qua cho nguoi dan, to
churc

Cong chuc tiép

nhan va tra két
qua tai TT
PVHCC
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30. Ma TTHC: 2.002139.000.00.00.H01- Ping ky tham dw kiém tra két qua
tap su hanh ngheé dau gia tai san. Thoi gian 05 ngay (40 gio)

i Biéu miu/
TT Trinh tuw Trach nhigm | Lot )
g1an Ket qua
Tiép nhan va kiém tra hd
so: Chuyén vién kiém tra | Cong chtrc
thanh phan, tinh day du | tiép nhan va tra .
Bl ctia hd so, quét (scan) tai | két qua tai TT 04 gio
lié}l, nhap liéu vao h¢ | PVHCC
thong
Lanh dao
Phan cong Cong chirc | Phong Hanh .
B2 chuyén mon xtr Iy hd so | chinh va B tro 02 gio
tu phap
Thim dinh va xir ly tham | Cong  chiic
dinh ho so theo quy dinh. | Phong Hanh o
B3 chinh va B6 trg 22 gio
tu phap
Lanh dao
o 1 .2 1.4 . | Phong  Hanh .\
B4 | Xem xét, ky tat két qua chinh va B tro 04 gio
tu phap
BS Xeﬁm x€t, ky ban hanh két Lanh dao S& 04 givs
qua
B6 | Bong ddu, s6 hoa két qua | Van thu 04 gid
Trung tam phyc vu hanh | Cong churc
B7 chinh cong tinh An | tiép nhan va tra
Giang tra két qua cho | két qua tai TT
nguoi dan, to chire PVHCC
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31. Ma TTHC: 1.001122.000.00.00.H01 — Bo6 nhiém va cap thé giam dinh
vién tu phap cap tinh. Thoi gian thue hién 15 ngay (120 gio)

Biéu mau/

TT Trinh tw Tréch nhigm | 10! )
glan Ket qua
Tiép nhan va kiém tra ho o .
. R Cong chuc
so: Chuyén vién kiém tra tiép nhan va trd
Bl | thanh phan, tinh diy du cia | | cP "0V 04 gi&y
A . .. 1.~ | két qua tai TT
ho so, quét (scan) tai li¢u,
A dea a1 X PVHCC
nhap li€u vao h¢ thong
Lanh dao
Phan cong Cong chtc |phong  Hanh .
B2 chuyén mon x1r 1y ho so chinh va B6 trg 08 g6
tu phap
7 | Chuyén  vién
B3 Tham dinh va xur ly tham | Phong  Hanh 28 oid
dinh ho so theo quy dinh. chinh va Bo trg &
tu phap
Lanh dao
e L eie L he Phong  Hanh .
B4 Xem x&t, ky tat két qua chinh va Bé tro 08 gio
tu phap
Xem xét, ky ban hanh két | o 42059
em xét, an hanh k¢ -\
BS qui Y Lanh dao | 08 g0
UBND tinh
B6 | Pong dau, s6 hoa két qua Van thu 04 gio
Trung tam phuc vu hanh | Cong chuc tiép
B7 chinh cong tinh An Giang | nhin va tra két
tra ket qua cho nguoi dan, | qua tai  TT
to chirc PVHCC
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32. Ma TTHC: 1.009832.H01 — Cép lai thé giam dinh vién tw phap cip
tinh. Thoi gian thyc hién 7,5 ngay lam viéc (60 gio)

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/

Két qua

B1

Tiép nhan va kiém tra ho
s0: Chuyén vién kiém tra
thanh phan, tinh day du
cta hd so, quét (scan) tai
liéu, nhdp liéu vao hé
thong

Cong chirc tiép
nhan va tra két
qua tai  TT
PVHCC

02 gio

B2

Phan cong Cong chuc
chuyén mon xur 1y ho so

Lanh dao phong
Hanh chinh va
B0 trg tu phap

04 gidy

B3

Tham dinh va xir Iy
tham dinh ho so theo
quy dinh.

Chuyén  vién
Phong Hanh
chinh va B6 trg
tu phap

42 gid

B4

Xem xét, ky tit két
qua

Lanh dao
Phong Hanh
chinh va B6 trg
tu phap

04 gid

BS

Xem xét, ky ban hanh
két qua

Lanh dao S&

Lanh dao
UBND tinh

04 gid

B6

Dong dau, s6 hoa ket
qua

Van thu

04 gidy

B7

Trung tdm phuc vu
hanh chinh coéng tinh
An Giang tra két qua
cho ngudi déan, to chirc

Cong churc tiép
nhan va tra két
qua tai  TT
PVHCC
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33. Ma TTHC: 2.000894.000.00.00.H01 — Mién nhi¢ém giam dinh vién tu
phap cap tinh. Thoi gian thuc hién 05 ngay (40 gio)

i Biéu mau/
TT Trinh tw Tréch nhigm | LPO! )
glan Keét qua
Tiép nhan va kiém tra
ho so: Chuyén vién | Coéng chuc tiép
B1 kiém tra thanh phén, nhan va tra keét 02 i
tinh day da cua ho so, [qua tai TT &
quét (scan) tai liéu, | PVHCC
nhap li€u vao h¢ thong
A A A . |Lanh dao phong
By | PN €ON8 COng S Fppan chinh va | 04 gio
y y B6 tro tu phap
Thim dinhvaxirly | G0t Ve
B3 | thédm dinh hd so theo oS 24 gio
uv dinh chinh va B0 tro
quy ¢inft tu phap
Lanh dao
Xem xét, ky tat két | Phong Hanh .
B4 qua chinh va B tro 04 gio
tu phap
< .t 10 ban hagh Lanh dao S¢
em xét, ky ban han . .\
B3 két qllé Lanh dao 04 g1o
UBND tinh
Be | DOng dau, so hoéa két| o g 02 giy
qua
Trung tam phyuc vu | Cong chirc tiép
B7 hanh chinh cf)ng tinh | nhan va tra két
An Giang tra két qua fqua tai TT
cho nguoi dan, to chuc | PVHCC
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34. Ma TTHC: 1.001117.000.00.00.H01 — Cép lai Gidy ding ky hoat dong
ciia Viin phong giam dinh tw phap trong truwong hop thay ddi tén goi, dia
chi tru sé, ngwoi dai dién theo phap luat cia Van phong. Thoi gian thuc
hién 1,5 ngay lam viéc (12 gio)

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi
gian

Bi¢u mau/

Két qua

B1

Tiép nhan va kiém tra hd
so: Chuyén vién kiém tra
thanh phan, tinh day du
ctia hd so, quét (scan) tai
liu, nhap li¢u vao h¢
thong

Cong chirc tiép
nhan va tra két
qua tar TT
PVHCC

01 gio

B2

Phan cong Cong chuc
chuyén mon xtur 1y ho so

Lanh dao phong
Hanh chinh va
B0 trg tu phap

02 gio

B3

Tham dinh va xir Iy
tham dinh ho so theo
quy dinh.

Chuyén vién
Phong Hanh
chinh va Bo tro
tu phap

05 gid

B4

Xem xét, ky tat két qua

Lanh dao Phong
Hanh chinh va
Bo trg tu phap

01 gio

BS

Xem xét, ky ban hanh
két qua

Lanh dao S&

02 gio

B6

Dong dau, so hoa két
qua

Van thu

01 gio

B7

Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh An
Giang tra két qua cho
ngudi dan, t6 chuc

Cong chirc tiép
nhan va tra két
qua tai  TT
PVHCC
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35. Ma TTHC: 2.000555.000.00.00.H01 — Cép lai Gidy ding ky hoat dong
ciia Viin phong giam dinh tw phap trong truwong hop thay ddi tén goi, dia
chi tru sé&, ngwoi dai dién theo phap luat, danh sach thanh vién hgp danh
ciua Van phong giam dinh tu phap. Thoi gian thwe hién 1,5 ngay lam viéc

(12 gio)
i Biéu mau/
TT Trinh tw Trach nhiém T.hm .
glan Ket qua
T@ép nhan va kiém tra ,
ho so: Chuyén vién |Cong chuc tiép
Bl kiém tra thanh phén, nhan va tra két 01 oid
tinh day du ctua ho so, [qua tai  TT &
quét (scan) tai liéu, | PVHCC
nhap liu vao h¢ thong
A A A . | Lanh dao phong
B2 f}?ﬁnérfﬁgn ggrllg h%h:': Hanh chinh va| 02 gio
y y Bo tro tu phap
Thim dinh va xir Iy | oroor Mo
B3 |thim dinh hd so theo |, & O 05 giy
uv dinh chinh va B0 tr¢
quy ¢inft tu phap
. . .¢. 1.4 |Lanh dao Phong
B4 féem Xt ky @t ket b chinh va | 01 gio
q B6 tro tu phép
5 ; : Lanh dao S¢
BS Xfm )fet, ky ban hanh : 02 gid
két qua
Be |Dong dau, so hoa ket| v, 01 gios
qua
Trung tam phuc vu hanh | Cong chuc tiép
B7 chinh cong tinh An | nhan va tra két

Giang tra két qua cho
nguoi dan, t6 chirc

qua tan  TT
PVHCC
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36. Ma TTHC: 2.000568.000.00.00.H01 — Thay ddi, b6 sung linh vic giam
dinh ctia Van phong giam dinh tu phap. Thoi gian thuc hién 15 ngay lam
viée (120 gio)

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Bi¢u mau/

Két qua

B1

Tiép nhan va kiém tra
hé so: Chuyén vién
kiém tra thanh phan,
tinh day du cua hd so,
quét (scan) tai li€u,
nhap liéu vao hé thong

Cong chuc tiép
nhan va tra két
qua tan  TT
PVHCC

04 gio

B2

Phan cong Coéng chuc
chuyén mon xtr 1y ho so

Lanh dao phong
Hanh chinh va
Bo tro tu phap

04 gidy

B3

Tham dinh va xir ly
tham dinh ho so theo
quy dinh.

Chuyén  vién
Phong Hanh
chinh va B6 trg
tu phéap

100 gio

B4

Xem xét, ky tat két
qua

Lanh dao Phong
Hanh chinh va
B0 tro tu phap

04 gid

BS

Xem x¢ét, ky ban hanh
két qua

Lanh dao S&

Trinh  UBND
tinh

04 gid

B6

Dong dau, s6 hoa két
qua

Van thu

04 gid

B7

Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh An
Giang tra két qua cho
ngudi dan, t6 chic

Cong churc tiép
nhan va tra két
qua tai  TT
PVHCC




37. Ma TTHC: 2.000823.000.00.00.H01 — Dang ky hoat dong vin phong

56

giam dinh tuw phap. Thoi gian thuc hién 15 ngay (120 gio)

Biéu mau/

TT Trinh ty Trach nhigm | L1 )
glan Ket qua
Tiép nhan va kiém tra
ho so: Chuyén vién | Cong chuc tiép
kiém tra thanh phan, | nhan va tra két .
Bl tinh ddy du coa hd so, | qua tai TT 04 g6
quét (scan) tai liu, | PVHCC
nhap li€u vao h¢ thong
A A A . _|Lanh dao phong
me | Tin s Cone S i G v | 04
y y BO tro tu phap
Thim dinh va xir Iy | pIaver  vien
B3 |thim dinh hd so theo | , & O 100 gio
uv dinh chinh va Bo tr¢
quy ¢infi tu phéap
o Lanh dao Phong
B4 | Xem xet, ky tatkét qua | Hanh chinh va | 04 gio
B6 tro tu phép
Lanh dao S&
Xem xét, ky ban hanh | Trinh  UBND .\
BS |1t qua tinh 04 gio
Be | DOng dau, s0 hoa ket|y, g 04 gio
qua
Trung tdm phuc vu hanh | Cong chiic tiép
B7 chinh coéng tinh An | nhén va tra ket
Giang trd két qua cho |qua tan TT
nguoi dan, t6 chirc PVHCC
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38. Ma TTHC: 2.000890.000.00.00.HO1 — Cép Gidy phép thanh lap Vin
phong giam dinh tu phap. Thoi gian thuc hién 15 ngay (120 gio)

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/

Két qua

B1

Tiép nhan va kiém tra
hd so: Chuyén vién
kiém tra thanh phan,
tinh ddy du cua hd so,
quét (scan) tai liéu, nhap
liu vao hé théng

Cong chtc tiép
nhan va tra két
qua tar TT
PVHCC

04 gio

B2

Phan cong Cong chuc
chuyén mon xtr 1y ho so

Lanh dao phong
Hanh chinh va
Bo tro tu phap

04 gidy

B3

Tham dinh va xu ly
tham dinh ho so theo
quy dinh.

Chuyén vién
Phong Hanh
chinh va Bo trg
tu phap

100 gio>

B4

Xem xét, ky tat két qua

Lanh dao Phong
Hanh chinh va
B6 tro tu phép

04 gid

BS

Xem xét, ky ban hanh
két qua

Lanh dao S&
Trinh UBND
tinh

04 gid

B6

Dong dau, s6 hoa két
qua

Van thu

04 gid

B7

Trung tam phuc vu hanh
chinh cong tinh An
Giang tra két qua cho
ngudi dan, t6 chic

Cong chuc tiép
nhan va tra két
qua tai  TT
PVHCC
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39. Ma TTHC: 1.001216.H01 — Chuyén doi loai hinh Vin phong giam dinh
tw phap. Thoi gian thue hién 3,5 ngay lam viéc (28 gio)

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/

Két qua

B1

Tiép nhan va kiém tra
hd so: Chuyén vién
kiém tra thanh phan,
tinh ddy du cua hd so,
quét (scan) tai li¢u, nhap
liu vao hé théng

Cong chtic tiép
nhan va tra két
qua tar TT
PVHCC

02 gio

B2

Phan cong Cong chuc
chuyén mon xtr 1y ho so

Lanh dao phong
Hanh chinh va
Bo tro tu phap

02 gio

B3

Tham dinh va xir ly
thim dinh ho so theo
quy dinh.

Chuyén vién
Phong Hanh
chinh va Bo trg
tu phéap

18 gio

B4

Xem xét, ky tat két qua

Lanh dao Phong
Hanh chinh va
B6 tro tu phép

02 gid

BS

Xem xeét, ky ban hanh
két qua

Lanh dao S&

02 gid

B6

Dong dau, s6 hoa két
qua

Van thu

02 gid

B7

Trung tam phuc vu hanh
chinh cong tinh An
Giang tra két qua cho
ngudi dan, t6 chic

Cong chuc tiép
nhan va tra két
qua tai  TT
PVHCC
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tAm tw van phap luit. Thoi gian thue hién 2,5 ngay lam viée (20 gio)

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/

Két qua

B1

Tiép nhan va kiém tra
hé so: Chuyén vién
kiém tra thanh phan,
tinh ddy du cua hd so,
quét (scan) tai li€u,
nhap li€u vao hé¢ théng

Cong chirc tiép
nhan va tra két
qua tan  TT
PVHCC

02 gio

B2

Phan cong Cong chuc
chuyén mon xtr 1y ho so

Lanh dao phong
Hanh chinh va
Bo tro tu phap

02 gio

B3

Tham dinh va xir ly
thaim dinh ho so theo
quy dinh.

Chuyén  vién
Phong Hanh
chinh va B6 trg
tu phap

08 gio

B4

Xem xét, ky tat két
qua

Lanh dao Phong
Hanh chinh va
B0 tro tu phap

02 gio

BS

Xem x¢ét, ky ban hanh
két qua

Lanh dao S&

04 gid

B6

Dong dau, s6 hoda két
qua

Van thu

02 gio

B7

Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh An
Giang tra két qua cho
ngudi dan, t6 chic

Cong churc tiép
nhan va tra két
qua tai  TT
PVHCC
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41. Ma TTHC: 1.000614.000.00.00.H01 — Pang Ky hoat dong ctia chi nhanh
Trung tim tw van phap luit. Thoi gian thuc hién 2,5 ngay lam viéc (20 gio)

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/

Két qua

B1

Tiép nhan va kiém tra
hé so: Chuyén vién
kiém tra thanh phan,
tinh ddy du cta ho so,
quét (scan) tai liéu,
nhap li€u vao hé¢ théng

Cong chuc tiép
nhan va tra két
qua tai  TT
PVHCC

02 gio

Gidy dang ky
hoat dong chi
nhanh Trung
tAm tu van phap
luat

B2

Phan cong Cong chuc
chuyén mon xtr 1y ho so

Lanh dao phong
Hanh chinh va
B0 trg tu phap

02 gio

B3

Tham dinh va xir ly
tham dinh ho so theo
quy dinh.

Chuyén  vién
Phong Hanh
chinh va B6 trg
tu phap

08 gio

B4

Xem xét, ky tat két
qua

Lanh dao
Phong Hanh
chinh va B6 trg
tu phap

02 gid

BS

Xem xét, ky ban hanh
két qua

Lanh dao S¢

04 gid

B6

Dong dau, s6 hoa két
qua

Van thu

02 gid

B7

Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh
An Giang tra két qua
cho nguoi dan, to chic

Cong chuc tiép
nhan va tra két
qua tar  TT
PVHCC
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42. Ma TTHC: 1.000588.000.00.00.HO1 — Thay d6i ndi dung Ping ky hoat
dong cia Trung tam tw van phap luit, chi nhanh. Thoi gian thwe hién 2,5
ngay lam viéc (20 gio)

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/

Két qua

B1

Tiép nhan va kiém tra
hd so: Chuyén vién
kiém tra thanh phan,
tinh day du cua hd so,
quét (scan) tai liu,
nhap liéu vao hé thong

Cong chirc tiép
nhan va tra két
qua tai  TT
PVHCC

02 gio

Gidy dang ky
hoat dong Trung
tam tu van phap

luat, chi nhanh

B2

Phan cong Cong churc
chuyén mon xtr 1y ho so

Lanh dao phong
Hanh chinh va
Bo tro tu phap

02 gio

B3

Tham dinh va xir ly
thim dinh h6 so theo
quy dinh.

Chuyén  vién
Phong Hanh
chinh va B6 trg
tu phap

08 gio

B4

Xem xét, ky tat két
qua

Lanh dao
Phong Hanh
chinh va Bé trg
tu phéap

02 gid

BS

Xem xét, ky ban hanh
két qua

Lanh dao S&

04 gio

B6

Dong dau, s6 hoa két
qua

Van thu

02 gio

B7

Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh
An Giang tra két qua
cho ngudi dan, to chirc

Cong chire tiép
nhan va tra két
qua tar  TT
PVHCC
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43. Ma TTHC: 1.000426.000.00.00.H01 — Cép thé tw vin phap luat. Thoi
gian thuc hién 2,5 ngay lam viéc 20 gio)

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/

Két qua

B1

Tiép nhan va kiém tra
hd so: Chuyén vién
kiém tra thanh phén,
tinh day du cua ho so,
quét (scan) tai li¢u,
nhap li€u vao hé théng

Cong chuc tiép
nhan va tra két
qua tai TT
PVHCC

02 gio

B2

Phan cong Coéng churc
chuyén mon xtr 1y ho so

Lanh dao phong
Hanh chinh va
B0 trg tu phap

02 gio

B3

Tham dinh va xur ly
thim dinh h6 so theo
quy dinh.

Chuyén  vién
Phong Hanh
chinh va B6 trg
tu phap

08 gio

B4

Xem xét, ky tat két qua

Lanh dao Phong
Hanh chinh va
B6 trg tu phap

02 gio

BS

Xem xét, ky ban hanh
két qua

Lanh dao S¢

04 gio

B6

Dong dau, so hoa két
qua

Van thu

02 gio

B7

Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh An
Giang tra két qua cho
ngudi dan, t6 chuc

Cong chirc tiép
nhan va tra két
qua tai  TT
PVHCC

44. Ma TTHC: 1.000390.000.00.00.H01 — Cép lai thé tw van phap luat. Thoi
gian thwe hién 2,5 ngay lam viéc (20 gio)

Bi€éu mau/

TT Trinh tw Trach nhigm | Lnoi o
glan Keét qua
Tiép nhan va kiém tra hd | Cong chirc tiép .| Thé tu v&n phap
Bl | 50: Chuyén vién kiém tra | nhan va tra két | 02 gio luat

thanh phan, tinh day du

qua tan  TT
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cua ho so, quét (scan) tai
liu, nhdp li€u vao h¢
thong

PVHCC

Phan cong Cong chuc

Lanh dao phong

B2 chuvén mén xit 1 hd so Hanh chinh va | 02 gio
Y Y B tro tu phép
Thim dinh va xi Iy | Y Vi
B3 |thdm dinh hd so theo | , o0& = % 08 gid
uv dinh chinh va B0 tro
quy ¢infi tu phéap
Lanh dao Phong
B4 Xem xet, ky tat két qua | Hanh chinh va | 02 gio
B6 trg tu phép
ps | Xem xet, ky ban hanh |y g0 g 04 gior
ket qua
B6 Doﬁng dau, sO0 hoa két Vin thu 02 gic
qua
Trung tam phuc vy hanh | Cong chuc tiép
B7 chinh cong tinh An | nhan va tra ket
Giang tra két qua cho|qua tai TT
nguoi dan, to chirc PVHCC

45. Ma TTHC: 1.000404.000.00.00.HO1— Thu hoi thé tw vin phap luit.
Thoi gian thyc hién 2,5 ngay lam viéc (20 gio)

Bi€éu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém T.h(n .
glan Keét qua
Tiép nhan va kiém tra
hf); SO Chl{yen vién C?ng (fhuci tleP Quyét dinh thu
kiém tra thanh phan, | nhan va trd két . \- ) %
B1 . A 2. . 1 a i . 02 gio | hoi Thé tu van
tinh day du cua ho so, [qua tai TT hén Tuat
quét (scan) tai liéu, nhap | PVHCC phap g

liéu vao hé thong
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Lanh dao
Phan cong Cong chuc | phong Hanh .
B2 chuyén mén xir Iy hd so | chinh va B6 trg 02 g0
tu phap
Thim dinh va xu ly gﬁggen ot
B3 | tham dinh hd so theo ons K 08 gio
uv dinh chinh va Bo trg
quy ¢infi tu phap
o Lanh dao Phong
B4 Xem xet, ky tat két qua | Hanh chinh va| 02 gio
Bo trg tu phap
ps | Xem x€t ky ban hanh |0 400 g6 04 gid
két qua
Be |Dong dau, so hoa ket |y, g, 02 gio
qua
Trung tam phuc vu hanh | Cong chirc tiép
B7 chinh cong tinh An | nhan va tra két
Giang tra két qua cho|qua tai TT
nguoi dan, t6 chic PVHCC

46. Ma TTHC: 1.005464.H01 - Thi tuc dé nghi hd tro chi phi tw van phap
luat cho doanh nghi€p nhé va vira. Thoi gian 5 ngay lam viéc (40 gio)

Biéu mau/

TT Trinh tu Trch nhigm | Lno1 )
gian Ket qua
T@ép nhan va kiém tra
h6é so: Chuyén vién . A LA
. % \ A Can bo tiép
kiém tra thanh phan, . . i .
B1 , A an . 1A nhan va tra | 02 gio
tinh day du cua ho so, 1t qua
quét (scan) tai liéu, q
nhap li¢u vao h¢ thong
B2 PhanA cong C?ng cPu:c Laph dao 04 gio
chuyén mon xtr Iy ho so | phong
Thim dinh va xu ly Chuvén  vién
B3 tham dinh h6 so theo Y 22 gio

quy dinh.

thu ly
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e v Ee 1A Lanh dao .
B4 Xem x&t, ky tat két qua phong 04 gio
Xem x¢&t, ky ban hanh | Lanh dao So¢, .
BS &t qua UBND tinh 04gio
Be | DOng dau, s0 hoa ket |y g 04 gid
qua
T{'ung t:d m Rhuc ,Vu Cong churc
hanh chinh cong tinh , &
B7 . . X . | phu trach tiép
An Giang trad két qua A 1A
D dAa R s nhan ho so
cho nguoi dan, to chirc

47. Ma TTHC: 2.000822.H01 —Thu tuc thanh lap, ding ky hoat dong cua

Trung tam Trong tai. Thoi gian thyc hién 10 ngay lam viéc (80 gio)

TT Trinh ty Trach Thoi Bieu mau/
: nhiém gian Két qua
T@ép nhan va kiém tra
h.ox SO Chl{yen vién Céng chitc
kiém tra thanh phan, | _; A .
B1 |, A an o 1A ti€p nhan va 04 gio
tinh day du cua ho so, 1A
. C1in tra két qua
quét (scan) tai li€u,
nhap liéu vao hé thong.
Lanh dao
Phan cong Cong chirc | Phong
B2 |chuyén mon xir 1y hé |Hanh chinh 04 gid
SO va Bo tro tu
phap
Tham dinh va xt 1y | Coéng chuc
tham dinh hd so theo |phong
B3 | quy dinh. Hanh chinh 60 gio
va Bo tro tu
phap
Lanh dao
Phong
B4 | Xem xét, ky tat két qua | Hanh chinh 04 gid
va Bo tro tu
phap
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BS X;em )Sét’ ky ban hanh Lejtnh dao 04 gid
két qua So
B6 Béﬁng dau, s6 hoa két Vin thu 04 gic
qua
Chuyén
Trung tam phuc wvu |[vién  phu
B7 hanh chinh coéng tinh | trach ‘tié’p
An Giang tra két qua | nhan ho so
cho ngudi dan, té chic | va tra két
qua

48. Ma TTHC: 2.000819.HO01 — Thii tuc thay déi ndi dung Gidy phép thanh
lap Trung tam trong tai. Thoi gian thwe hién 7,5 ngay lam viéc (60 gio)

T Trinh ty Trach Thot 1 Bicu mau/
: nhi¢m gian Két qua
Tiép nhan va kiém tra ho
so: Chuyén vién kiém tra | Cong  chirc
B1 | thanh phan, tinh day du cua | tiép nhan va | 04 gio
ho so, quet (scan) tai liGu, | tra két qua
nhap liéu vao hé thong
Lanh dao
Phan cong Cong chuc | Phong Hanh .
B2 chuyén mén xir 1y ho so chinh va Bo 04 gio
trg tu phap
Cong chuc
Tham dinh va xtr 1y thAm |phong Hanh i,
B3 dinh ho so theo quy dinh. chinh va Bo 40 gio
trg tu phap
Lanh dao
1ot ke AL o2 Phong Hanh .
B4 | Xem x¢ét, ky tat két qua chinh vi B 04 gio
tro tu phap
BS Xeﬁm xét, ky ban hanh két Lanh dao So 04 gid
qua
B6 | Pong dau, s6 hoa két qua Van thu 04 gio




67

B7

Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh An Giang
tra két qua cho nguoi dan,
t6 chtrc

Chuyén vién
phu trach
tiép nhan ho
so va tra két
qua

49. Ma TTHC: 1.008885.H01 — Cham dirt hoat ddng Trung tAm trong tai
theo Diéu 1¢ ciia Trung tAm trong tai. Thoi gian thwe hién: 3,5 ngay lam

viéc (28 gio)
i Biéu mau/
TT Trinh ty Trach nhiém T.h ol .
gian Keét qua
Tiép nhan va kiém tra ho
so: Chuyén vién kiém tra | Cong  chirc
B1 | thanh phan, tinh day du cua | tiép nhan va | 02 gio
ho so, quét (scan) ’téli ligu, | tra két qua
nhap liu vao h¢ thong
Lanh dao
Phan cong Cong chic | Phong Hanh N
B2 chuyén mén xir 1y ho so chinh va B6 04 g0
trg tu phap
7 7 Coéng chuc
B3 Tham dinh va xtt 1y tham | phong Hanh 16 iy
dinh hé so theo quy dinh. chinh va Bé &
trg tu phap
Lanh dao
, L1 A , Phong Hanh .
B4 Xem xé&t, ky tat két qua chinh vi B& 02 gio
trg tu phap
BS Xefm x€t, ky ban hanh két Lanh dao So 02 gio
qua
B6 Pong dau, s6 hoa két qua Van thu 02 gio
Trung tdm phuc vu hanh | Chuyén vién
B7 chinh cong tinh An Giang | phu trach tiép

trd két qua cho nguoi dan,
to churc

nhan ho so
va tra két qua
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50. Ma TTHC: 1.008886.H01 — Cap Gidy phép thanh lap Chi nhanh, Vin
phong dai dién ciia T chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam — Thoi gian

thuwe hién 15 ngay lam viéc (120 gio)

Biéu mau/

TT Trinh ty Trich nhiém | 101 ,
gian Ket qua
Tiép nhan va kiém tra ho so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong  chirc
B1 phan, tinh day du cua ho so, | tiép nhan va 04 gi10
quét (scan) tai liéu, nhap liéu | tra kétqua
vao hé thong
Lanh dao
B2 thln cong (Eong chtrc chuyén th)ng ‘Hanlll 04 gid
mon xur 1y ho so chinh va Bo
tro tu phap
7 7 Cong  chtc
Tham dinh va xtr Iy tham dinh | phong Hanh .
B3 hé so theo quy dinh. chinh va B6 100 gio
tro tu phap
Lanh dao
. L L1k \ Phong Hanh .
B4 Xem x¢&t, ky tat két qua chinh va Bb 04 gio
trg tu phap
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua | LanhdaoSo | 04 gio
B6 DPong dau, sé hoa két qua Vin thu 04 gid
A \ , Chuyén vién
Trung tam phuc vu hanh Chll’]h hu trédch 6é
B7 cong tinh An Giang tra ket pht P

qua cho ngudi dan, t6 chiec.

nhan ho so va
tra két qua

51. Ma TTHC: 1.001609.H01 — Thay d6i ndi dung Giay phép thanh lap ciia
Chi nhanh cia To chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam. Thoi gian thuc
hién 05 ngay lam viéc (40 gio)

TT Trinh ty Trach nhigm | 1101 | Biewmiw
) : gian Két qua
B1 Tiép nhan va kiém tra hd so: | Cong chic | gidy

Chuyén vién kiém tra thanh

ti¢p nhadn va
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phan, tinh day da coa ho so,
quét (scan) tai li¢u, nhap li¢u
vao h¢ thong

tra két qua

Phan cong Cong chitc chuyén Lal}h (“iao -\
B2 moén xtr Iy hd so Phong Hanlg 04 gio
chinh va BO
Cong churc
Tham dinh va xr Iy thAm dinh | phong Hanh y
B3 hd so theo quy dinh. chinh va Bo 28 gio
trg tu phap
Lanh dao
e 1v +%e LA , Phong Hanh .
B4 | Xem xé&t, ky tat két qua chinh va B 02 gio
tro tu phap
BS Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao S& 02 gio
B6 | Pong dau, s6 hoa két qua Vin thu 02 gio
Trung tam phyc vy hanh chinh Cﬁﬁ‘y;gch Vti:n
B7 cong tinh An Giang tra két qua pht P

cho nguoi dan, t6 chic

nhan ho so va
tra két qua

52. Ma TTHC: 1.008887.H01 — Chiam dit hoat dong Chi nhanh, Vin
phong dai dién ciia T chirc trong tai nwéc ngodi tai Viét Nam trong
trwong hop Chi nhanh, Vin phong dai dién ciia T chirc trong tai nuwéc
ngoai bi chim dirt hoat ddng theo quyét dinh ciia T6 chirc trong tai nwée
ngoai hoiic To chirc trong tai nwdc ngoai thanh 1ap Chi nhanh, Vin phong
dai dién tai Viét Nam da cham dit hoat dong & nwéc ngoai. Thoi gian thue
hién: 7,5 ngay lam viéc (60 gio)

T Trinh ty Trach Thoi | Bicu mau/
: nhi¢m gian Két qua
Tiép nhan va kiém tra hd so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chuc
B1 phan, tinh day dua cua ho so, | ti€p nhan va | 02 gio

quét (scan) tai li€u, nhap li¢u
vao h¢ thong

tra két qua




70

Lanh dao
B2 Plaan cong (gong chure chuyén Ph’ong I“Ial’ﬂ;l 04 gic
mon xu 1y ho so chinh va Bo
trg tu phap
7 7 Cong chuc
Tham dinh va xtr Iy tham dinh | phong Hanh "
B3 hd so theo quy dinh chinh va Bd 42 gio
tro tu phap
Lanh dao
Y S Phong Hanh .
B4 Xem xé&t, ky tat két qua chinh va Bé 04 gio
trg tu phap
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua | Lanh dao S0 | 04 gio
B6 | Pong dau, sb hoa két qua Vian thu 04 gid
7 , Chuyén vién
Vao s6 theo doi tra két qua tai pl}u tréch
B7 Trung tdm phuc vu hanh | ti€p nhan ho
chinh cong tinh so va tra két
qua

53. Ma TTHC: 1.008888.H01 - Cap lai Giay phép thanh 1ap cia Trung tim
trong tai, Chi nhanh, Van phong dai dién cia To6 chirc trong tai nwéc ngoai
tai Viét Nam — Thoi gian thue hién 05 ngay lam viéc (40 gio)

Biéu mau/

TT Trinh ty Tréch nhigm | 191 ,
gian Ket qua
Tiép nhan va kiém tra ho so:
Chuyén vién kiém tra thanh |Coéng  chuc
B1 | phan, tinh day da cuaa ho so, |tiép ,nhafm va 02 gio
quét (scan) tai liu, nhép liu | tra két qua
vao h¢ thong
Lanh dao
B2 PhAan cong (iong chtrc chuyén th)ng ‘Hantxl 04 gic
mon xur 1y ho so chinh va BOo
tro tu phap
g3 |Thim dinh va xir ly thim |Come - chuc
dinh hd so theo quy dinh phong  Hanh &

chinh va BoO
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trg tu phap
Lanh dao
v ke L Ar 2 Phong Hanh o
B4 | Xem x¢&t, ky tat két qua chinh va B 02 gi0
trg tu phap
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua | Lanh dao So 02 gio
B6 | Dong dau, s6 hoa két qua Vin thu 02 gio
Vao so theo doi tra két qua Chuyerll vien
- A ) phu trach tiép
B7 |tai Trung tdm phuc vy hanh nhan h so va
chinh cong tinh A
tra két qua

54. Ma TTHC: 1.008889.000.00.00.H01 - Pang ky hoat dong Trung tim
trong tai khi thay doi dia diém dat tru s sang tinh, thanh pho truc thudc

trung wong khac. Thoi gian thue hién 2,5 ngay lam viée (20 gio)

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém T.h ol .
gian Keét qua
Tiép nhan va kiém tra ho so: )
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chuc ti€p
B1 | phan, tinh day du cua ho so, |nhan va tra két | 02 gio
quét (scan) tai liéu, nhap liéu | qua
vao hé thong.
A A A , .| Lanh dao Phong
py | Phan cong Cong chire chuyen |y, b "G 08 | 02 gio
mon xu ly ho so 2 .
Bo trg tu phap
Cong chuc
Thim dinh va xtt 1y thgm |PDOng ~ Hanh )
B3| 4inh hé so theo quy dinh chinh va B6 trg | 10 gio
' quy ¢inh. tu phédp Lanh
dao
Phong Hanh
B4 | Xem xét, ky tat két qua chinh va B6 trg | 02 gio
tu phap
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua | Lanh dao So 02 gio
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B6 | Bong déu, s6 hoa két qua Vin thu 02 gio
Vao sb theo ddi tra két qua tai C}IIIEYi;IéCh xggn
B7 | Trung tdm phuc vu hanh pht P

chinh cong tinh

nhan ho so va
tra két qua

55. Ma TTHC: 1.008890.000.00.00.H01 — Pang ky hoat dong cuia Chi
nhanh Trung tam trong tai; ding ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tam
trong tai khi thay déi dia diém dit tru sé sang tinh, thanh phé truc thudc
trung wong khac

- Truong hop dang ky hoat dong cua Chi nhadnh Trung tam trong tai. Thoi gian

thuc hién: 05 ngay lam viéc (40 gio)

- Truong hop dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tam trong tai khi thay
doi dia diém dat try s& sang tinh, thanh pho tryc thude trung wong khac. Thoi
gian thyuc hién: 2,5 ngay lam viéc (20 gio)

TT Trinh ty Trach Thor Bieu mau/
: nhiém gian Keét qua
Tiép nhan va kiém tra ho so: Cone chitc , ,
Chuyén vién kiém tra thanh | -2 °/0 Phiéu  tiép
Bl | phin, tinh ddy di cia hd so, | P "4 | 02gio | nhan va tra
, NP ~_ 1.~ |va tra ket IO
quét (scan) tai li¢u, nhap li¢u , két qua
\ A L1 A qua
vao hé thong
Lanh dao
Phin cong Cong chuc |Lion8
B2 noocong  MOUS Hanh chinh |  04gio
chuyén mon xir 1y ho so N
va BO tro
tu phap
28 gio -
Truong
) ) Cong chtrc hf? 1? ang
Thim dinh va xir 1y thdm | phong <y hoat
B3 | dinh hd so theo quy dinh. Hanh chinh d‘?lg:gh?ua
va B6 tro , !
tir phap nhanh
Trung
tam trong
tai
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10 gio -
Truong
hop dang
ky hoat
dong cua
Chi
nhanh
Trung
tam trong
Xem xét, ky tat két qua ﬂtl?ykélé ;
dia diém
dat tru so
sang tinh,
thanh
phé truc
thudc
trung
uong
khac
Lanh dao
Phong
B4 | Xem xét, ky ban hanh két qua | Hanh chinh 02 gio
va Bb tro
tu phap
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua Iggnh dao 02 gio
B6 | Dong dau, sb hoa két qua Van thu 02 gio
Chuyén
Vo s6 theo doi tré két qua tai | lon f.l}‘-l
B7 | Trung tdm phuc vu hanh chinh rﬁf ha 1P
cong tinh nan 1o se
va tra két

qua




56. Ma TTHC: 1.008904.000.00.00.H01 — Thay déi ndi dung Gidy ding ky
hoat dong ciia Trung tim trong tai; thay ddi ndi dung Giay ding ky hoat
dong ciia Chi nhanh Té chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam. Thoi gian
thuc hién 1,5 ngay lam viéc (12 gio)

TT Trinh tw Trach nhiém T!lm Ble}l matt /
: : gian Keét qua
Tiép nhan va kiém tra hod so: ,
Chuyén vién kiém tra thanh | Coéng chuc ti€p 01
B1 phan, tinh day du cta ho so, | nhan va tra két .
) e A 1in i gio
quét (scan) tai liéu, nhap lieu | qua
vao hé thong
Lanh dao
Phan cong Cong chuc chuyén | Phong  Hanh 01
B2 N , v A .\
mon xu 1y ho so chinh va B0 tr¢ jaly
tu phap
Tham dinh va xur 1y thim dinh | Cong  chic
ho so theo quy dinh phong  Hanh 07
B3 chinh va Bo6 tro o
tu phdp Lanh &
dao
o Phong  Hanh 01
B4 Xem xét, ky tat két qua chinh va B0 trg )
, gio
tu phap
BS Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao S¢& gii‘)’
, A A1 1A , - 01
B6 Dong dau, so hoa két qua Van thu oid
Vio sb theo dbi tra két qua tai Cﬁll‘llyfr‘:ich V&Zn
B7 Trung tam phuyc vu hanh chinh pht P

cong tinh

nhan hd so va
tra két qua
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57. Ma TTHC: 1.008905.000.00.00.H01 — Thay déi ndi dung Gidy ding ky
hoat dong ciia Chi nhanh Trung tim trong tai khi thay doi Truéng Chi
nhanh, dia diém dit tru sé ciia Chi nhanh trong pham vi tinh, thanh phd
truc thugc trung wong han. Thoi gian thuwe hién 1,5 ngay lam viéc (12 gio)

TT Trinh tu Trach nhiém T.h o Ble}l mat /
: : gian Keét qua
Tiép nhan va kiézm tra hd so: , , ,
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chuc tiép Phiéu tiép
B1 phan, tinh day du ctia ho so, | nhan va tra két 01 gio nhén, va
quét (scan) tai liéu, nhap liu | qua tra két qua
vao hé thong
Lanh dao
B2 PhAan cong gong chtrc chuyén Ph’ong ‘ I;Ianh 01 gio
mon xu 1y ho so chinh va Bo trg
tu phap
7 7 Cong churc
B3 T{lam dinh va Xur Iy tham dinh phf)ng ‘ Iganh 07 gio
ho so theo quy dinh chinh va Bo trg
tu phap
Lanh dao
e L7 eie LA , Phong  Hanh .
B4 Xem x&t, ky tat két qua chinh va Bé tro 01 gio
tu phap
BS Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao S& 01 gio
B6 Pong dau, s6 hoa két qua Van thu 01 gio
Vio sb theo ddi tra két qua tai C}}lll‘llyfgch Vtizn
B7 Trung tam phuc vy hanh chinh pht P

cong tinh

nhan ho so va
tra két qua
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58. Ma TTHC: 1.008906.000.00.00.H01 — Pang ky hoat dong Chi nhanh
ciia To chirc trong tai nwée ngoai tai Viét Nam sau khi dwoc cip Gidy phép
thanh 1ap; ding ky hoat dong Chi nhanh ciia To chirc trong tai nuwéc ngoai
tai Viét Nam trong truwomg hop chuyén dia diém tru sé sang tinh, thanh
pho truc thudc trung wong khiac — Thoi gian thwe hién 2,5 ngay lam viée

(20 gio)
i Biéu mau/
TT Trinh ty Trach nhiém T.h ol .
glan Keét qua
Tiép nhén va kiém tra ho so: , ,
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong churc Phiéu tiép
B1 | phan, tinh day du cua ho so, | ti€p nhan va 02 gio nhan va tra
quét (scan) tai liéu, nhap liéu | tra két qua ket qua
vao hé thong
Lanh dao
B2 PhAan cong C‘Aong chtrc chuyén Ph’ong ‘Hanlg 02 gic
mon xu 1y ho so chinh va Bo
trg tu phap
? 7 Cong chtrc
B3 Tham ‘Admh va Xxu l.y tham phf)ng ‘Hanlg 10 gio
dinh ho so theo quy dinh chinh va Bo
trg tu phap
Lanh dao
e L7 eie LA , Phong Hanh .
B4 | Xem x¢ét, ky tat két qua chinh va B& 02 gio
trg tu phap
B5 Xeﬁm xét, ky ban hanh két Lanh dao So 02 gic
qua
B6 Pong dau, s6 hoa két qua Van thu 02 gio
Vao s6 theo ddi tra két qua C}Tll}ggch \ggn
B7 tai Trung tdm phuc vu hanh pht P

chinh cong tinh

nhan ho so va
tra két qua




59. Ma TTHC: 1.001248.000.00.00.H01 - Cép lai Gidy ding ky hoat dong
ciua Trung tam trong tai, Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi nhanh cia
T6 chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam — Thoi gian thue hién 2,5 ngay
lam viéc (20 gio)

TT Trinh ty Trach Thot ) Bieu mau/
: nhi¢m gian Két qua
Tiép nhan va kiém tra ho so: ’ ’
Chuyén vién ki€ém tra thanh | Coéng chuc Phiéu ti¢ép
B1 phan, tinh day dua cua ho so, | tiép phén va 02 gio nl}én va tra
quét (scan) tai liéu, nhap liu | tra kétqua két qua
vao hé thong
Lanh dao
B2 PhAan cong gong chtrc chuyén th)ng I‘-Ian}; 02 gid
mon xur 1y ho so chinh va Bo
trg tu phap
7 7 Cong chuc
B3 Tham dinh va xu ly tham dinh | phong Hanh 10 oios
ho6 so theo quy dinh. chinh va Bo6 &
tro tu phap
Lanh dao
e 1 bhe 1A , Phong Hanh .\
B4 Xem xét, ky tat két qua chinh va Bd 02gi0
trg tu phap
B5 Xem xét, ky ban hanh két qua | Lanhdao S¢ | 02 gid
B6 Pong dau, s6 hoa két qua Van thu 02 gio
7 ’ Chuyén vién
Vao so theo doi trd két qua tai | phu  trach
B7 Trung tdm phuc vu hanh chinh | tiép nhan hoé

cong tinh

so va tra két
qua
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60. Ma TTHC: 2.002193.000.00.00.H01 - X4c dinh co quan giai quyét bi

thwong (cap tinh). Thoi gian thue hién 2,5 ngay lam viée (20 gio)

TT Trinh tu Trach nhiém T.h o1 Ble}l mat /
: ; gian Két qua
Tiép nhan va kiém tra hd so: ,
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chirc tiép
B1 phan, tinh day du cta ho so, |nhan va trd két | 01 gio
quét (scan) tai liéu, nhap lieu | qua
vao hé thong
Phan cong Cong chirc chuyén \ \ .
B2 mén xir Iy hd so Truéng phong 02 gio
Tham dinh va xu Iy thim dinh o .
B3 o so theo quy dinh Chuyén vién 11 g16
B4 Xem xét, ky tat két qua Trudng phong 02 gio
, Lanh dao So
BS Xem x¢&t, ky ban hanh két qu& | Hoac  UBND | 02 gio
tinh
B6 DPong dau, s6 hoa két qua Vin thu 02 gio
Vao s6 theo ddi tra két qua tai | Coéng chirc tiép
B7 Trung tam phuc vu hanh |nhan va trad két

chinh cong tinh

qua
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61. Ma TTHC: 2.002192.000.00.00.H01 - Thii tuc giai quyét yéu ciu boi
thwong tai co’ quan truc tiép quan Iy ngudi thi hanh cong vu. Thoi gian thue
hién 45 ngay lam viéc (trwong hop xac minh 67.5 ngay lam viéc), 360 gio
(trwong hop xac minh 540 gio)

Biéu mau/

T Trinh ty Irach Thor ,
) nhiém glan Keét qua
Tiép nhan, kiém tra ddy da | . , Phicu kiém soat
hé so theo quy dinh tur C?ng AChu’? . qué  trinh cua
B1 ~ . tiép nhan va 02 gio TTPVHCC. Cac
Trung tam Phuc vu hanh L1 X \ A
chinh cong tra két qua hg so theo quy
dinh
B2 Phan cong cong chiic Truong 04 gio
phong
Thong bao thy 1y
hé so yéu cau boi
thuong. Ghi vao
Xem xét viéc thu 1y hd so sO thu 1y. Thong
va vao so6 thu Iy: Thu 1y ho béo khong thu 1y
s0 va vao so thu 1y. Khong hé so yéu cau boi
thu 1y ho so khi ¢6 cac cin thuong. Tra lai
ctr tai Khoan 2 Piéu 43 hé so. Thong bao
py |Ludt TNBTCNN. Dimg | oo ian | 41 g | VO Vide dimg gidi
viéc giai quyet yéu cau boi quyét yéu cau boi
thuong: Khi da thu 1y hod thuong. Xoéa tén
sO ma cd6 mot trong cac vu vi¢c trong )
can cir quy dinh tai khoan thu 1y. Tra lai hd
2 Piéu 43. Ctr ngudi giai so cho ngudi yéu
quyét boi thuong cau boi thuong.
Quyét dinh cur
nguoi giai quyét
boi thudng.
B4 |Tem Ung kinh phi boi |Ngusi gidi | o445 |Van ban tam

thuong thiét hai (theo dé

quyét  boi

ung kinh phi, chi
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nghi ctia nguoi yéu cau
boi thuong). Xac dinh
thiét hai, c6 van ban de
xuat Thu trudng co quan
tam tng kinh phi boi
thuong va muc tam ung
cho ngudi yéu cau bdi
thuong. Truong hop con
du toan quan 1y hanh
chinh dugc cdp c6 tham
quyén giao: Tam tng kinh
phi, chi tra cho nguoi yéu
cau boi thuong; C6 van
ban dé nghi S¢ Tai chinh
cip bd sung kinh phi da
tam Ung. Truong hop
khong con du dy toan: Co
van ban dé nghi So Tai
chinh tam tng kinh phi

thuong; Ké
toan/  Thu
quy du thao
phiéu

chi/van ban
dé nghi; Tha
trudbng  co
quan phé
duyét; Van
thu phat
hanh.

tra cho ngudi
yéu cau  boi
thuong.  Quyét
dinh tam Ung
kinh phi  boi
thuong. Van ban
dé nghi cap bd
sung kinh phi.
Vin ban dé nghi
tam Ung kinh
phi...

BS

Xac minh thiét hai.
Truong hop vu viéc khong
c6 tinh tiét phuc tap hoic
khong phai x4c minh tai
nhicu dia diém. Truong
hop vy viée giai quyét yéu
cau b01 thuong co6 nhiéu
tinh tiét phtc tap hodc
phai x4c minh tai nhiéu
dia diém. Truong hop theo
thoa thuan gitra nguoi yéu
cau boi thuong va ngudi
giai quyét boi thuong. Bao
cao xac minh thiét hai

Chuyén
vién; Nguoi
giai  quyét
bdi thudng

167 gid

347 gio

(truong

hop xac
minh)

Bao cao xac
minh thiét hai

B6

Thuong luong viéc boi
thuong: Tién hanh thuong
lugng. Hoan thanh thuong
lugng. Truong hop vu viéc
giai quyét yéu cau bdi
thuong khong c6 nhiéu

Dai dién
lanh dao So
Tu  phép;
Nguoi  giai
quyét  boi
thuong;

98 gioy

Bién ban két qua
thuong  luong
viéc boi thuong.
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tinh tiét phirc tap. Truong
hop vu viéc giai quyét yéu
cau bdi thuong cd nhiéu
tinh tiét phirc tap. Truong
hop theo thda thuan

Nguoi  yéu
cau boi
thuong;

nguoi  bdo
vé quyén va
loi ich hop
phap  (néu
c0); Pai di¢n
UBND tinh;
bai dién So
Tai chinh, ce}

nhan, to
chuc khac;
Nguoi  thi

hanh  cong
vu gay thiét

B7

hai
Quyét dinh giai
Nguoi  giai quyét boi
Ban hanh quyét dinh giai | quyét  boi thuong. Trao cho
quyét bdi thuong (truong | thuong du ngudi yéu cau
hop thuong lugng thanh). |thao;  Thu boi thudng tai

Cap phat kinh phi boi
thuong va chi tra tién boi
thuong

truébng  co
quan ky van
ban; Van thu
phat hanh

24 gi0

budi thuong
lugng. Bién ban
trao quyét dinh
giai quyét boi
thuong.

62. Ma TTHC: 2.002191.000.00.00.H01 - Phuc hdi danh du (cap tinh).
Thoi gian thuc hién 7,5 ngay (60 gio)

TT Trinh tu Trach nhiém T.hm Ble}l mat /
: ; gian Keét qua
Tiép flhain.yé kiém tra hod SOt | Cong chire
Bl Chuyén vién kiém tra thanh tiép nhan va | 02 gio
phatm, tinh dé}y d}l cua Ahé SO, | tra két qﬁé
quét (scan) tai li¢u, nhap li¢u
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vao hé théng

Phan cong Cong chirc chuyén

B2 mén xit 1§ hé so Trudng phong 04 gi10
Thim dinh va xt 1y thim s .
B3 dinh hé so theo quy dinh Chuyén vién 42 gio
, ro L1 A 5 Lanh dao s
B4 Xem x¢&t, ky tat két qua phong 04 gio
BS Xem xét, ky ban hanh két qua | Lanh dao S¢ 04 gio
B6 Pong dau, s6 hoa két qua Vin thu 04 gio
Vao sb theo ddi tra két qua tai Cong chtrc
B7 Trung tam phuc vu hanh chinh | ti€p nhan va

cong tinh

tra két qua

63. Ma TTHC: 1.008925.000.00.00.H01 — Tén thu tuc hanh chinh: Thi
tuc dang ky tap sw hanh nghé Thira phat lai. Thoi gian thuc hién: 1,5
ngay lam viéc (12 gio)

Bi€éu mau/

TT Trinh ty Trich nhigm | ROt .
gian Keét qua
Tiép nhan va kiém tra hd so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chtc tiép
B1 | phan, tinh day du cua ho so, quét | nhan va tra két .
< ogea A AL A 1A \ 01 gio
(scan) tai liu, nhap li¢u vao hé | qua

thong
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Lanh dao
Phan cong Cong chtc chuyén | Phong Hanh .
B2 moén xtr 1y hd so chinh va Bb tro 01 gio
tu phap
7 7 Cong chuc
B3 Tham dinh va xur ly tham dinh | phong Hanh
ho so theo quy dinh chinh va B6 tro | (7 gio
tu phap
Lanh dao
e Tt ke T Ar o2 Phong Hanh .\
B4 | Xem x¢t, ky tat két qua chinh vi B tro 01 gio
tu phap
B5 |Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao S& 01 gid
B6 |Pong dau, s6 hoa két qua Van thu 01 gio
Vao sé theo ddi tra két qua tai Ef“-‘{f;ch Vtizn
B7 | Trung tam phuc vu hanh chinh pht P

cong tinh

nhan hdé so va
tra két qua

64. Ma TTHC: 1.008926.000.00.00.H01 — Tén thu tuc hanh chinh: Thay
doi noi tap sy hanh nghé Thira phat lai. Thoi gian thuc hién: 1 ngay lam
viéc (8 gio)

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhi¢ém T.h ol .
gian Két qua
Tiép nhan va kiém tra hd so:
Chuyén vién kiém tra thanh| Cong chuc | o gidy
B1 | phan, tinh day du cua ho so, quét | ti€p nhan va tra

(scan) tai li€u, nhéap liéu vao hé
thong.

két qua
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Lanh dao
Phan cong Cong chuc chuyén | Phong  Hanh .
B2 moén xtr 1y hd so chinh va Bo trg 01 gio
tu phap
7 7 Cong chuc | 03 gio
B3 Tham dinh va xur ly tham dinh | phong Hanh
ho so theo quy dinh. chinh va B0 tr¢
tu phap
Lanh dao | 01 gio
e Tt ke T Ar o2 Phong Hanh
B4 | Xem x¢t, ky tat két qua chinh va Bé tro
tu phap
e A - .| 0lgio
B5S | Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao S¢&
o ) 01 gio
B6 |Dong dau, so hoa két qua Van thu
Vao sb theo ddi tra két qua tai }(ilui]g;h \ggn
B7 | Trung tdm phuc vu hanh chinh pht P

cong tinh

nhan hé so va
tra két qua

65. Ma TTHC: 1.008927.000.00.00.HO1 — Tén thi tuc hanh chinh: Dang
ky hanh nghé va cap Thé Thira phat lai. Thoi gian thwe hién: 2,5 ngay
lam viéc (20 gio)

Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian mau/
Két qua
Tiép nhan va kiém tra hd so: )
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chuc tiep | giy
B1 phan, tinh day du cua ho so, quét | nhan va trad két
(sqan) tai liéu, nhap li€u vao hé | qua
thong
Lanh dao
B2 Phan cong Cong chic chuyén | Phong Hanh 02 gic

mon xu ly ho so

chinh va Bé tro
tu phap
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7 7 Cong chuc
B3 Tham dinh va xt ly tham dinh | phong Hanh | |4 gidy
ho so theo quy dinh. chinh va Bo trg
tu phap
Lanh dao | 02 gio
e Lv ee LA , Phong Hanh
B4 | Xem xét, ky tat két qua chinh va Bé tro
tu phap
) 02 gio
BS Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao S&
B6 |Pong dau, s6 hoa két qua Van thu 02 gl
Vao s6 theo doi tra két qua tai Efuytfzch Vti:n
B7 Trung tdm phuc vy hanh chinh pht P

cong tinh

nhan ho so va
tra két qua

66. Ma tha tuc hanh chinh: 1.008928.000.00.00.H01 — Tén tha tuc hanh
chinh: Cap lai Thé Thira phat lai. Thoi gian thyce hién: 1,5 ngay lam viéc

(12 gio)
i Biéu miu/
TT Trinh tuw Trach nhiém T.h o1 .
gian Ket qua
Tiép nhan va kiém tra ho so: | .. X
Chuyén vién kiém tra thanh phan Cong chic tiep y
Bl | - P s T : ' | nhan va tra ket | 01 gio
tinh day du cua ho so, quét (scan) uA
tai liéu, nhap liéu vao hé théng q
A A A , ~. ~_ | Lanh dao Phong
B2 igaf? e Cong chirc chuyén mon Hanh chinh va| 01 gio
Y Bo trg tu phap
q | Cong chtrc
B3 Tham dinh V'é xur ly tham dinh ho ph’(‘)ng ‘ I;Iémh 07 giy
so theo quy dinh. chinh va Bo trg
tu phap
B4 | Xem xét, ky tit két qua Lanh dao Phong | 0110

Hanh chinh va
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BO tro tu phap
. 1 oi¢
B5 | Xem x¢ét, ky ban hanh két qua Lanh dao S¢ Ol gio
. I S < 01 gio
B6 |Dbong dau, s6 hoa két qua Van thu
Vao sO theo doi tra két qua tai C}}llllllyirrléch \Sgn
B7 | Trung tdm phuc vu hanh chinh pat p

cong tinh

nhian ho so va
tra két qua

67. Ma TTHC: 1.008929.000.00.00.H01 — Tén thu tuc hanh chinh: Thanh

1ap Van phong Thira phat lai. Thoi gian thuc hién: 8,5 ngay (68 gio)

Biéu mau/

TT Trinh tu Tréch nhigm | L1 ,
gian Két qua
Tiép nhan va kiém tra hd so: ’
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chuc tiép
B1 phan, tinh day du cua ho so, quét | nhan va tra ket .
(scan) tai lidu, nhap liéu vao hé | qua 02 gio
thong
A A A . ~ | Lanh dao Phong
py | Phan cong Cong chie chuyen |y b " i va | 04 gio
mon xu ly ho so 2 .
B0 trg tu phap
Tham dinh va xtr 1y thim dinh | Cong chirc
ho so theo quy dinh. phong Hanh "
B3 chinh va B trg | 0819
tu phap
Lanh dao Phong | 04 gio
B4 Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh va
B6 trg tu phap
, A - q 04 gio
BS Xem x¢ét, ky ban hanh két qua Lanh dao S¢&
B6 | DPong dau, s6 hoa két qua Van thu 04 gio
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B7

Vao s6 theo doi tra két qua tai
Trung tam phuc vu hanh chinh
cong tinh

Chuyén vién
phu trach tiép

nhan ho so va

tra két qua

68. Ma thu tuc hanh chinh: 1.008930.000.00.00.H01— Tén thi tuc hanh
chinh: DPang ky hoat dong Van phong Thira phat lai. Thoi gian thuwe hién:
02 ngay (16 gio)

Biéu mau/
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian .
Keét qua
Tiép nhan va kiém tra hd so: ,
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chuc tiép | gidy
B1 phan, tinh day du cua ho so, quét | nhan va tra ket
(sqan) tai liu, nhap liéu vao h¢ | qua
thong
Lanh dao
B2 thm cong kCong chtic chuyén th)ng ‘Hanlxl 02 gid
mon xur 1y ho so chinh va BoO
trg tu phap
? 7 | Cong chirc
Tham dinh va xu ly tham dinh h6 | phong  Hanh .
B3 so theo quy dinh. chinh va Bb 07 gio
trg tu phap
Lanh dao | 02 gio
e L7 eie LA , Phong  Hanh
B4 Xem xét, ky tat két qua chinh va B
trg tu phap
. , \ £ > ~ . 02 gi(‘r
B5 Xem x¢ét, ky ban hanh két qua Lanh dao So
B6 Pong dau, s6 hoa két qua Van thu 02 gio
Vao sb theo ddi tra két qua tai Cllllllllytergch \ggn
B7 Trung tdm phuc vu hanh chinh pay et P
N nhan ho so va
cong tinh s 1K,
tra két qua
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69. Ma thu tuc hanh chinh: 1.008931.000.00.00.H01— Tén thd tuc hanh
chinh: Thay doi ngi dung ding ky hoat dong ctiia Van phong Thira phat lai.
Thoi gian thuce hién: 3,5 ngay lam viéc (28 gio)

Bi¢éu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian p
Keét qua
Tiép nhan va kiém tra hd so: ,
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chuc ti€p | ), gidy
B1 phan, tinh day du cua ho so, quét | nhan va tra két
(sqan) tai liéu, nhap liéu vao h¢ | qua
thong.
Lanh dao
Phan cong Cong chirc chuyén | Phong  Hanh -
B2 | mon xit 1§ hé so chinh va Bé tro | 0% &0
tu phap
o q | Cong churc
B3 Tham dinh va xur ly thdm dinh ho | phong ~ Hanh | ¢ gidy
so theo quy dinh. chinh va Bo tro
tu phap
Lanh dao
e v ke LA , Phong  Hanh .
B4 Xem x¢&t, ky tat két qua chinh va B tro 02 gio
tu phap
Lo \ L, 2 ~ , 02 gio
BS Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao S¢&
B6 |DPong dau, sb hoa két qua Vin thu 02 gid
Vao s6 theo ddi tra két qua tai Cllllll;yf;ch \ggn
B7 Trung tam phuc vu hanh chinh pht P

cong tinh

nhan ho so va
tra két qua
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70. Ma TTHC: 1.008932.000.00.00.HO1— Tén thii tuc hanh chinh: Chuyén
doi loai hinh hoat dong Van phong Thira phat lai. Thoi gian thuc hién: 9
ngay lam viéc (72 gio)

Bi¢u mau/

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian R X
Keét qua
Tiép nhan va kiézm tra hd so: , , ,
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chuc ti€p Phiéu tiép
B1 phan, tinh day du cua ho so, quét | nhan va tra két . nl}ém va tra
(scan) tai li¢u, nhap li¢u vao h¢ | qua 02210 | Kbt qua
thong.
Lanh dao
Phan cong Cong chuc chuyén | Phong  Hanh -
B2 | mon xit 1§ hé so chinh va Bé trg | 04 810
tu phap
o q Cong churc
B3 TPam dinh va XU Iy tham dinh phf)ng ‘ I—}anh 54 gid
ho so theo quy dinh. chinh va Bo tr¢
tu phap
Lanh dao
e v ke LA , Phong  Hanh .
B4 | Xem x¢ét, ky tat két qua chinh va Bé tro 04 gio
tu phap
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua | Lanh dao So 04 gid
B6 |Pong diu, s6 hoa két qua Vin thu 04 gid
Vao s6 theo doi tra két qua tai Cllllllllyterlal,wh \ggn
B7 Trung tdm phuc vy hanh chinh pht P

cong tinh

nhan hd so va
tra két qua




90

71. Ma TTHC: 1.008933.000.00.00.H01- Tén tha tuc hanh chinh: Pang ky
hoat dong sau khi chuyén doi loai hinh hoat dong Vian phong Thira phat
lai. thoi gian thwe hién: 3,5 ngay lam viéc (28 gio)

Bi¢u mau/

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian R X
Keét qua
Tiép nhan va kiém tra hd so: ,
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chuc tiép
B1 phan, tinh day du caa ho so, quét | nhan va tra két .
(scan) tai ligu, nhap ligu vao hé | qua 02 gio
thong.
Lanh dao
Phan cong Cong chirc chuyén | Phong  Hanh -
B2 | mon xir 1§ ho so chinh va B trg | UF &0
tu phap
o 7 Cong chtrc
B3 Tham dinh va xu 1y tham dinh phong  Hanh 16 oios
ho so theo quy dinh. chinh va Bo tr¢ &
tu phap
Lanh dao
Lo s %0 LA , Phong  Hanh .\
B4 | Xem xét, ky tat két qua chinh va Bé tro 02gi0
tu phap
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua | Lanh dao S¢ 02 gio
B6 Pong dau, s6 hoa két qua Vin thu 02 gio
Vao sb theo ddi tra két qua tai CEE?;;; 1‘[?2
B7 | Trung tam phuc vu hanh chinh pit P

cong tinh

nhan ho so va
tra két qua
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72. Ma tha tuc hanh chinh: 1.008934.000.00.00.H01- Tén tha tuc hanh
chinh: Hop nhat, sap nhap Vian phong Thira phat lai. Thoi gian thwe hién:

7 ngay (56 gio)
Biéu mau/
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian .
Keét qua
Tiép nhan va kiézm tra hd so: ,
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chirc tiép
B1 | phan, tinh day du cta ho so, quét | nhan va tra két .
(scan) tai li¢u, nhap li¢u vao h¢ | qua 02 gio
thong.
Lanh dao
Phan cong Cong chuc chuyén | Phong  Hanh "
B2 | 1hon xir 1§ ho so chinh va Bd trg | 0¥ 819
tu phap
o 7 Cong chtrc
B3 Tham dinh va xu 1y tham dinh phong  Hanh 38 oidy
ho so theo quy dinh. chinh va Bo trg &
tu phap
Lanh dao
e v ke LA , Phong  Hanh
B4 | Xem xét, ky tat két qua chinh va B tro 04 gid
tu phap
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua | Lanh dao S& 04 gid
B6 |Pong dau, sb hoa két qua Van thu 04 gio
Vao sb theo dbi tra két qu tai C}?Eyterlzach Vti:n
B7 | Trung tdm phuc vu hanh chinh pht P

cong tinh

nhan ho so va
tra két qua
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73. Ma tha tuc hanh chinh: 1.008935.000.00.00.H01- Tén tha tuc hanh
chinh: Ping ky hoat dong thay ddi ndi dung ding ky hoat dong sau khi
hop nhit, sap nhip Vin phong Thira phat lai. Thoi gian thwe hién: 3,5
ngay lam viéc (28 gio)

Biéu miu/
TT Trinh tuw Trach nhiém | Thoi gian p i
Keét qua
Tiép nhan va kiézm tra hd so: ,
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chirc tiép
B1 | phan, tinh day du cta ho so, quét | nhan va tra két .
(scan) tai li¢u, nhap li¢u vao h¢ | qua 02 gio
thong.
Lanh dao
Phan cong Cong chuc chuyén | Phong Hanh .y
B2 | héon xir Iy hé so chinh va B trg | O+ 819
tu phap
7 7 Cong chuc
B3 Tham dinh va xur ly thdm dinh | phong Hanh 16 oid
ho so theo quy dinh. chinh va Bo trg &
tu phap
Lanh dao
e 1v +e LA , Phong Hanh .
B4 | Xem xét, ky tat két qua chinh va BG tro 02 gio
tu phap
BS | Xem xét, ky ban hanh két qua | Lanh dao S¢ 02gid
B6 |DPong dau, so hoa két qua Van thu 02 gio
Vao s6 theo ddi tra két qua tai C}}lll‘l“t/fa‘;g 152
B7 | Trung tdm phuc vu hanh chinh phl tras P
. , nhan ho so va
cong tinh A
tra két qua
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74. Ma tha tuc hanh chinh: 1.008936.000.00.00.H01—- Tén tha tuc hanh
chinh: Chuyén nhuwgng Van phong Thira phat lai. Thoi gian thwe hién: 6

ngay (48 gio)
Biéu miu/
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian .
Keét qua
Tiép nhan va kiézm tra hd so: ,
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chirc tiép
B1 | phan, tinh day du cta ho so, quét | nhan va tra két .
(scan) tai li¢u, nhap li¢u vao h¢ | qua 02 gio
thong.
Lanh dao
Phan cong Cong chuc chuyén | Phong Hanh .y
B2 | hén xit Iy hé so chinh va Bé trg | 0+ 819
tu phap
o q Cong chuc
B3 Tham dinh va xu ly tham dinh | phong Hanh 30 oidy
ho so theo quy dinh. chinh va Bo trg &
tu phap
Lanh dao
Lo s %0 LA , Phong Hanh .\
B4 | Xem xét, ky tat két qua chinh va B tro 04 gio
tu phap
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua | Lanh dao S¢ 04 gid
B6 |Pong dau, sb hoa két qua Van thu 04gio
Vao s6 theo ddi tra két qua tai C}}lll‘l“t/fa‘;g 152
B7 | Trung tdm phuc vy hanh chinh pht P

cong tinh

nhan ho so va
tra két qua
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75. Ma tha tuc hanh chinh: 1.008937.000.00.00.H01- Tén tha tuc hanh
chinh: Thay doi n¢i dung dang ky hoat dong sau khi chuyén nhwgng Van
phong Thira phat lai. Thoi gian thwe hién: 3,5 ngay (28 gio)

Bi¢u mau/

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian R
Keét qua
Tiép nhan va kiézm tra hd so: ,
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chirc tiép
B1 | phan, tinh day du cta ho so, quét | nhan va tra két 02 gio
(sqan) tai liéu, nhap li€u vao hé | qua
thong.
Lanh dao
Phan cong Cong chuc chuyén | Phong Hanh "
B2 | 1hon xir 1§ ho so chinh va Bé tro | 04810
tu phap
o q Cong chuc
B3 Tham dinh va xu ly tham dinh | phong Hanh 16 oid
ho so theo quy dinh. chinh va Bo trg &
tu phap
Lanh dao
e v ke LAy Phong Hanh .
B4 | Xem xét, ky tat két qua chinh va B tro 02 gio
tu phap
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua | Lanh dao S¢ 02 gid
B6 |Pong dau, sb hoa két qua Van thu 02 gio
Vao sb theo dbi tra két qu tai C}}lll‘l“t/fa‘;g 152
B7 | Trung tdm phuc vy hanh chinh pht P

cong tinh

nhan ho so va
tra két qua
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76. Ma TTHC: 1.008921.H01- Tén thi tuc hanh chinh: Cong nhan twong
dwong dao tao nghé Thira phat lai & nuéc ngoai. Thoi gian thwe hién: 10

ngay (80 gio)
i Biéu miu/
TT Trinh tu Tréch nhigm | 1Ot ,
glan Ket qua
Tiép nhan va kief:m tra hd so: ’
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chuc tiep
B1 | phan, tinh day du cia ho so, quét | nhan va tra két .
(scan) tai li¢u, nhap liéu vao hé | qua 02 gio
thong.
Lanh dao
Phan cong Cong chiic chuyén | Phong Hanh "
B2 | mén xit 1§ hd so chinh va B trg | O+ 81¢
tu phap
o q _ | Cong chue
Tham dinh va xu Iy tham dinh ho | phong Hanh
B3 i , \ A
so theo quy dinh. chinh va Bo trg 62 gioy
tu phap
Lanh dao
Lo s %0 LA , Phong Hanh .\
B4 | Xem x¢ét, ky tat két qua chinh va B tro 04 gio
tu phap
B5 | Xem x¢ét, ky ban hanh két qua | Lanh dao S& 04 gid
B6 |DPong dau, sd hoa két qua Van thu 04 gio
Vao s6 theo ddi tra két qua tai C}?I‘llf;g 152
B7 | Trung tdm phyc vu hanh chinh pht P

cong tinh

nhan ho so va
tra két qua
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77. Ma TTHC: 1.008922.000.00.00.H01 — Tén tha tuc hanh chinh: Thi tuc
B0 nhiém Thira phat lai. Thoi gian thue hién: 13,5 ngay lam viéc (108 gio)

Biéu mau/

TT Trinh ty Trich nhigm | LN ,
gian Ket qua
Tiép nhan va kiém tra hd so: ,
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chirc tiép
B1 | phan, tinh day du cua ho so, quét | nhan va tra két .
(scan) tai li¢u, nhap li¢u vao h¢ | qua 02 gio
thong.
Lanh dao
Phan cong Cong chuc chuyén | Phong Hanh .y
B2 | mon xir 1y h so chinh va Bé trg | O+ 819
tu phap
o q Cong chuc
B3 Tham dinh va xu ly tham dinh | phong Hanh 90 oids
ho so theo quy dinh. chinh va B0 trg &
tu phap
Lanh dao
Lo s %0 LA , Phong Hanh .\
B4 | Xem xét, ky tat két qua chinh va B tro 04 gio
tu phap
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua | Lanh dao So 04 gid
B6 |Pong dau, s6 hoa két qua Van thu 04 gio
Vao s6 theo ddi tra két qua tai C}?gg::}? lgg
B7 | Trung tdm phuc vy hanh chinh pht P

cong tinh

nhan ho so va
tra két qua
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78. Ma TTHC: 1.008923.000.00.00.H01 — Tén thu tuc hanh chinh: Thu tuc
mién nhiém Thira phat lai (trwong hgp dwgc mién nhiém). Thoi gian thuc
hién: 8,5 ngay lam viéc (68 gio).

Biéu mau/

TT Trinh tu Tréch nhi¢m | L1O1 ,
glan Keét qua
Tiép nhan va kiézm tra hd so: ,
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chirc tiép
B1 | phan, tinh day du cua ho so, quét | nhan va tra két 02 gio
(sqan) tai li¢u, nhap li¢u vao hé | qua
thong.
Lanh dao
Phan cong Cong chic chuyén | Phong Hanh .y
B2 | mon xir 1y h so chinh va Bé trg | 0 &1°
tu phap
o 7 Cong chuc
B3 Tham dinh va xu ly tham dinh | phong Hanh 50 oidy
ho so theo quy dinh. chinh va Bo trg &
tu phéap
Lanh dao
e v ke LAy Phong Hanh .
B4 | Xem xét, ky tat két qua chinh va B tro 04 gio
tu phap
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua | Lanh dao So 04 gio
B6 |DPong diu, s6 hoa két qua Vin thu 04 gid
Vao s theo doi tra két qua tai C}?gg::}? lgg
B7 | Trung tam phuc vu hanh chinh pht P

cong tinh

nhan ho so va
tra két qua
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79. Ma TTHC: 1.008924.000.00.00.HO01— Tén thd tuc hanh chinh: Tha tuc
b6 nhi¢m lai Thira phat lai. Thoi gian thue hién: 13,5 ngay lam viéc (108

gio)
i Biéu miu/
TT Trinh ty Tréch nhiém | .01 )
gian Keét qua
Tiép nhan va kiém tra hd so: ’
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chuc tip
B1 | phan, tinh day du cia ho so, quét | nhan va tra két 02 gio
(sqan) tai li¢u, nhap li€u vao hé | qua
thong.
Lanh dao
Phan cong Cong chic chuyén | Phong Hanh "
B2 | hén xir Iy hé so chinh va Bé trg | O 81°
tu phap
o q Cong chuc
B3 Tham dinh va xu ly tham dinh | phong Hanh 90 oids
ho so theo quy dinh. chinh va Bo trg &
tu phéap
Lanh dao
e v ke LAy Phong Hanh .
B4 Xem x¢&t, ky tat két qua chinh va B tro 04 gio
tu phap
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua  |Lanh dao S¢ 04 gid
B6 | Dong dau, s6 hoa két qua Vin thu 04 gio
Vao s6 theo d&i tra két qua tai C}?gf;g 152
B7 | Trung tdm phuc vu hanh chinh phl tras P
N , nhan ho so va
cong tinh A
tra két qua
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80. Ma TTHC: 1.008907.H01 — CAp Gidy phép thanh 1ap Trung tim hoa
gidi thwong mai. Thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc (80 gio)

TT Trinh tuw Trach nhiém T.h o1 Ble}l mat /
: ; gian Keét qua
Tiép nhan va kiém tra hd so: ’
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chuc tip
B1 |phan, tinh day da cta hd so, |nhén va tra két 02 gio
quét (scap) tai liéu, nhap li€u | qua
vao h¢ thong.
A A A . . | Lanh dao Phong
B2 | Phan cong Cong chire chuyén |y hinh va B3 | 04 gio
mon xu ly ho so .
trg tu phap
2o N o 1s A g Cong chtrc phong
p3 | \ham dinh va xu ly tham dinh | pp e VA B | 62 gio
ho so theo quy dinh. ,
trg tu phap
’ Léanh dao Phong
B4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh va B6 04 gio
tro tu phap
BS | Xem xét, ky ban hanh két qua | Lanh dao S& 04 gid
B6 | Pong dau, sb hoa két qua Vin thu 04 gid
Vao s0 theo ddi tra két qué tai | Chuyén vién phy
B7 | Trung tdm phuc vu hanh chinh | trach ti€p nhan ho

cong tinh

so va tra két qua

82. Ma TTHC: 1.008908.H01— Cap lai Gidy phép thanh lip Trung tim hoa
giai thwong mai, Giay phép thanh lap chi nhanh, van phong dai di¢n caa
to chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam. Thoi gian thwe hién:

3,5 ngay (28 gio)
i Biéu miu/
TT Trinh tu Tréch nhiém Thot ,
glan Ket qua
Tiép nhan va kiém tra ho ’
so: Chuyén vién kiém tra | Cong chirc tiép
B1 thanh phan, tinh day da ciia | nhan va tra két 02 gio

hd so, quét (scan) tai liéu,
nhép li¢u vao h¢ thong.

qua
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Pha . Cone  chirc Léanh dao Phong
B2 an cong  Long Hanh chinh va B6 | 4 gid
chuyén moén xur 1y hé so .
trg tu phap
2 : Vo 1e LA Cong churc phong
p3 | [ham dinh va xu 1y tham |y oo N RS | 16 gio
dinh ho so theo quy dinh. ,
tro tu phap
o Lanh dao Phong
B4 | Xem x¢é&t, ky tat két qua Hanh chinh va B6 02 gi0
tro tu phap
BS Xepi xét, ky ban hanh két Lanh dao So 02 gid
qua
B6 | Pong dau, sb hoa két qua Vian thu 02 gid
Vao s6 theo doi tra két qua Chuyén vién phu
B7 |tai Trung tdm phuc vu hanh | trach ti€ép nhan ho

chinh cong tinh

so va tra két qua

83. Ma TTHC: 1.008909.H01- B6 sung hoat dong hoa giai thwong mai cho

Trung tim trong tai. Thoi gian thuwe hién: 5 ngay lam viéc (40 gio)

T Trinh tyr Trachnhigm | 'noi | Biewmiw
: * gian Keét qua
Tiép nhan va kiém tra ho so: ’
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chirc tiép
B1 | phan, tinh day du cua ho so, | nhan va tra két 02 gio
queét (scar}) tai liéu, nhép liéu | qua
vao hé thong.
A n R , Lanh dao Phong
gy |Fhan cong Cong chuc |y hihvaB6 | 04 gio
chuyén moén xur 1y ho so .
trg tu phap
2 : Vo 1r LA Cong chtrc phong
p3 | [ham dinh va xu 1y tham | b i BE | 22 gio
dinh ho so theo quy dinh. .
tro tu phap
Lanh dao Phong
B4 | Xem x¢ét, ky tat két qua Hanh chinh va B6 04 gio
tro tu phap
B5 Xefn xét, ky ban hanh két Lanh dao So 04 gid

qua




101

B6 | Pong dau, sb hoa két qua Van thu 04 gio
Vao s6 theo ddi tra két qua Chuyén vién phu
B7 | tai Trung tdm phuc vu hanh | trach tiép nhan ho

chinh cong tinh

so va tra két qua

84. Ma TTHC: 1.008910.H01 — Thay ddi tén goi, dia chi tru s¢ Trung tim
hoa giai thwong mai sang tinh, thanh phd truc thudc Trung wong khac;
ding ky hoat dong Trung tim hoa giai thwong mai khi thay déi dia chi tru
s&' sang tinh, thanh phd trwe thudc trung wong khac

- Truong hop thay d6i vé tén goi, Trung tdm hoa giai thvong mai - Thoi han
gidi quyét: 15 ngay (120 gio)

- Truong hogp thay ddi dja chi tru so& sang tinh, thanh phé truyc thudc trung
uvong khac: 10 ngay (80 gio)

TT Trinh ty Trach nhigm | 007 | Bicumaw
: : gian Két qua
Tiép nhan va kiém tra ho
so: Chuyén vién kiém tra | Cong chirc tiép
B1 | thanh phan, tinh day di cia | nhan va tra két 02 gio
ho so, quét (scan) tai liéu, |qua
nhap liéu vao hé thong.
Lanh dao
Phan cong Cong chuc | Phong Hanh .
B2 chuyén mon xir Iy ho so chinh va B6 tro 04 10
tu phap
102 gio
(Truong
hop thay
doi ve
tén goi,
A , Trung
Thim dinh va xir Iy tham | COng chic tAm hoa
B3 | dinh ho so theo quy dinh. phong Hanh giai
L chinh va Bo tr¢ thuong
Xem x&t, ky tat két qua tur phap mai)
62 gio
(Truong
hop thay
doi dia

chi tru
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SO sang
tinh,
thanh

pho truc
thudc
trung
uong
khéc)

, Lanh dao

B4 Xevm xeét, ky ban hanh két th)ng Han? 04 gic

qua chinh va Bo tro
tu phap

BS Xepi x€t, ky ban hanh két Lanh dao Sé 04 gio
qua

B6 | Dongdau, séhéakétqua | Van thu 04 gio
Vao s6 theo doi tra két qua Cllll&l}tlre;g lgg

B7 | tai Trung tam phuc vu hanh Pt P

chinh cong tinh

nhan ho so va
tra két qua

85. Ma TTHC: 1.008911.H01 — Céap Gidy phép thanh lap chi nhanh/vin
phong dai dién cta to chirc hoa gidi thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam.
Thoi gian thye hién: 10 ngay (80 gio)

TT Trinh tyr Trach nhigm | LnO1 | Bitumaw
: * gian Két qua
Tiép nhan va kiém tra ho
so: Chuyén vién ki€ém tra o Lz
\ X A .| Cong chuec tiep
thanh phan, tinh day du AT X \
B1 1A . .. | nhan va tra keét 02 gio
cua hd so, quét (scan) tai ud
ligu, nhap lidu vao he |1
thong.
A A A . | Lanh dao Phong
B2 fﬁsnénﬁgi oone, chmc Hanh chinh va 04 gid
Y Y Bo trg tu phap
R g N o1 A Cong chtic phong
B3 dTﬂlﬁgfs N (’)‘“;y tihliﬁ‘ Hanh chinh va 62 gior
: quy ¢inh. B6 trg tu phap
B4 | Xem xét, ky tit két qua Lanh dao Phong 04 gio




103

Ha}nh chinh va
B6 tro tu phap

Xem xét, ky ban hanh két

BS Lanh dao S¢ 04 gio
qua

B6 | Pong dau, sd hoa két qua Vin thu 04 gio
Vao s6 theo ddi tra két qua g::g Gt:iné Vf;lérr)lhu

B7 |tai Trung tam phuc vu P Mt

hanh chinh cong tinh

ho so va tra két
qua

86. Ma TTHC: 1.009284.000.00.00.H01- Ding ky lam hoa giai vién thuong
mai vu viéc. Thoi han gidi quyet: 3,5 ngay (28 gio)

TT Trinh ty Trach nhigm | Lhot | Bicwmaw
: * gian Két qua
Tiép nhan va kiém tra ho
so: Chuyén vién kiém tra A LA
\ A X . | Cong chuc tiep
thanh phan, tinh day du Aoy a1k y
B1 1A . .. | nhan va tra két 02 gio
cua ho so, quét (scan) tai ud
ligu, nhap liéu vao he |9
thong.
A A A , Lanh dao Phong
gy | Phan cong Cong chue |y b hinnvaBs | 04 gio
chuyén moén xur 1y hé so .
tro tu phap
2 e S o 1e R Cong chtrc phong
p3 | [ham dinh va xu ly tham | e VaBs |16 gio
dinh ho so theo quy dinh ,
trg tu phap
o Léanh dao Phong
B4 | Xem x¢é&t, ky tat két qua Hanh chinh va B6 02 gio
trg tu phap
B5 Xeqm xét, ky ban hanh két Lanh dao So 02 gid
qua
B6 | Pong dau, sb hoa két qua Van thu 02 gio
Vao so theo déi tra két qua Chuyén vién phu
B7 |tai Trung tam phuc vu | trach ti€p nhan ho

hanh chinh cong tinh

so va tra két qua
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87. Ma TTHC: 1.008913.000.00.00.HO1- Dang ky hoat dong Trung tim
hoa gidi thwong mai sau khi dugc cap Giay phép thanh 1ap. Thoi gian thuc
hién: 7.5 ngay (60 gio)

Bi¢u mau/

TT Trinh tu Trach nhigm | LMot ,
g1an Keét qua
Tiép nhan va kiém tra ho so: ,
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chirc tiép
B1 | phan, tinh day da cua ho so, | nhan va tra két 02 gio
quét (scan) tai li¢u, nhap liéu | qua
vao h¢ thong.
A A A . Lanh dao Phong
gy | PP cong  COME RIS pannchinhva | 04 gio
y y B0 trg tu phap
o q Cong chuc
B3 Tham ‘Admh va Xu ly tham ph,ong Han? 42 gio
dinh ho so theo quy dinh. chinh va B0 trg
tu phéap
o Lanh dao Phong
B4 | Xem xé&t, ky tat két qua Hanh chinh va 04 gio
B6 trg tu phép
BS Xeqm xét, ky ban hanh két Lanh dao S& 04 gid
qua
B6 | Pong dau, sb hoa két qua Vin thu 04 gid
Vao sb theo doi tra két qua t(r::élﬁ] :%Vﬁ}?ﬁihu
B7 |tai Trung tam phuc vu hanh p I

chinh cong tinh

ho so va tra két

qua

88. Ma TTHC: 2.001716.000.00.00.H01-

DPang ky hoat dong cua Chi

nhanh Trung tam hoa giai thwong mai. Thoi gian thue hién: 2,5 ngay lam

viée (20 gi)
i Biéu mau/
TT Trinh tu Trach nhiém T.h o p i
gian Keét qua
Tiép nhan va kiém tra h | Cong chirc ti@;p .
Bl |50: Chuyén vién kiém tra |nhan va tra ket 02 gi0

thanh phan, tinh day du cua

qua
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hd so, quét (scan) tai liéu,
nhap li¢u vao h¢ thong.
A A A . Lanh dao Phong
py |Phan cong Cong chie |y b hinhvaBs | 04 gio
chuyén moén xur 1y hé so ,
trg tu phap
2 1 A Cong chtic phong
p3 | [hamdinhvaxulytham o b VaBS | 08 giv
dinh ho so theo quy dinh. ,
tro tu phap
, Lanh dao Phong
B4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh va Bo 02 gio
tro tu phap
BS Xe}n x€t, ky ban hanh két Lanh dao Sé 02 gid
qua
B6 | Pong dau, sb hoa két qua Van thu 02 gio
Vao sb theo doi tra két qua Chuyén vién phu
B7 | tai Trung tdim phuc vu hanh | trach tiép qhén ho
chinh cong tinh so va tra két qua

89. Ma TTHC: 1.008914.000.00.00.H01 — Cap lai Giay ding ky hoat dong
Trung tim hoa gidi thwong mai, chi nhanh Trung tim hoa giidi thuwong
mai, Gidy ding ky hoat dong ciia chi nhanh t6 chirc hoa giai thwong mai
nwéce ngoai tai Viét Nam. Thai gian thuc hién: 2,5 ngay lam viéc (20 gio)

Biéu mau/

TT Trinh ty Tréch nhiém Thot ,
gian Ket qua
Tiép nhan va kiém tra ho
so: Chuyén vién kiém tra ,
Bl thanh phan, tinh day du | Cong chuc tiép 02 i
cua ho so, quét (scan) tai | nhan va tra két qua &
liéu, nhap liéu vao hé
thong.
A A A . | Lanh dao Phong
B2 |Phan cong Cong chic |y, b ook va B 04 gi
chuyén mon xir 1y ho so ,
tro tu phap
2 4 Y\ a1 A Cong chtric phong
p3 | [ham dinh va xuly tham |0 e b B | 08 gio

dinh ho so theo quy dinh.

trg tu phap




106

o Léanh dao Phong
B4 | Xem x¢ét, ky tat két qua Hanh chinh va B6 02 gio
trg tu phap
BS Xeqm xét, ky ban hanh két Lanh dao S 02 gios
qua
B6 | Dong dau, s6 hoa két qua | Van thu 02g10
Vao sb theo doi tra két Chuyén vién phu
B7 | qua tai Trung tam phuc vu | trach tiép nhan ho

hanh chinh cong tinh

so va tra két qua

90. Ma TTHC: 2.000515.000.00.00.H01 — Cham dit hoat déng Trung tim
hoa giai thwong mai trong truong hep Trung tam hoa giai thwong mai ty
cham dit hoat dong. Thoi gian thuc hi€n: 6 ngay (48 gio)

Biéu mau/

TT Trinh ty Tréch nhiém Thot ,
glan Keét qua
Tiép nhan va kiém tra ho ’
so: Chuyén vién kiém tra | Cong chuc tiép
B1 | thanh phén, tinh day du cua | nhan va tra két 02 gio
h6 so, quet (scan) tai liéu, |qua
nhap liéu vao hé thong.
A A A , Lanh dao Phong
By |Phan cong Cong chuc |y b hinhvaBS | 04 gio
chuyén moén xur 1y hé so ,
tro tu phap
2 s TN Cong chtrc phong
p3 | [hamdinhvaxulytham o e VaBe | 36 gio
dinh ho so theo quy dinh. .
trg tu phap
o Léanh dao Phong
B4 | Xem x¢é&t, ky tat két qua Hanh chinh va B6 02 gio
trg tu phap
BS Xeqm x€t, ky ban hanh két Lanh dao Sé 02 gic
qua
B6 | Dong dau, sé hoa két qua Vin thu 02 gio
Vao sb theo ddi tra két qua Chuyén vién phu
B7 | tai Trung tdm phuc vu hanh | trach ti€p nhan ho

chinh cong tinh

so va tra két qua
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91. Ma TTHC: 1.008915.000.00.00.H01— Dang ky hoat dong cia chi nhanh
to chirc hoa gidi thwong mai nuwéc ngoai tai Viét Nam sau khi dugce cap
Giay phép thanh 14p. Thoi gian thwe hién: 05 ngay (40 gio)

TT Trinh tyr Trach nhigm | Lno1 | Bieumau/
: : gian Két qua
Tiép nhan va kiém tra hd so: ,
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong churc ti€p
B1 | phan, tinh day du cta ho so, | nhan va tra két 02 gio
quét (scal}) tai liéu, nhap li¢u | qua
vao h¢ thong.
A A A . ~. | Lanh dao Phong
B2 ;%Txg’i‘,gh%";;g chite chuyen | yanh chinhva | 4 gio
y B0 trg tu phap
7 7 Cong chuc
B3 Tham dinh va xu ly tham dinh | phong Hanh 2% gids
ho so theo quy dinh. chinh va Bo trg &
tu phéap
Lanh dao Phong
B4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh va 02 gio
Bo trg tu phap
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua | Lanh dao So 02 gid
B6 | Bong déu, s6 hoa két qua Vin thu 02 gid
Vao s6 theo ddi tra két qua tai Cfllllll?[]gég 1teirél
B7 | Trung tim phuc vu hanh chinh |1 P

cong tinh

nhan ho so va
tra két qua

92. Ma TTHC: 1.008916.000.00.00.H01— Thay d6i tén goi, Truwdmg chi
nhanh, dia chi tru sé sang tinh, thanh phd trwc thudc trung wong khac ciia
chi nhanh t6 chic hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam; ding ky
hoat djng ciia chi nhanh té chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét
Nam khi thay doi tén goi, Truwéng chi nhanh — Thoi gian thue hién:

- Trudng hop thay d6i vé tén goi, Trudng chi nhanh: 15 ngay lam viéc (120

gio)

- Trudng hop thay ddi dia chi tru so sang tinh, thanh phé tryc thudc trung
uong khac: 2,5 ngay lam viéc (20 gio)
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Biéu mau/

TT Trinh ty Trich nhiém | 1O ,
gian Keét qua
Tiép nhan va kiém tra ho so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chirc tiép
B1 | phén, tinh day du cta ho so, | nhan va tra két 02 gio
quét (scan) tai li€u, nhap liéu | qua
vao hé thong.
A A o . | Lanh dao Phong
B2 Eﬁsnén o fogf " “he | Hanh chinh va 04 gid
Y Y Bo trg tu phap
108 gio
(Truong
hop thay
doi vé
tén goi,
Truong
chi
nhanh)
Thim dinh va xir Iy tham | COng chic 08 gio
B3 | dinh ho so theo quy dinh. phong Hanh (Truong
T chinh va Bo trg | hop thay
Xem xét, ky tat két qua tur phap ddi dia
chi tru
SO sang
tinh,
thanh
phé truc
thuoc
trung
uong
khac)
B4 | Xem xet, ky ban hanh ket %12?11111 c(iz?l(l)nll)lh\(f); o gid
qua BO tro tu phap
B5 Xeﬁm x€t, ky ban hanh két Lanh dao S& 02 gid
qua
B6 | Bong dau, sb hoa két qua Vin thu 02 gio
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B7

Vao sb theo doi tra két qua
tai Trung tam phuc vu hanh
chinh cong tinh

Chuyén vién phu
trach tiép nhan
ho so va tra két
qua

93. Ma TTHC: 1.009283.000.00.00.H01— Cham dirt hoat ddong ciia chi
nhanh, van phong dai dién cua t6 chirc hoa gidi thwong mai nwdc ngoai tai
Viét Nam trong truwomng hop chi nhanh, van phong dai dién chim durt hoat
dong theo quyet dinh cua t6 chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai hoac to
chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai thanh 13p chi nhanh, van phong dai
dién tai Viét Nam cham dit hoat dong & nwée ngoai. Thoi gian thuc hién:
3.5 ngay lam viéc (28 gio)

i Biéu miu/
TT Trinh tw Trach nhiém T.h ol .
glan Keét qua
Tiép nhan va kiém tra ho so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong churc
B1 | phan, tinh day du cua ho so, |tiép nhanva 02 gio
quét (scan) tai liGu, nhép lieu | tra két qua
vao h¢ thong.
Lanh dao
B2 thm cong gong chtic chuyén th)ng I‘{an? 04 gid
mon xur 1y ho so chinh va Bo
tro tu phap
? 7 Cong chuc
B3 Tham dinh va xtr ly tham dinh | phong Hanh 16 oios
ho6 so theo quy dinh. chinh va B6 &
tro tu phap
Lanh dao
L 1 +%e LA . Phong Hanh .
B4 | Xem x¢é&t, ky tat két qua chinh va Bd 02 gio
trg tu phap
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua | Lanh dao S& 02 gio
B6 | Pong dau, s6 hoa két qua Van thu 02 gio
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B7

Vao sb theo ddi tra két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh

Chuyén vién
phu trach tiép
nhan ho so va

cong tinh

tra két qua

94. Ma TTHC: 1.003976.000.00.00.H01 - Tén thd tuc hanh chinh: Giai
quyét viéc nudi con nudi c6 yéu to nwdc ngoai doi voi tré em song & co s¢
nuoéi dwomg. Thoi gian thuc hién: 120 ngay (trwong hop xac minh 165

ngay) — 960 gio’ (trwong hop xac minh 1.320 gio).

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua
Tiép nhan va kiém tra ho
so: Chuyén vién ki€ém tra A A
thinh phin, tinh ddy da |CPuYenvien
B1 | PAat VAR G4y CF | phu trach tidp 08 gid
cua ho so, quét (scan) tai A 1A
o . o . . |nhan ho so
11@}1, nhap liéu vao hé
thong.
A n A . | Truéng Phong
By [Than cong CONE. NSk chinhva | 16 gio
y y Bo tro tu phép
q q 896 gio
Tham dinh va xtr ly tham A e (truong hop
B3 | dinh ho so theo quy djnh, | C0Yen vien xéc minh
1256 gio)
B4 Xem xét, ky tat két qua Truong phong 16 gio
Ban Giam ddc,
BS Xeqm x€t, ky ban hanh két |Chu t;cAh U}/ 16 gio
qua ban nhan dan
tinh
B6 |Pong diu, s héakét qua | Vian thu 08 gio
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B7

Vao s6 theo dai tra két qua
tai Trung tdm phuc wvu
hanh chinh cong tinh

Chuyén vién
phu trach tiép
nhéan hd so va
tra két qua

95. Ma TTHC: 1.004878.000.00.00.H01- Giai quyét viéc nudi con nudi c6
yéu t6 nwée ngoai ddi véi truomg hop cha dwong, me ké nhin con riéng
ctia vo' hodic chong; ¢d, ciu, di, chi, bac rudt nhan chau 1am con nudi. Thoi
gian thwe hién: 73,5 ngay lam viéc (588 gio)

TT Trinh tu Trach nhiém T.hm Ble}l mat /
: : gian Keét qua
Tiép nhan va kiém tra hd so:
Chuyén vién kiém tra thanh |Chuyén vién
B1  |phan, tinh day du cua ho so, |phu trach tiép 08 gio
quét (scan) tai liGu, nhdp |nhénho so
li¢u vao hé thong.
A A n . | Truéng Phong
B2 fl?inén ;fgfxﬁff’rﬁ% SOChu’C Hanh chinhva | 16 gio
Y y Bo trg tu phép
Tham dinh va xir 1y tham N ,
B3 dinh hd so theo quy dinh. Chuyén vién 524 gio
B4 Xem xét, ky tat két qua Trudng phong 16 gio
_— . ..z |Ban Giam doc,
Bs | 2Cm X ky ban hanh ket | oy b Uy ban | 16 gio
d nhan dan tinh
B6 | Pong dau, s hoakétqua  |Van thu 08 gid
Vao s theo ddi tra két qua C}?ﬁfﬁi}? lgg
B7 |tai Trung tam phuc vu hanh Pt P

chinh cong tinh

nhan ho so va
tra két qua
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96. Ma TTHC: 1.003160.000.00.00.HO01- Giii quyét viéc ngudi nuwée ngoai
thuwong tri ¢ Viét Nam nhan tré em Viét Nam lam con nuéi - Thoi gian
thuc hién: 27,5 ngay lam viéc (220 gio).

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém T.h ol .
g1an Keét qua
Tiép nhan va kiém tra hd
so: Chuyén vién kiém tra | Chuyén vién
B1 thanh phan, tinh day du cua | phu trach tiép 08 gioy
ho so0, quét (scan) tai ligu, | nhan ho so
nhap li€u vao hé thong.
A A A , Truéng Phong
By | DM o LOng CMEC |k chinhva | 08 gio
y y Bo trg tu phap
Tham dinh va xt 1y tham L .
B3 dlnh hé so theo quy dlnh Chuyen vien 180 g10
B4 | Xem xét, ky tit két qua Truong phong 08 gio
| Ban Giam déc,
BS X?m xét, ky ban hanh két | Chu t1cAh U¥ 08 git
qua ban nhan dan
tinh
B6 |Doéng dau, sé hoa két qua Vin thu 08 gio
Vao s6 theo ddi tra két qua C}?ﬁfﬁi}? lgg
B7 tai Trung tdam phuc vu hanh Pt P

chinh cong tinh

nhan ho so va
tra két qua
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97. Ma TTHC: 1.003198.HO01- Cip gidy xac nhdn cong din Viét Nam &
trong nwéc di diéu kién nhan tré em nwéc ngoai lam con nudi - Thoi gian
thuc hién: 7,5 ngay (trwong hgp xiac minh 15 ngay)- 60 gio (trwomg hop
xac minh 120 gio).

TT Trinh tuw Trach nhiém T.h ol Ble}l mat /
: * gian Két qua
Tiép nhan va kiém tra }16
so: Chuyén vién ki€ém A in
tra thanh phan, tinh day Chuyén vien :
B1 1A . phu trach tiép 04 gio
du cua ho so, quét (scan) A 1A
DA A 1. s 1. | nhanho so
tai ligu, nhap li¢u vao hé
thong.
A on A , Truéng Phong
B2 fﬁsnérfgfn fﬁfghgg‘f Hanh chinh va 04 gioy
y y Bo trg tu phap
7 40 gio
Tham dinh va xu ly (truong
B3 tham dinh ho so theo | Chuyén vién hop xac
quy dinh. minh
100 gio)
B4 | Xem xét, ky tat két qua Trudng phong 04 gio
_— ‘ Ban Giam ddc,
BS féetm zet, ky ban hanh Chu tich Uy ban 04 gio
qau nhan dan tinh
Be | DOng dau, s0 hoa ket |y 04 gio
qua
Vao sb theo ddi tra két Cﬁff;g 152
B7 qua tai Trung tam phuc pht P

vu hanh chinh cong tinh

nhan ho so va
tra két qua
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98. Ma TTHC: 1.003179.000.00.00.H01 - Pang ky lai viéc nudi con nuéi co

yéu td nwée ngoai - Thoi gian thue hién: 2,5 ngay lam viée (20 gio).

Bi¢u mau/

TT Trinh tu Tréch nhiém Thoi ,
g1an Keét qua
Tiép nhan va kiém tra hd
59 Chuyegn vien klim tr? Chuyén vién phu
thanh phan, tinh day du A A 1A -\
B1 . 1A : .. | trach tiép nhan ho 01 gio
cua hod so, quét (scan) tai o
lié}l, nhap liéu vao hé
thong.
A A A . Trudng Phong
py |Phan cong Cong chic |\ GihvaBs | 02 gio
chuyén moén xur Iy ho so ,
tro tu phap
Tham dinh va xir 1y tham . .
B3| dinh hd so theo quy dinh, | CPUYen vien g0
B4 | Xem xét, ky tat két qua Truéng phong 02 gio
_— . .« | Ban Giam ddc,
B5 le;n x€t, ky ban hanh ket | b ik Uy ban | 02 gio
q nhan dan tinh
B6 | Dong dau, sé héakétqua | Vin thu 02 gio
Viao s6 theo ddi tra két Chuyén vién phu
B7 qua tai Trung tdm phuc vu | trach ti€p nhan ho

hanh chinh cong tinh

so va tra két qua
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99. Ma TTHC: 2.001130.H01 — Cép chiing chi hanh nghé Quan tai vién ddi
véi nguoi dé nghi la cong dan Viét Nam. Thoi gian thuc hién: 3 ngay lam

viéc (24 gio)
i Biéu miu/
TT Trinh ty Trach nhi¢m Thoi )
gian Ket qua
Tiép nhan va kiém tra hd
so: Chuyén vién kiém tra Cone chite tié
Bl | thanh phan, tinh diy dit caa | —ore SMCUP 02 gig
A . AT nhan va tra két qua
ho so, quét (scan) tai lidu,
nhap li€u vao hé thong.
A A A . | Lanh dao Phong
By |Fhan cong Cong chuc |y b hinhvaBé | 04 gi
chuyén mon xtr 1y ho so .
tro tu phap
2 : S o 1e aA Cong chtrc phong
p3 | ham dinh va xu 1y tham | e A BE | 12 gio
dinh ho so theo quy dinh. ,
tro tu phap
Lanh dao Phong
B4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh va Bo 02 gio
trg tu phap
B5 Xeqm xét, ky ban hanh két Lanh dao S& 02 gid
qua
B6 | Bong dau, s6 hoa két qua Van thu 02 gi0
Vao s6 theo ddi tra két qua | Chuyén vién phu
B7 | tai Trung tam phuc vu hanh | trach tiép nhan ho

chinh cong tinh

so va tra két qua

100. Ma TTHC: 1.002681.H01 — Cap chirng chi hanh nghe Quan tai vién
d6i v6i ngudi dé nghi 1a luat sw nwée ngoai, kiém toan vién 13 nguwoi nwée
ngoai. Thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc (24 gio)

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhi¢ém T.h " £
gian Két qua
Tiép ?han'ila‘l kiém tra ho ‘SO’: Céng chirc tiép
B1 | Chuyén vién kiém tra thanh | panva tra két 02 gioy

phan, tinh ddy du cia hd so,
quét (scan) tai li¢u, nhap liéu

qua
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vao hé thong.
A A A . ~_ | Lanh dao Phong
By | Phan cong Cong chuc chuyén | ppo 1 hinn va B3 | 04 gio
mon xu 1y ho so .
trg tu phap
2 o N 1 A 4 Cong chtrc phong
p3 | [hamdinhvaxulythamdinh | pp o VA B | 12 gio
ho6 so theo quy dinh. .
tro tu phap
o Lanh dao Phong
B4 | Xem x¢ét, ky tat két qua Hanh chinh va B6 | 02 gio
trg tu phap
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua | Lanh dao S¢ 02 gid
B6 | Bong dau, s6 hoa két qua Vian thu 02 gid
Vao s6 theo ddi tra két qua tai Chuyén vién phu
B7 | Trung tam phuc vu hanh | trach tiép nhan ho6
chinh cong tinh so va tra két qua

101. Ma TTHC: 2.001117.HO01 — Cép lai chirg chi hanh nghé Quin tai

vién. Thoi gian thuc hién: 3 ngay lam viéc (24 gio)
oi | Bicu miu/
TT Trinh tw Trach nhiém T.h o1 .
glan Keét qua
Tiép nhan va kiém tra ho so: ,
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chuc ti€p
B1 | phan, tinh day du cua hd so, | nhan va tra két 02 gio
quét (scan) tai li¢u, nhap licu | qua
vao hé thong.
Lanh dao
Phan cong Cong chirc chuyén | Phong Hanh .y
B2 moén xir 1y hd so chinh va B6 trg 04 gio
tu phap
7 q Cong chirc
B3 Tham dinh va xt 1y tham dinh | phong Hanh 12 oid
ho so theo quy dinh. chinh va Bo tr¢ &
tu phap
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Lanh dao
e v ake 1 Ao o Phong Hanh .
B4 | Xem xét, ky tat két qua chinh va B6 tro 02 gio
tu phap
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua | Lanh dao So 02 gio
B6 | Dong dau, sd hoa két qua Vin thu 02 gid
Vao sb theo dbi tra két qua tai C}?ﬁ}t,férz;}\; lgg
B7 | Trung tam phuc vu hanh chinh | P} P

cong tinh

nhan ho so va
tra két qua

102. Ma TTHC: 1.002626.000.00.00.H01 — Piing ky hanh nghé quan ly,
thanh ly tai san véi tw cach ca nhan. Thoi gian thyc hién: 2,5 ngay lam viéc

(20 gio)
oi Biéu mau/
TT Trinh tu Trich nhigm | LnoI )
gian Két qua
Tiép nhan va kiém tra ho so: )
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chirc tiép
B1 | phan, tinh day du cta ho so, |nhan va tra két 02 gio
quét (scan) tai li¢u, nhap li€u | qua
vao hé thong.
Lanh dao
Phan cong Cong chirc chuyén | Phong Hanh -
B2 mon xtr Iy hd so chinh va B0 trg 02 gio
tu phap
9 q Cong chuc
B3 Tham dinh va xu ly tham dinh | phong Hanh 10 oios
ho so theo quy dinh. chinh va Bo tr¢ &
tu phap
Lanh dao
e bt e bAe an Phong Hanh |
B4 | Xem xét, ky tat két qua chinh va B tro 02 gio
tu phap
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao S& 02 gioy
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B6 | Bong dau, s6 hoa két qua Van thu 02 gio
Vao s theo dbi tra két qua tai Cl?ljll?[lreéncl: lteig
B7 | Trung tdm phuc vu hanh chinh pht P

cong tinh

nhan ho so va
tra két qua

103. Ma TTHC: 1.001842.000.00.00.HO01 - Dang ky hanh nghé quan ly,
thanh ly tai sin doi véi doanh nghi€p quan ly, thanh ly tai san. Thoi gian

thuwe hién: 2,5 ngay lam viéc (20 gio)

Biéu mau/

TT Trinh tuw Trach nhiém T!10'1 .
glan Ket qua
Tiép nhan va kiém tra ho so: ,
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chuc tiép
B1 | phan, tinh day du cua ho so, |nhan va tra két 02 gio
quét (scap) tai liéu, nhdp liu | qua
vao h¢ thong.
Lanh dao
B2 Phan cong Cong chic chuyén | Phong Hanh 4 oid
mén xi 1y hd so chinh va B4 tro &
tu phap
q 7 Cong chuc
B3 Tham dinh va xur ly thdm dinh phong Hanh 10 ¢id
ho so theo quy dinh. chinh va Bo tr¢ &
tu phap
Lanh dao
e Lv ke LAr o Phong Hanh .
B4 | Xem x¢ét, ky tat két qua chinh va Bé tro 02 gio
tu phap
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua | Lanh dao S¢ 02 gio
B6 | Bong déu, s6 hoa két qua Vin thu 02 gio
Vao sb theo ddi tra két qua tai Cflll‘llffa“cg ‘teifé‘
B7 | Trung tdm phuc vu hanh chinh pht P

cong tinh

nhan ho so va
tra két qua
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104. Ma TTHC: 1.008727.000.00.00.H01 - Thay d6i thanh vién hgp danh
cua cong ty hgp danh hodc thay doi chi doanh nghi€p tuw nhin cia doanh
nghi€p quan ly, thanh ly tai san. Thoi gian thwe hién: 2,5 ngay lam viéc (20
gio)

Thoi Biéu mau/

TT Trinh ty Trach nhiém . .
g1an Ket qua

Tiép nhén va kiém tra hd so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Céng chirc tiép
B1 | phan, tinh day du cua hd so, | nhan va tra két 02 gio
quét (scan) tai li€u, nhap liéu | qua
vao hé thong.

A A A , ~. | Lanh dao Phong
B2 | Fhan cong Cong chire chuyén |y i va 04 gidy
mon xu 1y ho so 2 .
B0 trg tu phap
? q Cong chuc
B3 Tham dinh va xt Iy tham dinh | phong Hanh 10 oios
ho6 so theo quy dinh. chinh va Bo trg &
tu phéap
o Lanh dao Phong
B4 | Xem xé&t, ky tat két qua Hanh chinh va 02 gio
B6 trg tu phép
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua | Lanh dao S 02 gid
B6 Pong dau, sé hoa két qua Vin thu 02 gid

Chuyén vién phu
trach tiép nhan
ho so va tra két
qua

Vio so theo ddi tra két qua tai
B7 | Trung tam phuc vu hanh chinh
cong tinh

105. Ma TTHC: 1.001633.000.00.00.H01 — Thay doi tén, dia chi tru s&, vin
phong dai dién, chi nhanh, nguwoi dai dién theo phap luat, danh sach Quéin
tai vién hanh nghé trong doanh nghiép quan 1y, thanh Iy tai sin — Thoi gian
thwe hién: 1,5 ngay lam viéc (12 gio)

Thoi Biéu miu/

TT Trinh tuw Trach nhiém . .
gian Keét qua

B1 Tiép nhan va kiém tra hd so: | Cong chuc tiép

LS \ Lo o | 0lgio
Chuyén vién kiém tra thanh | nhan va tra két
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phan, tinh day du cua hd so, |qua
queét (scap) tai liéu, nhap li¢u
vao h¢ thong.
Lanh dao
B2 Plaan cong Fong chuc chuyén th)ng I‘{anlxl 02 gics
mon xu ly ho so chinh va B6
tro tu phap
7 7 Cong chtrc
Tham dinh va xr 1y tham dinh phong Hanh .
B3 hd so theo quy dinh. chinh va B6 06 gio
trg tu phap
Lanh dao
e 1v e LAp aoed Phong Hanh .\
B4 | Xem xét, ky tat két qua chinh va B& 01 gio
trg tu phap
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao S& 01 gio
B6 | Dong dau, s6 hoa két qua Van thu 01 gio
Vao s6 theo doi tra két qua tai Cﬁlggég 1;2
B7 | Trung tdm phuc vu hanh chinh pit P

cong tinh

nhan ho so va
tra két qua

106. Ma TTHC: 1.001600.000.00.00.HO1 — Thay doi théng tin ding ky
hanh ngheé cia Quan tai vién. Thoi gian thue hién: 1,5 ngay lam viée (12

gio)
oi | Biéu miu/
TT Trinh tu Tréch nhigm | L1 ,
gian Keét qua
Tiép nhan va kiém tra ho so: )
Chuyén vién kiém tra thanh | Congchuctiép | gidy
B1 | phan, tinh day dua cua ho so, |nhan va tra két
quét (scan) tai liéu, nhap lieu | qua
vao h¢ thong.
Lanh dao
B2 Phan cong Cong chirc chuyén th)ng Han? 02 gic
chinh va Bo

mon xu ly ho so

trg tu phap
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Cong chirc
Tham dinh va xt 1y thAm dinh | phong Hanh "
B3 hé so theo quy dinh. chinh va B6 06 gio
trg tu phap
Lanh dao
T S Phong Hanh .
B4 | Xem x¢é&t, ky tat két qua chinh va Ba 01 gio
tro tu phap
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao S¢ 01 gio
B6 | Pong dau, sb hoa két qua Vin thu 01 gid
Vao sb theo ddi tra két qua tai Cﬂ;‘;ffarég 1;2
B7 | Trung tdm phuc vu hanh chinh P trag P
. , nhan ho so va
cong tinh A
tra két qua

107. Ma TTHC: 1.014965.H01 — Thu hoi chirng chi hanh nghé Quin tai
vién trong truwong hgp thoi hanh nghé Quan tai vién theo nguyén vong ca
nhan. Thoi gian thuc hién: 7,5 ngay lam viéc (60 gio)

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém T.hm .
glan Keét qua
Tiép nhan va kiém tra ho so: ,
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chuc tiép
B1 | phan, tinh day du cua ho so, |nhan va tra két 02 gio
quét (scan) tai liGu, nhap licu | qua
vao hé thong.
A A A . .| Lanh dao Phong
B2 | lhan cong Cong chic chuyén |y b hinhva | 04 gio
mon xu 1y ho so 2 .
Bo tro tu phép
Cong chirc
Tham dinh va xtr 1y tham dinh | phong Hanh .
B3 hd so theo quy dinh. chinh va B6 tro 42 gio
tu phap
Lanh dao Phong
B4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinh va 04 gio
Bo trg tu phap
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua | Lanh dao So 04 gio
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B6 | Bong dau, s6 hoa két qua Van thu 04 gio
Vao sb theo ddi tra két qua tai C}llllllli’reérég lt?él
B7 | Trung tdm phuc vu hanh chinh pht P

cong tinh

nhan ho so va
tra két qua

108. Ma TTHC: 1.014966.H01— Cép lai chirng chi hanh nghé Quan tai vién
trong trueong hop bi thu hoi chirng chi hanh nghe Thoi gian thuwe hién: 3

ngay lam viéc (24 gio)
i Biéu mau/
TT Trinh ty Trach nhigm | 101 )
gian Ket qua
Tiép nhan va kiém tra ho so: ’
Chpyér} vién kiém tra thanh | Cong C\hl:l’C tiép 02 gid
B1 | phan, tinh day du cua ho so, | nhan va tra két
quét (scan) tai liéu, nhap liéu | qua
vao h¢ thong.
A o A . | Lanh dao Phong
B2 fll;snén ;‘g;gxﬁ lcogf “ chue Hanh chinh va 04 gioy
Y y B6 trg tu phép
? 7 Cong chuc
B3 Tham dinh va x@ ly tham | phong Hanh 12 aio
dinh hd so theo quy dinh. chinh va Bé tro &
tu phap
Lanh dao Phong
B4 | Xem x¢ét, ky tat két qua Hanh chinh va 02 gio
B6 trg tu phép
B5 Xeﬁm x€t, ky ban hanh két Lanh dao So 02 gid
qua
B6 | Pong dau, sb hoa két qua Vin thu 02 gio
Vao s6 theo doi tra két qua C}}lllllli]g::g lgg
B7 | tai Trung tdm phuc vu hanh pht P

chinh cong tinh

nhan ho so va
tra két qua
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109. Ma TTHC: 2.001895.000.00.00.H01 - CAp Gidy xac nhin la nguoi goc
Viét Nam. Thoi gian thwe hién: 26,5 ngay (212 gio) d6i v6i ho so xac minh
thong thuwong hoic 34 ngay (272 gio) ddi voi hd so xac minh phirc tap.

Bi¢u mau/

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian R
Keét qua
Tiép nhan va kiém tra hd so: ,
Chuyén vién kiém tra thanh|Cong chuc tiép
B1 |phan, tinh day du cua ho so,|nhanva tra két 08 gio
quét (scan) tai li¢u, nhap li¢u qua
vao h¢ thong.
A A A . ~_|Lanh dao Phong
py |Phdn cong Cong chire chuyén|yp, b opih vaBS | 08 gio
mon xu ly ho so ,
trg tu phap
A . . 180 gio /
Thim dinh va xi Iy thim dinh| CO"8 Chuc Phong 1) 00
B3 A . Hanh chinh va Bo ..
ho so theo quy dinh. tro tu phé (x&c minh
7 PRED phuc tap)
Lanh dao Phong
B4 | Xem xét, ky tat két qua Hanh chinhvaBo | 08 gio
tro tu phap
B5 |Xem xét, ky ban hanh két qua |Lanh dao S& 04 gid
B6 |Pong dau, s hoa két qua Vin thu 04 gio
Vao sb theo ddi tra két qua tai|Cong chirc tiép
B7 |Trung tam phuc vu hanh chinh|nhan va tra két

cong tinh

qua
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110. Ma TTHC: 2.002039.000.00.00.H01 - Thii tuc Nhip quéc tich Viét
Nam & trong nuwéc. Thoi gian thue hién: 81 ngay (648 gio)

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Bi¢éu mau/

Két qua

B1

Tiép nhan va kiém tra ho so:
Chuyén vién kiém tra thanh
phan, tinh day da cua hd so,
quét (scan) tai li¢u, nhap li¢u
vao hé théng.

Cong chirc tiép
nhan va tra két
qua

08 gid

B2

Phan cong Cong churc chuyén
mon xu 1y ho so

Lanh dao Phong
Hanh chinh va
Bo trg tu phap

08 gio

B3

Tham dinh va xir ly tham dinh
ho so theo quy dinh.

Cong chuc
Phong Hanh
chinh va B6 trg
tu phap

616 gid

B4

Xem xét, ky tat van ban trinh
UBND tinh ¢6 y kién gui ho
so dén Bo Tu phap

Lanh dao Phong
Hanh chinh va
B6 trg tu phap

08 gioy

BS

Xem x¢&t, ky ban hanh t¢ trinh
UBND tinh

Lanh dao S&

04 gio

B6

Pong dau, chuyén ho so dén
UBND tinh xem xét, két luan
va dé xuat y kién giri Bo Tu
phap

Van thu

04 gioy

B7

Quyét dinh cho nhap quéc
tich Viét Nam

S& Tu phéap
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111. Ma TTHC: 2.002038.000.00.00.H01 - Thii tuc tré lai quoc tich Viét
Nam & trong nuwéc. Thoi gian thue hién: 66 ngay (528 gio)

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Bi¢u mau/

Két qua

B1

Tiép nhan va kiém tra ho so:
Chuyén vién kiém tra thanh
phan, tinh day du cua ho so,
quét (scan) tai li¢u, nhap liéu
vao hé thong.

Cong chuc tiép
nhan va tra két
qua

08 gio

B2

Phan cong Cong chirc chuyén
mon xu 1y ho so

Léanh dao Phong
Hanh chinh va B6
trg tu phap

08 gio

B3

Xt 1y hé so theo quy dinh

Cong chirc Phong
Hanh chinh va B6
tro tu phap

496 gidy

B4

Xem xét, ky tat van ban trinh
UBND tinh c6 y kién gui ho
so dén Bo Tu phap

Léanh dao Phong
Hanh chinh va B6
trg tu phap

08 gio

BS

Xem x¢ét, ky ban hanh to trinh
UBND tinh

Lanh dao S&

04 gidy

B6

Pong du, chuyén hd so dén
UBND tinh xem xét, két luan
va dé xuat y kién gui Bo Tu
phap

Van thu

04 gidy

B7

Quyét dinh cho tro lai qubc
tich Viét Nam

S¢ Tu phap

Trao két qua
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112. Ma TTHC: 2.002036.000.00.00.H01- Thii tuc thdi qudc tich Viét Nam
¢ trong nudc. Thoi gian thyc hién: 61 ngay (488 gio)

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Bi¢u mau/

Két qua

B1

Tiép nhan va kiém tra ho so:
Chuyén vién kiém tra thanh
phan, tinh day du cua ho so,
quét (scan) tai li¢u, nhap liéu
vao hé thong.

Cong chirc tiép
nhan va tra két
qua

08 gio

Phiéu Tiép
nhan va Tra
két qua

B2

Phan cong Cong chirc Phong
Hanh chinh va Bo tro tu phap

Lanh dao Phong
Hanh chinh va B6
tro tu phap

08 gio

B3

Xtr Iy hd so theo quy dinh

Cong chirc Phong
Hanh chinh va B6
trg tu phap

456 gio

B4

Xem xét, ky tat vin ban trinh
UBND tinh ¢6 ¥ kién gui ho
so dénBo Tu phap

Lanh dao Phong
Hanh chinh va B6
tro tu phap

08 gid

BS

Xem x¢ét, ky ban hanh to trinh
UBND tinh

Lanh dao S¢&

04 gidy

B6

Pong du, chuyén hd so dén
UBND tinh xem xét, két luan
va dé xuat y kién gui Bo Tu
phap

Van thu

04 gidy

B7

Quyét dinh cho théi quéc tich
Viét Nam

S& Tu phéap

Trao két qua
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113. Ma TTHC: 1.005136.000.00.00.HO01 - Cap Gidy xac nhén c6 quoc tich
Viét Nam & trong nuwoc - Thoi gian thye hién: 9 ngay lam viéc (72 gio) d6i voi
truong hop c6 gidy to' chirng minh quéc tich Viét Nam; 26,5 ngay lam viéc
(212 gio) dbi véi truong hop khong cé gidy té' chirng minh quoc tich Viét
Nam (ho so xdc minh thong thuwong) hoic 34 ngay lam viée (272 gio) doi
v6i ho so xac minh phirc tap.

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/

Két qua

B1

Tiép nhan va kiém tra ho so:
Chuyén vién kiém tra thanh
phan, tinh day du cua ho so,
quét (scan) tai li€u, nhap liéu
vao hé thong.

Cong chirc tiép
nhan va tra két
qua

04 gio

B2

Phan cong Cong chirc Phong
Hanh chinh va Bo tro tu phap

Lanh dao Phong
Hanh chinh va B6
tro tu phap

04 gidy

B3

Xtr Iy hd so theo quy dinh

Cong chirc Phong
Hanh chinh va B6
tro tu phap

52 gio
(d6i voi
truong
hop cé
gidy to
chirng
minh
quéc tich
Viét
Nam)

192 gio
doi véi
truong
hop
khong c6
gidy to
ching
minh
qudc tich
Viét Nam
(hd so
xac minh
thong
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thuong)
252 gio
doi voi ho
SO Xac
minh
phtc tap
Xem xét, ky tat két qua Lanh dao Phong ,
B4 Hanh chinhva B6 | 04 gio
trg tu phap
, Lanh dao S¢ )
BS | Xem x¢ét, ky ban hanh két qua 04 gio
B6 | Pong du, s hoa két qua Van thu 04 gio
Vao S6 theo ddi tra két qua tai | Cong chirc tiép ’
B7 | Trung tam phuc vu hanh chinh | nhén va tra két Két qua
cong tinh qua

114. Ma TTHC: 1.013803.H01 - B6 nhiém cong chirng vién
- Thot gian thyc hién: 10 ngay lam viéce (80 gio).

- Truong hop xac minh: Thoi gian thyc hién 17,5 ngay lam viéc (140 gio).

Oi Biéu miu/
TT Trinh tw Trach nhiém T.h o1 .
gian Keét qua
Tiép nhan va kiém tra ho so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Chuyén vién
B1 phan, tinh day du cua ho so, | phu trég:h ti€p 02 gio
quét (scan) tai li€u, nhap li¢u | nhan ho so
vao h¢ thong.
A A A . Truéng Phong
B2 lc)lllllimén ;%ILgx& 1(2011116gso ChC | Hanh chinhva | 04 gio
Y Y Bo tro tu phap




129

54 gidy

Tham dinh va xir 1y tham

B3 | dinh hé so theo quy dinh. Chuyénvién | 114 gi
(Truon
g hop

Xac

minh)

B4 | Xem xét, ky tat két qua Truong phong 08 gio

, Ban Giam
B5 Xeqm xet, ky ban hanh két | doc, Chu tach 08 gio
qua Uy ban nhan
dan tinh
B6 |Pong diu, sb hoa két qua Vin thu 04 gio

Chuyén vién
phu trach tiép
nhan ho so va
tra két qua

Vao sb theo ddi tra két qua
B7 | tai Trung tam phuc vu hanh
chinh cong tinh

115. Ma TTHC: 1.013804.H01 - B6 nhiém lai cong chirng vién
- Thoi gian thuc hién: 10 ngay lam viéc (80 gio).
- Truong hgp xac minh: thoi gian thyc hién 17,5 ngay lam viéce (140 gio).

i Biéu mau/
TT Trinh tu Trach nhigm | LnOl ,
glan Keét qua
Tiép nhan va kiém tra ho so: Chuvén vien _
Bl | Chuyén vién kiém tra thanh hu ?[]réch é 02 gio
phan, tinh day da cua ho so, Pt P
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quét (scan) tai liéu, nhap li¢u
vao h¢ thong.

nhan ho so

A A A . Truéng Phong
B2 f}?ﬁn@n one foﬁf SOCh“" Hanh chinhva | 04 gio
Y Y B6 tro tu phap
54 gio
Tham dinh va xir 1y tham o
B3 dinh ho so theo quy dinh. Chuyen vién 114 gio
(Truon
g hop
Xac
minh)
B4 | Xem xét, ky tat két qua Trudng phong 08 gio
_— . . .« | Ban Giam déc,
Bs | 2em X< ky ban hanh ket | - ok Uy ban | 08 gio
qu nhan dan tinh
B6 |Dong dau, sb hoa két qua Vin thu 04 gio
Vao so theo ddi tra két qua C}}lll?i]fér;g 1tei1é1
B7 | tai Trung tdm phuc vu hanh pht P

chinh cong tinh

nhan ho so va
tra két qua
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116. Ma TTHC: 1.013805.H01 - Mién nhiém cong chirng vién (trwong hop
dwoc mién nhiém)

- Thot gian thyc hién: 7,5 ngay lam viéc (60 gio).

- Truong hgp xac minh: Thoi gian thyc hién 17,5 ngay lam viéc (140 gio).

Biéu mau/

TT Trinh tu Trach nhigm | 11 ,
gian Keét qua
Tiép nhén va kiém tra hd so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Chuyén vién
B1 | phén, tinh day du cua ho6 so, | phu trach tiép 02 gio
quét (scan) tai liéu, nhap liu | nhan ho so
vao hé thong.
A A A , A Truéng Phong
py | Phan cong Cong chire chuyén |y hinnva | 06 gio
mon xu ly ho so 2 .
Bo trg tu phap
36 gio
g3 | Tham dinh va xir ly tham 114
dinh ho so theo quy dinh. Chuyén vién gidy
(Truon
g hop
xac
minh)
B4 |Xem xét, ky tat két qua Trudng phong 08 gio
, Ban Giérq ddc,
B5 Xeqm x€t, ky ban hanh két | Chutich Uy 08 gic

qua

ban nhan dan
tinh
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B6 |Pong dau, sé hoa két qua Vian thu 04 gio
Vao sb theo dbi tra két qua Cﬁg?géglteig
B7 |tai Trung tam phuc vu hanh P tral P

chinh cong tinh

nhan ho so va
tra két qua

117. Ma TTHC: 1.013806.H01- Cong nhén twong dwong ddi véi nguoi
dwgc dao tao nghé cong chirng & nwéc ngoai. Thoi gian thue hién: 10 ngay
lam viéc (80 gio).

Biéu mau/

TT Trinh tuw Trach nhi¢ém T.h o1 .
glan Ket qua
Tiép nhan va kiém tra ho so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Chuyén vién
B1 | phan, tinh day du cua ho so, | phu trach tiép 02 gio
quét (scar}) tai liéu, nhap liéu | nhan ho so
vao hé thong.
A A A . Truong Phong
B2 E}?jnen ons lcoﬁf;’ SO,Ch“’C Hanh chinhva | 04 gid
y y Bo trg tu phap
Thim dinh va xi@r 1y tham . )
B3 | dinh hd so theo quy dinh. Chuyén vién >4 gio
B4 | Xem xét, ky tat két qua Trudng phong 08 gio
_— . ..« | Ban Giam déc,
BS Xeqm xét, ky ban hanh ket Chu tich Uy ban | 08 gio

qua

nhan dan tinh
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B6 | Dong dau, sé hoa két qua Vin thu 04 gid
Vao s6 theo ddi tra két qua il;ugzghviieén
B7 | tai Trung tdm phuc vu hanh P 1 P

chinh cong tinh

nhan ho so va
tra két qua

118. Ma TTHC: 1.013807.H01 - Ping ky tip sw hanh nghé cong chirng.
Thaoi gian thuc hién: 3,5 ngay lam viéc (28 gio).

Bi€éu mau/

TT Trinh tw Trach nhi¢m T.h o1 .
gian Ket qua
Tiép nhan va kiém tra ho so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Chuyén vién
B1 | phan, tinh day du cua ho so, | phu trach tiép 01 gio
quét (scan) tai liGu, nh@p | nhanho so
liéu vao hé thong.
A A A . Truong Phong
B2 fllqllj‘nén ;fgfxﬁcff’r}‘l% SOCh“" Hanh chinh va | 02 gid
Y y Bo tro tu phap
Tham dinh va xir 1y tham N i,
B3 | dinh hd so theo quy dinh, | Chuyenvien | 19 8i6
B4 Xem xét, ky tat két qua Trudng phong | 02 gio
ps | -Xem xeét, ky ban hanh ket | oo i dée | 02 gio
qua
B6 |DPong dau, s6 hoa két qua Van thu 02 gid
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B7

Vao sb theo doi tra két qua
tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh

Chuyén vién
phu trach tiép
nhéan hd so va

tra két qua

119. Ma TTHC: 1.013808.H01 - Pang ky tap sw lai hanh nghé cong chirng
sau khi cham dut tap sw hanh nghé cong chirng. Thoi gian thuwe hién: 3,5
ngay lam viéc (28 gio).

Biéu mau/

TT Trinh ty Trach nhiém T.hm .
glan Keét qua
Tiép nhan va kiém tra ho so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Chuyén vién
B1 | phan, tinh day du cua ho so, | phu trach tiép 01 gio
quét (scan) tai liéu, nhap liéu | nhéan ho so
vao hé thong.
R n A , Trudng Phong
B2 E}?jnén ;%r;gxﬁ 1(;01?6gso chire Hanh chinh va 02 gio
y y Bo tro tu phép
Thiam dinh va xa 1y tham N )
B3 | dinh hd so theo quy dinh. Chuyén vién 19 g1o
B4 | Xem xét, ky tit két qua Trudng phong 02 gid
Bs | Xem xet ky ban hanh ket | po il dée 02 gic
qua
B6 |Dong dau, s6 hoa két qua Vin thu 02 gid




135

B7

Vao sb theo ddi tra két qua
tai Trung tdm phuc vu hanh

chinh cong tinh

Chuyén vién
phu trach tiép
nhéan hé so va
tra két qua

120. Ma TTHC: 1.013810.H01 - Thay doi noi tap sw hanh nghé céng chirng
tir t6 chirc hanh nghé cong chirng nay sang to chirc hanh nghé cong chirng
khac trong cing mét tinh, thanh pho trwe thuéc Trung wong - Thoi gian
thwe hién: 4 ngay lam viéc (32 gio).

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém T.h o1 .
gian Ket qua
Tiép nhan va kiém tra ho
50 C‘huyen ,Ven kle{n Chuyén vién phu
tra thanh phan, tinh day ik A 1A \
B1 . 1A . trach ti€p nhan ho 01 gio
du cua ho so, quét (scan)
N A lia x 1A | SO
tai liéu, nhap li€u vao hé
thong.
A A n . Truong Phong Hanh
B2 |Fhan cong Cong chic | o0 0s B tro tu 02 giy
chuyén mon xtr 1y ho so .
phap
Thim dinh va xu Iy
B3 tham dinh ho so theo | Chuyén vién 23 gio
quy dinh.
B4 | Xem xét, ky tat két qua Truong phong 02 gio
BS Xem xét, ky ban hanh Ban Giam ddc 02 gio

két qua
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Dong dau, soO hoa két

B6 , Van thu 02 gio
qua
Vao s theo ddi tra két | Chuyén vién phuy

B7 qua tai Trung tam phuc | trach ti€p nhan ho

vu hanh chinh cong tinh so va tra két qua

121. Ma TTHC: 1.013812.H01 - Thay ddi noi tip su tir t6 chirc hanh nghé
cong chlrng tai tinh, thanh pho truwe thugoc Trung wong nay sang to chirc
hanh nghe cong chirng tai tinh, thanh pho trwe thugc Trung wong khac.
Thaoi gian thuc hién: 6 ngay lam viéc (48 gio).

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém T.h o1 .
gian Ket qua
Tiép nhan va kiém tra ho so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Chuyén vién phu
B1 phan, tinh day du cua ho so, | trach tiép nhan 01 gio
quét (scan) tai liéu, nhap lieu | ho so
vao hé thong.
A A A , Truong Phong
B2 fﬁjnén one f";‘f SOChu’C Hanh chinh va 02 givs
Y y Bo trg tu phap
Tham dinh va xa 1y thim N ,
B3 | dinh hd so theo quy dinh. Chuyén vién 38 8io
B4 | Xem xét, ky tat két qua Trudng phong 03 gio
B5 Xem xét, ky ban hanh két Ban Giam déc 02 gio

qua
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B6 |Pong dau, sé hoa két qua Vin thu 02 gio
Vao sb theo dbi tra két qua g:gg f?évfgéi hu
B7 tai Trung tdm phuc vu hanh P Mg

chinh cong tinh

ho so va tra két
qua

122. Ma TTHC: 3.000444.H01 - Cong nhin hoan thanh tip sw hanh nghé
cong chirng. Thoi gian thuc hién: 5 ngay lam viéc (40 gio).

Bi€éu mau/

TT Trinh tw Trach nhi¢m T.h o1 .
glan Ket qua
Tiép nhan va kiém tra ho
so: Chuyén vién kiém tra | Chuyén vién phu
B1 thanh phén, tinh day du cua | trach tiép nhan ho 01 gio
ho so, quét (scan) tai liGu, |so
nhap liéu vao hé thong.
A A n . Truong Phong
B2 |Fhan cong Cong chuc | o0 hohvaBs | 02 gio
chuyén mon xtr 1y ho so ,
trg tu phap
Tham dinh va xa 1y thdm N )
B3 | dinh ho so theo quy dinh, | CPUYen vien 25 gio
B4 | Xem xét, ky tat két qud Trudng phong 04 gid
Bs | Xem x€t ky ban hanh ket | g o géc 04 gic
qua
B6 |Pong diu, s6 hoa két qua Van thu 04 gio
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Vao s6 theo ddi tra két qua | Chuyén vién phu

B7 tai Trung tam phuc vy hanh | trach tiép qhén hd
chinh cong tinh so va tra két qua
123. Ma TTHC: 1.013816.H01 - Chim durt tap sw hanh nghé cong chirng.
Thoi gian thuc hién: 2,5 ngay lam viéc (20 gio).
i Biéu mau/
TT Trinh ty Trach nhiém T.h o1 .
glan Keét qua
Tiép nhan va kiém tra hd so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Chuyén vién
B1 phén, tinh day du cua ho so, quet | phu trach tiép 01 gio
(sqan) tai liéu, nhap liéu vao hé | nhan ho so
thong.
A A A . . Truong Phong
By | FPhan cong Cong chire chuyén |y b Ghinhva | 02 gio
mon xu ly ho so 2 ,
B6 tro tu phép
Tham dinh va xir 1y tham dinh ho e .
B3 s theo quy dinh. Chuyén vién 14 gio
B4 | Xem xét, ky tat két qua Trudng phong 01 gid
B5 |Xem xét, ky ban hanh két qua Ban Giam ddc 01 gio
B6 |Pong dau, s6 hoa két qua Van thu 01 gio
Vao sb theo doi tra két qua tai C}}llll;yirrléch ‘Sgn
B7 Trung tdm phuc vu hanh chinh pa A P
N nhan ho so va
cong tinh R
tra két qua
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124. Ma TTHC: 1.013818.H01 - Ping ky tham dw kiém tra két qua tap su
hanh nghé cong chirng. Thai gian thuc hién: 7,5 ngay lam viéc (60 gio).

Biéu mau/

TT Trinh tu Trach nhiém T.h ol .
g1an Keét qua
Tiép nhan va kiém tra hd so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Chuyén vién
B1 phan, tinh day du cua ho so, | phu trach tiép 01 gio
quet (scar}) tai liéu, nhap liéu | nhan ho so
vao h¢ thong.
A A A . Truéng Phong
B2 fﬁsnén ;%I;gxﬁ Eo&gso chire Hanh chinh va | 04 gid
y y Bo trg tu phap
Thim dinh va xir 1y tham N i
B3 | dinh hé so theo quy dinh, Chuyénvién | 39 gi
B4 | Xem xét, ky tat két qua Truong phong | 08 gid
ps | Xem xét ky ban hanh ket | p il q6c | 04 gio
qua
B6 |Pong dau, sb hoa két qua Vin thu 04 gio
Vao s theo doi tra két qua C}}lllllli]férég lteig
B7 tai Trung tdm phuc vy hanh Pt P

chinh cong tinh

nhan ho so va
tra két qua
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125. Ma TTHC: 1.013859.H01 - Cép thé cong chirng vién. Thoi gian thue
hi€én: 2,5 ngay lam viéc. (20 gio)

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém T.h o1 .
g1an Keét qua
Tiép nhan va kiézm tra ho so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Chuyén vién
B1 phan, tinh day du cua ho so, | phu trach tiép 01 gio
quét (scan) tai li¢u, nhép liu | nhan ho so
vao h¢ thong.
A A A , A Trudng Phong
py | Phan cong Cong chuc chuyén |y ' Ginhva | 02 gio
mon xu 1y ho so 2 .
Bo trg tu phap
Tham dinh va xtt 1y tham dinh . -
B3 hé so theo quy dinh. Chuyén vién 14 g10
B4 | Xem xét, ky tat két qua Trudng phong 01 gio
B5 |Xem xét, ky ban hanh két qua Ban Giam ddc 01 gio
B6 Pong dau, s6 hoa két qua Vin thu 01 gid
Vio sb theo dai tra két qua tai Chllll“gzghvti“
B7 Trung tdm phuc vu hanh chinh Pt P

cong tinh

nhan ho so va tra
két qua




141

126. Ma TTHC: 1.013830.HO1 - CAp lai Thé cong chirng vién. Théi gian

thue hién: 2,5 ngay lam viéc (20 gio).

Biéu mau/

TT Trinh tu Trach nhiém T.h ol .
g1an Keét qua
Tiép nhan va kiém tra hd so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Chuyén vién
B1 phan, tinh day du cua hé so, | phu trach tiép 01 gio
quét (scan) tai liéu, nhap liu | nhéan ho so
vao hé thong.
Truéng Phong
B2 PhAan cong Fong chtc chuyén H‘anh; chinh 02 git
mon xu 1y ho so va Bo tro tu
phap
Tham dinh va xu 1y tham dinh e .
B3 o so theo quy dinh. Chuyén vién 14 gio
B4 | Xem xét, ky tat két qua Truong phong | 01 gio
B5 |Xem xét, ky ban hanh két qua Ban Giam doc | 01 gio
B6 |DPong dau, sé hoa két qua Vin thu 01 gio
Vao s theo doi tra két qua tai C}Iﬁf;g 1;’2
B7 Trung tam phuc vy hanh chinh Pt b

cong tinh

nhan ho so va
tra két qua
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127. Ma TTHC: 1.013832.H01 - Thu hoi Thé cong chirng vién. Thoi gian
thue hién: 2,5 ngay lam viéc (20 gio).

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém T.h o1 .
g1an Keét qua
Tiép nhan va kié;m tra hd so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Chuyén vién phu
B1 phan, tinh day du cta ho so, | trach ti€p nhan 01 gio
quét (scan) tai licu, nhap liéu | ho so
vao hé thong.
A A A . Truéng Phong
By |Lhan cong COng ChUC | panh chinhva | 02 gio
y y Bo trg tu phap
Tham dinh va xir Iy tham N .
B3 | dinh hé so theo quy dinh, Chuyeén vién 14 g1o
B4 | Xem xét, ky tat két qua Truéng phong 01 gio
Bs | em xet, ky ban hanh ket g qion déc 01 gio
qua
B6 |DPong diu, sé hoa két qua Vin thu 01 gio
Vao sb theo doi tra két qua '[Cr:élg f%wr?;lég hy
B7 tai Trung tdm phuc vu hanh P Mg

chinh cong tinh

ho so va tra két
qua
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128. Ma TTHC: 1.013834.H01 - Thanh lap Van phong cong ching. Thoi
gian thuc hién: 7,5 ngay lam viéc (60 gio).

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém T.h o1 .
g1an Keét qua
Tiép nhan va kié;m tra hd so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Chuyén vién
B1 phan, tinh day du cua ho so, | phu trach tiép 01 gio
quet (scap) tai liéu, nhap liéu | nhan ho so
vao h¢ thong.
A A A . n Trudng Phong
B2 | Phan cong Cong chuc chuyén |y ' Gohva | 04 gio
mon xu ly ho so 2 .
Bo trg tu phap
Tham dinh va xir 1y tham dinh N ”
B3 hd so theo quy dinh. Chuyén vién 43 gid
B4 Xem xét, ky tat két qua Truong phong 04 gio
BS Xem xét, ky ban hanh két qua Ban Giam ddc 04 gio
B6 |Pong du, s6 hoa két qua Vin thu 04 gid
Vo sb theo ddi tra két qua tai Cflll‘l“t/farég lgg
B7 Trung tdm phuc vu hanh chinh Pt P

cong tinh

nhan ho so va
tra két qua
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129. Ma TTHC: 1.013835.H01 - Dang ky hoat dong Van phong cong

chirng. Thoi gian thue hién: 2,5 ngay lam viéc (20 gio).

Biéu mau/

TT Trinh tu Trach nhiém T.h o1 .
g1an Keét qua
Tiép nhan va kiém tra hd so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Chuyén vién
B1 phan, tinh day du cua ho so, quét | phu trach tiép 01 gio
(sqan) tai liéu, nhap li€u vao hé | nhan ho so
thong.
A n A , A Truéng Phong
gz |[han cong Cong chic chuyén | pp b dihva | 02 gio
mon xu ly ho so 2 .
Bo trg tu phap
Tham dinh va xir 1y thim dinh ho o N
B3 so theo quy dinh. Chuyén vién 14 g10
B4 |Xem xét, ky tat két qua Truong phong | 01 gio
B5 |Xem xét, ky ban hanh két qua Ban Giam doc | 01 gio
B6 |Pong dau, sé hoa két qua Vin thu 01 gio
Vao s6 theo déi tra két qua tai C}?E}t]félzglteig
B7 Trung tam phuc vu hanh chinh pht P

cong tinh

nhan ho so va
tra két qua
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130. Ma TTHC: 1.013836.H01 - Thay d6i ni dung diing ky hoat dong ciia
Vian phong cong chirng. Thoi gian thuc hién: 2,5 ngay lam viéc (20 gio).

TT Trinh tu Trach nhiém T.h o1 Ble}l mat /
: : gian Két qua
Tiép nhan va kié;m tra ho so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Chuyén vién
B1 phan, tinh day du cua ho so, | phu trach tiép 01 gio
quét (scan) tai li¢u, nhap lieu | nhén ho so
vao hé thong.
A A A . o Truéng Phong
gy | Phan cong Cong chirc chuyén | po ek va | 02 gio
mon xu ly ho so 2 ,
Bo tro tu phap
Tham dinh va xir Iy thAm dinh N ”
B3 hd so theo quy dinh. Chuyén vién 14 10
B4 Xem xét, ky tat két qua Trudng phong 01 gio
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua Ban Giam ddc 01 gio
B6 |DPong dau, sé hoa két qua Vin thu 01 gid
Vao s6 theo di tra két qua tai C}?l‘llffallg 152
B7 Trung tam phuc vy hanh chinh pht P

cong tinh

nhan ho so va
tra két qua

131. Ma TTHC: 1.013837.H01 - Cap lai Giay diing ky hoat dong cho Vin
phong cong chirng do bi mat, héng. Thoi gian thuc hién: 2,5 ngay lam viéc

(20 gio).
TT Trinh tu Trach nhiém T.hm Ble}l matt /
: : gian Két qua
B1 Tiép nhan va kiém tra hd so: | Chuyén vién 01 eid
Chuyén vién kiém tra thanh | phu trach tiép &
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phan, tinh ddy du ctia hd so, quét
(scan) tai li€u, nhap li€u vao hé
thong.

nhan ho so

A A A . o Truéng Phong
gy |Phan cong Cong chic chuyén |y b chinhva | 02 gio
mon xu 1y ho so 2 .
Bo trg tu phap
Tham dinh va xir 1y thim dinh hd N .
B3 so theo quy dinh. Chuyén vién 14 g10
B4 Xem xét, ky tit két qua Trudng phong 01 gio
BS Xem xét, ky ban hanh két qua Ban Giam ddc 01 gio
B6 |Pong dau, s6 hoa két qua Van thu 01 gio
Vao sb theo ddi tra két qua tai C}}lﬁl}t]f;g 1;2
B7 Trung tdm phuc vu hanh chinh pht P

cong tinh

nhan ho so va
tra két qua

131. Ma TTHC: 1.013839.H01 - Hop nhat Vin phong cong chirng theo loai
hinh cong ty hop danh. Thoi gian thyc hién: 2,5 ngay lam viéc (20 gio).

TT Trinh ty Trach Thot ) Bicu mau/
: nhi¢m gian Két qua
Tiép nhén va kiém tra hé)\ s0: Chuyén | Chuyén vién
Bl vién kiém tra thanh phan, tinh day | phu trach 01 eid
dit ciia hd so, quét (scan) tai ligu, | tiép nhan hd &
nhép li¢u vao h¢ thong. SO
Truong
B2 Phan cong Cong chirc chuyén mon | Phong Hanh 04 gid

xtr ly ho so

chinh va B
tro tu phap
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Tham dinh va xir Iy tham dinh ho so

B3 theo quy dinh. Chuyén vién | 14 gio
B4 | Xem xét, ky tht két qua Truong 01 giv
’ phong
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua ng 2 Giam 01 gio
B6 |Pong dau, s6 hoa két qua Van thu 01 gio

Chuyén vién
\ R ~t o1 A 2 g p}}l_l trach .
B7 Vao so theo doi tra két qua tai Trung tiép nhan hd

tam phuc vy hanh chinh cong tinh

so va tra két
qua

132. Ma TTHC: 1.013840.H01 - Dang ky hoat dong Van phong cong chirng

hop nhat. Thoi gian thue hién: 2,5 ngay lam viéc (20 gio).

TT Trinh tu Trach nhiém T.hm Ble}l ma}l /
) : gian Két qua
Tiép nhan va kiém tra ho so: A
A a1 R \ A Chuyén vién
Chuyén vién kiém tra thanh phan, LA .
B1 R SR . phu trach tiép 01 gio
tinh day du cta ho so, quét (scan) A 1A
< 1ea NETARENSAP: nhan ho so
tai 1i€u, nhap liéu vao hé thong.
A A A , A Truéng Phong
B2 ﬁ?}fﬁg 1?6025 chirc chuyén Hanh chinhva | 02 gio
Y Bo tro tu phap
Tham dinh va xir 1y thAm dinh ho o .
B3 s0 theo quy dinh. Chuyén vién 14 g1o
B4 | Xem xét, ky tat két qua Trudng phong 01 gio
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B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua Ban Giam dbc 01 gio

B6 |Dong dau, sb hoa két qua Vin thu 01 gio
Vao so theo doi tra két qua tai C}}llllll}t]gég 1;2

B7 Trung tam phuc vu hanh chinh pat P

cong tinh

nhan ho so va
tra két qua

133. Ma TTHC: 1.013842.H01 - Sap nhap Vian phong cong chirng theo loai
hinh cong ty hop danh. Thai gian thuc hién: 2,5 ngay lam viéc (20 gio).

TT Trinh tu Trach nhiém T.h ol Ble}l mat /
: : gian Keét qua
Tiép nhan va kiém tra ho so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Chuyén vién
B1 phan, tinh day du cua hé so, quet | phu trach tiép 01 gio
(sqan) tai li€u, nhap li€u vao h¢ | nhan ho so
thong.
Al A A , n Truéng Phong
B2 | lhan cong Cong chic chuyén |y inva | 04 gio
mon xu ly ho so 2 .
B0 trg tu phap
Tham dinh va xtr Iy tham dinh ho N .
B3 so theo quy dinh. Chuyén vién 14 gio
B4 |Xem xét, ky tat két qua Trudng phong 01 gio
B5 |Xem xét, ky ban hanh két qua Ban Giam ddc 01 gio
B6 |DPong dau, sé hoa két qua Vin thu 01 gio
Vao s theo ddi tra két qua tai Cflll‘l“t/farég lgg
B7 Trung tam phuc vu hanh chinh Pt P

cong tinh

nhan ho so va
tra két qua
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134. Mia TTHC: 1.013843.H01 - Thay d6i ndi dung diing ky hoat dong ciia
Van phong cong chirng nhan sap nhap. Thoi gian thuce hién: 2,5 ngay lam

viée (20 gio).
TT Trinh tuw Trach nhiém T.h o1 Ble? mat /
: ; gian Keét qua
Tiép nhan va kiém tra hd so: A in
A A iR . A Chuyén vién
Chuyén vién kiém tra thanh phan, 1 A .
B1 . A aa . 1A . phu trach ti€p 01 gio
tinh day du cua ho so, quét (scan) A 1A
e e T nhan ho so
tai liéu, nhap liéu vao hé thong.
. A o , . Trudng Phong
py |Dhan cong Cong chic chuyén | pp ) chihva | 02 gio
mon xu ly ho so 2 .
Bo tro tu phap
Tham dinh va xt Iy thim dinh ho o a
B3 so theo quy dinh. Chuyén vién 14 g10
B4 Xem xét, ky tat két qua Trudéng phong 01 gio
BS Xem xét, ky ban hanh két qua Ban Giam ddc 01 gio
B6 |Dong dau, s6 hoa két qua Vin thu 01 gio
Vao sb theo ddi tra két qua tai C}}I‘l‘;ffallg 152
B7 Trung tdm phuc vu hanh chinh P trag P
. , nhan ho so va
cong tinh AR
tra két qua

135. Ma TTHC: 1.013846.H01 - Chuyén nhweng toan bd phan von gép ciia
toan bo thanh vién hgp danh cia Vian phong cong chirng. Thoi gian thue
hién: 7,5 ngay lam viéc (60 gio).

TT Trinh ty Trach nhigm | 1001 | Bicu miu/
: ; gian Két qua
Bl Ti€p nhan va kiém tra ho so: | Chuyén vién 01 gio

Chuyén vién kiém tra thanh

phu trach tiép
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phan, tinh day du cia hd so,
quét (scan) tai li€u, nhap liéu
vao hé thong.

nhan ho so

A A . o Truéng Phong
By | Phan cong Cong chuc chuyén |y Ginva | 04 gio
mon xu 1y ho so 2 .
Bo trg tu phap
Tham dinh va xir Iy thim dinh N .
B3 hé so theo quy dinh. Chuyén vién 43 gio
B4 Xem xét, ky tit két qua Trudng phong 04 gio
BS Xem xét, ky ban hanh két qua Ban Giam ddc 04 gio
B6 |Pong dau, so hoa két qua Van thu 04 gio
Vao s6 theo dbi tra két qua tai C}}lllllli]f;glgg
B7 | Trung tam phuc vu hanh chinh [P P

cong tinh

nhan ho so va
tra két qua

136. Ma TTHC: 1.013848.H01 - Thay ddi ndi dung diing ky hoat dong ciia
Van phong cong chirng nhan chuyén nhwong. Thoi gian thuce hién: 2,5
ngay lam viéc (20 gio).

TT Trinh tu Trach nhiém T.h o1 Ble}l matt /
: : gian Két qua
Tiép nhan va kiém tra hd so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Chuyén vién
B1 phan, tinh day du cua ho so, quét | phu trach tiép 01 gio
(scan) tai li€u, nhap li€u vao hé | nhan ho so
thong.
A A A , A Truéng Phong
B2 Phan cong Cong chic chuyén Hanh chinh va | 02 gio

mon xu 1y ho so

BO tro tu phap
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Tham dinh va xtr Iy tham dinh

B3 hé so theo quy dinh. Chuyén vién 14 g10
B4 | Xem xét, ky tat két qua Trudng phong 01 gio
B5 |Xem xét, ky ban hanh két qua Ban Giam déc | 01 gio
B6 |Dong dau, sé hoa két qua Van thu 01 gio

Chuyén vién
phu trach tiép
nhéan hd so va
tra két qua

Vio sO theo ddi tra két qua tai
B7 Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh

137. Ma TTHC: 1.013849.H01 - Chuyén d6i Vin phong cong chirng theo
loai hinh doanh nghi¢p tw nhan thanh Van phong cong chirng theo loai
hinh cong ty hop danh. Thoi gian thuc hién: 7,5 ngay lam viéc (60 gio).

Thoi Biéu mau/

TT Trinh ty Trach nhiém . £ X
‘ : gian Két qua

Tiép nhan va kiém tra hod so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Chuyén vién
B1 phan, tinh diy du cua hd so, |phu trach tiép 01 gio
queét (scan) tai liéu, nhap liéu | nhan ho so
vao hé thong.

Phan cong Cong chirc chuyén Truong Phong

B2 mén xir 19 ho so Hanh chinh va 04 gio
Y Bo tro tu phap

Tham dinh va xir Iy tham dinh o .

B3 hé so theo quy dinh. Chuyén vién 43 gio

B4 |Xem xét, ky tit két qua Trudng phong 04 gid

B5 |Xem xét, ky ban hanh két qua Ban Giam ddc 04 gio
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B6 |Dong dau, s hoa két qua Vin thu 04 gio

Chuyén vién
phu trach tiép
nhéan hé so va
tra két qua

Vao s6 theo ddi tra két qua tai
B7 Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh

138. Ma TTHC: 1.013852.H01 - Ban Van phong cong chirng theo loai hinh

doanh nghiép tw nhan. Thoi gian thwe hién: 7,5 ngay lam viéc (60 gio).

TT Trinh tu Trach nhiém T.h o1 Ble}l mat /
: : gian Keét qua
Tiép nhan va kiém tra hd so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Chuyén vién
B1 phan, tinh day du cua ho so, quet | phu trach tiép 01 gio
(sqan) tai li¢u, nhap li€u vao hé | nhan ho so
thong.
A A n . . Truong Phong
B2 | Phan cong Cong chuc chuyen |y b Ginva | 04 gio
mon xu ly ho so 2 .
B0 tro tu phap
Tham dinh va xtr Iy thim dinh N .
B3 hd so theo quy dinh. Chuyén vién 43 gio
B4 | Xem xét, ky tat két qua Trudng phong 04 gio
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua Ban Giam ddc 04 gio
B6 |Pong dau, sé hoa két qua Van thu 04 gio
Vao sb theo doi tra két qua tai C}Iﬁf;g 1;’2
B7 Trung tdm phuc vu hanh chinh P Hat b
. , nhan ho so va
cong tinh A
tra két qua




153

139. Ma TTHC: 1.013853.H01 - Thay d6i ndi dung diing ky hoat dong ciia
Vian phong cong chirng dwge ban. Thoi gian thwe hién: 2,5 ngay lam viéc

(20 gio).
TT Trinh tu Trich nhiém | Thoigian | Dicd mau/
: ; Két qua
Tiép nhan va kié;m tra hd so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Chuyén vién phu
B1 phan, tinh day du cua ho so, | trach tiép nhén 01 gio
quét (scan) tai liéu, nhap liu | ho so
vao hé thong.
A A A , o Trudng Phong
B2 | Phancong Cong chirc chuyen |y 1 chinn va 02 gidy
mon xu 1y ho so 2 .
Bo tro tu phap
Tham dinh va xt 1y tham . .
B3 dinh ho so theo quy dinh. Chuyén vien 14 g0
B4 | Xem xét, ky tit két qua Truong phong 01 gio
BS Xem xét, ky ban hanh két qua | Ban Giam doc 01 gio
B6 |Pong dau, sé hoa két qua Vin thu 01 gid
Vio s6 theo doi tra két qua tcrggg fi% Vfﬁﬁghu
B7 tai Trung tam phuc vy hanh p N

chinh cong tinh

ho so va tra ket
qua

140. Ma TTHC: 1.013856.H01 - Cong nhéin Piéu 1¢ ciia Viin phong cong
chirng dwgce thanh 14p trudc ngay 01/7/2025. Thoi gian thuce hién: 5 ngay
lam viéc (40 gio).

TT Trinh tyr Trach nhigm | L0O1 | Bicumau/
: : gian Két qua
B1 Tiép nhan va kiém tra hd so: | Chuyén vién 01 gio
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Chuyén vién kiém tra thanh
phan, tinh day du cta hd so, quét
(scan) tai li¢u, nhap li€u vao hé
théng.

phu trach tiép
nhan ho so

A A A . n Truéng Phong
py | Phan cong Cong chie chuyén | Ginva | 02 gio
mon xu 1y ho so 2 .
Bo trg tu phap
Thim dinh va xt 1y thim dinh e .
B3 hé so theo quy dinh. Chuyén vién 25 gio
B4 | Xem xét, ky tit két qua Trudng phong 04 gio
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua Ban Giam ddc 04 gio
B6 |Pong dau, s6 hoa két qua Van thu 04 gio
Vao sb theo ddi tra két qua tai C}}lﬁl}t]reér::glgg
B7 Trung tdm phuc vu hanh chinh pht P

cong tinh

nhan ho so va
tra két qua

141. Ma TTHC: 2.000908.000.00.00.HO01 - C4p ban sao tir s6 géc. Thoi han
thue hién 01 ngay (08 gio).

TT Trinh tyr Trachnhigm | o1 | Biewmau/
: * gian Keét qua
Tiép nhan va kiém tra hd so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Chuyén vién
B1 | phan, tinh day du cta ho so, | phu trég:h tiep 01 gio
quet (scap) tai liéu, nhap liéu | nhan ho so
vao hé thong.
A A A , o Truéng Phong
gz | Phan cong Cong chire chuyen |y 1 Gionva | 01 gio
mon xu ly ho so 2 ,
Bo tro tu phap
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Tham dinh va xir Iy tham dinh

hé so theo quy dinh. . .

B3 Chuyén vién 03 gio

B4 | Xem xét, ky tit két qua Trudng phong 01 gio
Xem x¢ét, ky ban hanh két qua

BS Ban Giam doc 01 gio
Pong dau, so hoa két qua

B6 Van thu 01 gio
Vao s6 theo ddi tra két qua tai Chuyén vién

B7 Trung tdm phuc vu hanh chinh phu trach tiép

cong tinh

nhan ho so va
tra két qua

142. Ma TTHC: 2.002516.H01 - Tha tuc xac nhan thong tin ho tich. Thoi
gian thuc hién: 1,5 ngay lam vi€c (trwdng hgp xac minh 5 ngay lam viéc) —
12 gio’ (trwong hop xac minh: 40 gio).

TT Trinh tw Trach nhiém T!lm Ble? mat /
: gian Keét qua
Tiép nhan va kiém tra ho so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Chuyén vién
B1 | phan, tinh déy du cua ho so, | phu trach tiép 01 gio
quét (scap) tai liéu, nhap li¢u | nhan ho so
vao hé thong.
Al A A , .~ | Truéng Phong
B2 i%?xifroﬁghg;’gg chirc chuyén Hanh chinhva | 01 gio
Y B0 trg tu phap
07gio
4 . Y o 1o A . (truong
B3 gﬁ‘:: tgg:)h ve é‘i‘;ﬁy tham dinh | - venvien | hop xéce
quy G- minh: 35
gi0)
B4 | Xem xét, ky tit két qua Trudng phong 01 gio
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B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua

Ban Giam doc

01 gio

B6 | Pong dau, s6 hoa két qua

Van thu

01 gio

Vao so theo doi tra két qua tai
B7 | Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh

Chuyén vién
phu trach tiép
nhéan hd so va
tra két qua

143. M4 TTHC: 2.000635.000.00.00.H01 — Thiu tuc cap bin sao Trich luc
h¢ tich, ban sao Giay khai sinh. Thoi gian thuc hién: 01 ngay lam viéc (08

gio).
TT Trinh tw Trach nhiém T.hm Ble}l matt /
j j gian Két qua
Tiép nhan va kiém tra ho so:
Chuyén vién kiém tra thanh Chuyén vién
B1 | phan, tinh day du cua ho so, phu trach tiép 01 gio
queét (scaq) tai liéu, nhap li¢u nhan ho so
vao hé thong.
A A A . A Trudng Phong
gy | Phan cong Cong chire chuyén | pp 1 in Vs | o1 gio
mon xu 1y ho so 2 .
Bo trg tu phap
Tham dinh va xur 1y thiam dinh N i,
B3 hé so theo quy dinh. Chuyén vién 3 gio
B4 | Xem xét, ky tit két qua Truong phong | 01 gio
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua | Ban Giam déc 01 gio
B6 | Pong dau, s6 hoa két qua Van thu 01 gio
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B7

Vao s6 theo di tra két qua tai
Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tinh

Chuyén vién
phu trach tiép
nhan ho so va
tra két qua

144. Ma TTHC: 2.000970.000.00.00.HO01 - Thu tuc Iwa chon, ky hop dong
vaoi to chirc hanh nghé luat sw, to chirc twr van phap luat. Thoi gian thuc
hién: 05 ngay lam viéc (40 gio).

TT Trinh ty Trach nhiém T.h ol Ble}l mat /
: : gian Keét qua
Tiép nhan va kiém tra ho
so: Chuyén vién kiém tra | Cong chuc tiép
B1 | thanh phan, tinh ddy da ctia | nhan va tra két 02 gio
hd so, quét (scan) tai lidu, | qua
nhap liéu vao hé thong.
T6 danh gia ho
so lua chon to
Phan cong Cong chac | chuc do Gidm |
B2 chuyén mén xt Iy ho so dbc S¢ Tu phap 04 g0
quyét dinh
thanh lap
T6 danh gia hd
so lua chon to
g3 | Tham dinh va xur Iy tham | chic do Giam 26 gid
dinh ho so theo quy dinh. doc So Tu phap
quyét dinh
thanh lap
T6 danh gia ho
so lua chon to
B4 | Xem xét, ky tit két qua gg‘gcs‘é"f;;;nép 02 gid
quyét dinh
thanh 1ap
BS Xeqm xét, ky ban hanh két Lanh dao S& 04 gic
qua
B6 | Pong dau, s6 hoa két qua Vin thu 02 gio
Cong chuc tiép I
B7 | Vio sb theo ddi tra két qua nhang va tra két Ket qua
Iwra chon

qua
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145. Ma TTHC: 2.000596.000.00.00.H01 - Tha tuc dang ky tham gia trg giup

phap ly. Thoi gian thuce hién: 3,5 ngay lam viéc (28 gio).

TT Trinh tyr Trach nhigm | 1001 | Bicwmaw
: : gian Két qua
Tiép nhan va kiém tra ho so:
Chuyén vién kiém tra thanh Cone chite tié
Bl | phin, tinh diy du cta hd so, quét | oo SHCUP 1 00 gig
RN A 1:n_ .+~ |nhanho so
(scan) tai li¢u, nhép li¢u vao h¢
thong.
Phan cong Cong chirc chuyén
B2 | mon xu ly ho so Truong phong 02 gid
Tham dinh va xur 1y tham dinh
B3 | ho so theo quy dinh. Chuyén vién 18 gio
B4 | Xem xét, ky tat két qua Trudéng phong 02 gio
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao S& 02 gid
B6 | Pong dau, sb hoa két qua Van thu 02 gio
q , Cong churc phu
B7 | Vao so theo doi tra két qua trach tiép nhan

ho so

146. Ma TTHC: 1.001233.000.00.00.HO01 - Thii tuc thay d6i ndi dung Giay
dang ky tham gia trg gitip phap ly. Thoi gian thwe hién: 2,5 ngay lam viéc

(20 gio).
T Trinh ty Trach nhigm | 1001 | Bieumaw
: : gian Két qua

Tiép nhan va kiém tra ho so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chirc phu

B1 |phan, tinh day du cua ho so, tr‘éch ti€p nhan 01 gio
quet (scap) tai liéu, nhap liéu | ho so
vao hé thong.

B2 Phan cong Cong chirc chuyén Truéng Phong 02 gid

mon xu ly ho so
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Tham dinh va xir Iy thadm dinh

Chuyén vién

B3 hé so theo quy dinh. phu trach I gio
B4 | Xem xét, ky tat két qua Trudng Phong 02 gio
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao S& 02 gio
B6 | Bong diu, sb hoa két qua Vin thu 02 gio
Gidy dang
ky tham gia
7 ’ Cong chirc phu trgéglilp
B7 | Vio sé theo dbi tra két qua trach tiép nhan puap 'y,
A duoc bo
ho so A
sung noi
dung thay
doi.

147. Ma TTHC: 2.000954.000.00.00.H01 - Thii tuc cip lai Gidy ding ky
tham gia trg gitip phap ly. Thoi gian thwe hién: 2,5 ngay lam viéc (20 gio)

TT Trinh tyr Trach nhigm | 1not | Bicumaw
: : gian Keét qua
Tiép nhan va kiém tra ho so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chirc phu
B1 | phan, tinh day du cua hd so, | trach tiep nhan 01 gio
queét (scap) tai liéu, nhdp liéu | ho so
vao hé thong.
Phan cong Cong chirc chuyén
B2 | mén xir Iy hod so Truéng Phong 02 gi¢
3 Tham dinh va xtr Iy tham dinh | cpyvan vien i
ho so theo quy dinh. phu trach glo
B4 | Xem xét, ky tat két qua Truéng Phong 02 gio
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao S¢ 02 gio
B6 | Bong dau, sb hoa két qua Van thu 02 gio
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Cong chtrc phu
B7 | Vao s0 theo doi tra két qua trach tiép nhan
hé so

148. Ma TTHC: 2.000840.000.00.00.HO01 - Thii tuc chAm diit tham gia trg gitip
phap ly. Thoi gian thuce hién: 1,5 ngay lam viéc (12 gio)

Thoi Biéu mau/

TT Trinh tu Trach nhiém . £ X
: ; gian Két qua

Tiép nhan va kiém tra hd so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chic phu
Bl |phén, tinh ddy du cua hd so, |trach tiép nhan 01 gio
quét (scan) tai lidu, nhap liéu |hd so
vao hé thong.

Phan cong Cong chirc chuyén

B2 mén xit Iy hd so Trudng phong 01 gio
Tham dinh va xir Iy tham dinh | Chuyén vién y
B3 ho so theo quy dinh. phu trach 07 gio
B4 | Xem xét, ky tat két qua Trudéng phong 01 gio
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua Lanh dao S& 01 gio
B6 | Bong dau, s6 hoa két qua Vin thu 01 gio
7 , Cong chuc ti@;p
B7 | Vao so0 theo doi tra két qua nhan va tra két

qua

149. Ma TTHC: 2.000977.000.00.00.H01 - Thii tuc lua chon, ky hop ddng voi
Luét su. Thoi gian thwe hién: 5 ngay lam viéc (40 gio)

TT Trinh tu Trich nhiém Thot ) Bieu mdu/
‘ : gian Két qua
Tiép nhan va kiém tra hod
so: Chuyén vién kiém tra Cone chite vhu
B1 | thanh phan, tinh dy da cia | oo CPHC PO 02 giy
A , e 1ea trach nhan ho so
ho so, quét (scan),tal liéu,
nhap li€u vao hé thong.
T6 danh gia ho so
B2 PhanA co?g ch’)ng‘A chtrc lu’.a’ chor} luat su do 02 gics
chuyén moén xur 1y ho so Giam doc Trung
tam Trg giap phdp
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1y nha nude tinh
quyét dinh thanh
1ap

Tham dinh va xtr 1y tham

T6 danh gia hd so
lua chQI} luat su do
Gidm doc Trung

B3 dinh hd so theo quy dinh. te}m Tro sUp P hap 30810
Iy nha nudc tinh
quyét dinh thanh
1ap
B4 | Xem xét, ky tit két qua Cong chuc 02 gio
Xem xét, ky ban hanh két LAanh dao Tmng . "
BS ) tam Tro giap phap 02 gio
qua K
y
B6 | Pong dau, s6 hoa két qua Van thu 02 gio
Cong chuc phu I
B7 | Vao sb theo doi tra két qua | trach tiép nhan ho K,et qua
danh gia

SO

150. Ma TTHC: 2.000587.000.00.00.H01 - Thii tuc cAp thé cdng tac vién tro
gitip phap ly. Thoi gian thue hién: 3,5 ngay lam viéc (28 gio)

TT Trinh tu Trach nhiém T.h ol Ble}l mat /
: : gian Két qua
Tiép nhan va kiém tra ho so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Céng chuc phu
B1 | phan, tinh day du cua ho so, trg'lch tiép nhan 02 gi0
quét (scan) tai liéu, nhap liéu | ho so
vao hé thong.
Phan cong Cong chuc chuyén \ \ "
B2 mén xir Iy hd so Trudng phong 02 gio
B3 Tham ‘Admh va X l.y tham Chuyep vién 18 gio
dinh ho so theo quy dinh. phu trach
B4 | Xem xét, ky tat két qua Trudng phong 02 gio
B5 | Xem x¢ét, ky ban hanh két qua | Lanh dao S¢ 02 gio
B6 | Dong dau, sb hoa két qua Vin thu 02 gio
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B7

Vao s6 theo doi tra két qua

Cong chirc tiép
nhan va tra két
qua

151. Ma TTHC: 2.000518.000.00.00.HO1 - Thii tuc cAp lai thé cfng tic vién

trg gitp phap ly. Thoi gian thue hién: 3,5 ngay lam viéc (28 gio)

TT Trinh tuw Trach nhiém T.h ol Ble}l mat /
: : gian Keét qua
Tiép nhan va kiém tra ho so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chuc
B1 | phan, tinh day du cua ho so, | phu trach tiép 02 gio
queét (scar}) tai liéu, nhap li€u | nhan ho so
vao h¢ thong.
Phan cong Cong chirc chuyén . . .
B2 mén xir Iy hd so Trudéng phong 02 gio
B3 Tham ‘Admh va Xu ly tham Chuye’n vién 18 gio
dinh ho so theo quy dinh. phu trach
B4 | Xem xét, ky tat két qua Trudéng phong 02 gio
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua | Lanh dao So 02 gio
B6 | Pong dau, s6 hoa két qua Van thu 02 gio
q , Cong chirc
B7 | Vao so6 theo doi tra két qua tiép nhan va
tra két qua

152. Ma TTHC: 2.000592.000.00.00.H01 - Thi tuc giai quyét khiéu nai vé
trg giup phap ly.

Khiéu nai lan 1. 1,5 ngay lam viéc (12 gio)

TT Trinh tw Trach nhiém T.h o1 Ble}l ma /
: ; gian Keét qua
Tiép nhan va kiém tra ho so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chuc phu
B1 | phan, tinh day du ctua ho so, | trach ti€p nhan 01 gio

quét (scan) tai liéu, nhap li¢u

vao hé thong.

ho so
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Phan cong Cong chirc chuyén

Lanh dao t6

B2 NERREEEN churc thuc hién 01 gio
mon xu ly ho so ., .
tro gitip phap
ly
Thiam dinh va xi 1y thim | Nguoi phu -
B3| dinh hd so theo quy dinh, tréch 07 gio
Lanh dao t6
e 1 tie 1A , chirc thuc hién .
B4 | Xem xét, ky tat két qua tro gitip phap 01 gio
ly
Lanh dao to
B5 | Xem xét, ky ban hanh két qua chu:c.t,hl_lc h,len 01 gio
trg giip phap
ly
J A A r A 5 - O 1
B6 | Bong dau, so hoa két qua Van thu \
ngay
q Cong churc phu Quyét dinh
B7 | Vao so theo doi tra két qua trach tiép nhan giai quyet
ho so khiéu nai
Khiéu nai 1an 2. 7,5 ngay 1am viéc (60 gio)
TT Trinh ty Trich nhigm | no1 | Biéumau/
: gian Két qua
Tiép nhan va kiém tra ho so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chuc phu
B1 | phan, tinh day du cua ho so, trgich ti€ép nhan 02 gio
quét (scan) tai liéu, nhap ligu | ho so
vao h¢ thong.
Phan cong Cong chirc chuyén \ . .
B2 mén xit 1§ hd so Truong phong 04 gio
Tham dinh va xt ly tham |Coéng chitc phy .
B3 | dinh h so theo quy dinh. tréich 42810
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B4 | Xem xét, ky tét két qua Trudng phong 04 gio
e 4 . | Gidm doc S¢ -
BS | Xem x¢ét, ky ban hanh két qua Tur phép 04 gio
B6 | Pong dau, sb hoa két qua Van thu 04 gio
q ’ Cong chure phu Quyét dinh
B7 | Vao so0 theo doi tra két qua trach tiép nhan giai quyét
ho so khiéu nai

153. Ma TTHC: 2.001687.000.00.00.H01 - Thii tuc thay d6i ngudi thue
hién trg giup phap ly. Thoi gian thuc hién: 1,5 ngay lam viéc (12 gio)

TT Trinh tyr Trach nhigm | Lno1 | BiCuwmau
: ; gian Két qua
Tiép nhan va kiém tra ho so:
Chuyén vién kiém tra thanh | Cong chirc phu
B1 | phan, tinh day du caa ho so, tI“E’lCh tiép nhan 01 gio
quét (scan) tai lidu, nhap li€u | ho so
vao h¢ thong.
Lanh dao to
B2 Pth cong QOng chtrc chuyén | chuc t}All.IC hién 01 gid
mon xu ly ho so hoat dong trg
gitp phap ly
Tham dinh va xir 1y tham | Cong chirc phu "
B3 dinh hd so theo quy dinh. trach 07 g1
B4 | Xem xét, ky tat két qua Trudng phong 01 giod
Lanh dao t6
v \ t, . | chuc thuc hién .
BS | Xem xé&t, ky ban hanh két qua hoat dong trg 01 gio
gitp phap ly
B6 | Dong dau, sé hoa két qua Van thu 01 gio
q , Cong churc phu
B7 | Vao so theo doi tra két qua trach tiép nhan

ho so
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154. Ma TTHC: 2.000829.000.00.00.HO01 - Thi tyc yéu ciu tro gitp phap
ly (Ngay sau khi nhan dua ho so theo quy dinh)

TT Trinh tu Trich T.hO’l BleP maP/
: nhi¢m gian Két qua
Ngudi yéu cau tro gitp phap 1y nd Cong chue Nga
B1 guoLy 0 giup phap 1y nop tiép nhan hd gay
ho so <o sau
~ ; khi
£ A 1A A A ., Cong chuc ~
Tiép nhan ho so yéu cau trg gitp A 1A nhan
RTINS A nhan ho so ;
B2 | phéap ly tai t6 chue thuc hién hoat da
dong trg gitip phap 1y theo quy hé so
i j dinh
Ngay
q Cong chuc sau
Vao So thu 1y, theo doi vu viée trg nhan ho so khi
B3 ., L A
gitp phap ly. theo quy nhan
dinh du
ho so

155. Ma TTHC: 2.001680.000.00.00.H01 - Thii tuc riit yéu ciu tro giup
phap ly ciia nguoi duge trg giup phap ly (Ngay sau khi nhan di ho so theo

quy dinh)
. Trach Thoi | Biéu miw/
T Trinh ty nhiém gian Két qua
Tiép nhan h(f) s0 yéu cau trg gitp Céng chitc Ngay
phap 1y tai to6 churc thuc hién hoat 9 A 1A sau
B1 . . ti€ép nhan ho :
dong tro gitp phap Iy hodc nguoi <o ‘ khi
thuc hién trg giap phap ly nhan
du
Cong chuc ho
.2 A nhan nhan SO
B2 | Kiém tra ho so o so theo theo
quy dinh quy
dinh
‘ 9 Cong chuc
B3 Tra 161 bang van ban, vao So6 thu 1y, nhan nhan
theo doi vu viéc tro gitp phap 1y. ho so theo

quy dinh
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IL. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Ma TTHC: 2.002165.000.00.00.HO01 - Giai quyét yéu cau boi thuwong tai
co quan truc tiép quan ly ngudi thi hanh cong vu giy thiét hai (cip xa).
Thoi gian thuc hién 45 ngay lam viéc (trwong hgp xac minh 67.5 ngay lam
viéc), 360 gio’ (trwomg hop xac minh 540 gio)

TT

Trach nhiém

Biéu mau/

Trinh tw Thoi gian Két qua
Tiép nhan, kiém tra day A , Phl,eu k‘lem soqat
di ho so theo quy dinh tir |C0n8  chue qud trinh - cua
B1 ~ T tiép nhan va 02 gio TTPVHCC. Cac
Trung tam Phuc vu hanh 1 A A
, n tra két qua ho so theo quy
chinh cong. )
dinh
A A R , Lanh dao TT .
B2 |Phéan cong cong chirc PVHCC 04 gio
Thong bao thu ly
‘ ho so yéu cau boi
Xem xet viée thu ly ho so thuong. Ghi vao
va vao so thu ly: Thu ly sO thu ly. Thong
ho so va vao so thu ly. bao khong thu ly
Khong thu 1y ho so khi ho6 so yéu cau boi
co cac can cu tai Khoan thuong. Tra lai ho
2 Dbicu 43  Luat Chuvén vidn so. Thong bao vé
TNBTCNN. Dimng vide | o . |viec dimg giai
B3 LA X . |phong 41 gio L, A oA T
gial quyét yéu cau boi HC&BTTP quyét yéu cau boi
thuong: Khi da thu ly ho thuong. Xoa tén
so0 ma c¢O0 modt trong cac vu viéc trong s
can cir quy dinh tai thu ly. Tra lai ho
khoan 2 Diéu 43. Cu so cho nguoi yéu
nguoi  gidi  quyét boi cau Dboi thuong.
thuong Quyét dinh cu
nguoi giai quyet
boi thuong.
Tam Gng kinh phi boi |Nguoi — giai Vin ban tam ung
thuong thiét hai (theo dé |quyét boi . kinh phi, chi tra
B4 .2, NP \ X 24 gio O
nghi cua nguoi yéu cau [thuong; Ké cho nguoi yéu cau

bdi thuong). Xac dinh

toan/Thu quy

bdi thuong. Quyét
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thiét hai, c6 van ban dé
xuat Thu truéng co quan
tam Ung kinh phi boi
thuong va mirc tam mg
cho nguoi yéu cau boi
thuong. Truong hop con
du todn quan 1y hanh
chinh duoc cip co tham
quyén giao: Tam Ung
kinh phi, chi tra cho
ngudi  yéu cau  boi
thuong; C6 vian ban dé
nghi S¢ Tai chinh cip bo
sung kinh phi da tam
ung. Truong hgp khong
con du du toan: C6 van
ban dé nghi S¢ Tai chinh

du thao phiéu
chi/van ban
dé nghi; Tha
truong co

quan phé
duyét; Van
thu phat
hanh.

dinh tam ung kinh
phi bdi thuong.
Vian ban dé nghi
cap bd sung kinh
phi. Van ban dé
nghi tam Ung kinh
phi...

tam g kinh phi.

X4ac minh thiét hai. 167 gio

Truong hop wvu viée

khong c6 tinh tiét phic

tap hoac khong phai xac

minh tai nhicu dia diém.

Truong hop vu viée giai |Chuyén vién

quyét yéu cau bdi thuong |xu ly ho so; o
B5 |co nhiéu tinh tiét phuc |[Nguoi giai | 347 gio BE}? a0 xac minh

tap hodc phai x4c minh |quyét bdi | (truong thiét hal

tai nhidu dia diém. |thudng hop xac

Truong hop theo thoda minh)

thuan gitta ngudi yéu cau

boi thuong va nguoi giai

quyét bdi thuong. Bao

cao xac minh thiét hai.

Thuong luong viéc boi |Pai dién lanh

thuong:  Tién  hanh |dao UBND

thwong luong. Hoan |cap xa; Bién ban két qua
B6 |thanh thuong luong. |Nguoi  gidi 98 gio thuong lugng viée

Truong hop vu viée giai quyét boi bdi thuong.

quyét yéu cau boi thuong | thuong;

khong c6 nhiéu tinh tiét |Nguoi  yéu
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phurc tap. Truong hop vu
vige giai quyet yeu cau
b01 thuong c¢6 nhiéu tinh
tiét phirc tap. Truong hop

cau boi
thuong;

nguoi bao vé
quyén va loi

theo thoa thuan... ich hop phap
(néu co);
Nguoi thi
hanh cong vu
gay thiét hai.
Nousi  gidi Quyet dinh  gii
Ban hanh quyét dinh giai |quyét  boi quyet bor thuong.
£, 1 A: . . . Trao cho ngudi
quyét boi thuong (truong |thuong du su cAu bdi
hop thuong luong thanh). |[thao; Thu . yeu :
B7 z o . A , 24 gio thuong tai budi
Cap phat kinh phi bo6i |truong co
. N 1t oe2 A 1A ;o thuong luong.
thuong va chi trd tién béi [quan ky van A ,
. \ < Bién béan trao
thuong. ban; Van thu X :
phat hanh quyct §1nh stal
' quyét boi thuong.

2. Ma TTHC: 2.000908.000.00.00.H01 - Cap bén sao tir so goc. Thoi gian
thue hién 01 ngay lam viéc (08 gio)

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian £ X
j ) Két qua
Tiep nh;fm tryc tiep Eai cp‘
quan, t6 chuc luu s6 goc| Cong churc
B1 |hodc gui yéu cau qua buu|tiép nhan va| 01 gio
dién. Kiém tra ddy du thanh |tra két qua
phan ho so theo quy dinh
n A A , Lanh dao
gy |Phan cong Cong chuc twlypypnn cdp| 01 gio
phap - ho tich x1r Iy ho so <
‘ Cong chuc
B3 | XU 1y ho so theo quy dinh |tu phap - ho| 03 gio
tich
Xem xét, ky chung thyc|Lanh dao
B4 |vao ban sao va chuyén van| VPUBND cap| 0l gio
thu dong dau xa
Lanh dao UBND ky,|, .
B5 |chuyén t6i van thu Lanh dao 01 gio

UBND cép x4
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B6 |Pong dau, s6 hoa két qua | Van thu 01 gio
, , Cong chirc
B7 |Trakét qua giai quyét tiép nhan va
tra két qua

3. Ma TTHC: 2.000884.000.00.00.H01 - Chirng thuc chir ky trong cac gidy
to, van ban (ap dung cho c truomg hop chimg thuc diém chi va truong
hgp nguoi yéu cau chlrng thue khong ky, khong diém chi dwoc). Thoi gian
thuc hién 01 ngay lam viéc (08 gio)

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Bi¢u mau/
Keét qua

B1

Tiép nhan truc tiép tai co
quan, t6 chuc luu s6 goc
hodc gui yéu cau qua buu
dién. Kiém tra day du thanh
phan ho so theo quy dinh

Cong  chuc
tiéep nhan va
tra két qua

01 gio

B2

Phan cong Coéng chuc tu
phép - ho tich xu 1y ho so

Lanh da,}o
VPUBND cap
xa

01 gio

B3

Xtr Iy ho so theo quy dinh

Cong chirc
tu phap - ho
tich

03 gio

B4

Xem x¢&t, ky chung thuc
vao ban sao va chuyén van
thu dong dau

Lanh da,}o
VPUBND cap
xa

01 gio

BS

Lanh dao UBND ky,
chuyén té1 van thu

Lanh , dao
UBND cap xa

01 gio

B6

Dong dau, so hoa két qua

Van thu

01 gio

B7

Tra két qua giai quyét

Cong chtrc
tiép nhan va
tra két qua
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4. Ma TTHC: 2.001008.000.00.00.H01 - Chirng thuc chir ky ngwoi dich ma
nguoi dich khong phai la cong tac vién dich thuat cia Uy ban nhan dan
cap x4, to chirc hanh ngheé cong ching. Thoi gian thwe hién: 01 ngay lam

viéc (08 gio).
Biéu miu/
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian .
Ket qua
Tiép nhﬁén truc tiép Eai cp‘
quan, t6 chuc luu s6 goc| Cong  chuc
B1 |hodc gui yéu cau qua buu|tiép nhan va| Ol gio
dién. Kiém tra ddy du thanh |tra két qua
phan ho so theo quy dinh
R A A , Lanh dao
2 |Phan cong Cong chic twiypypny cAp| 01 gi
phap - ho tich xur 1y ho so <3
‘ Cong chirc
B3 | Xu 1y ho so theo quy dinh [tu phap - ho| 03 gio
tich
Xem xét, ky chung thyc|Lanh dao
B4 |vao ban sao va chuyén van VPUBND cap| 01 gio
thu dong dau xa
B5 Eli?hén S'govan[tﬁrND " Lanh  daol g iy
y UBND cép xa &
B6 |Pong dau, sé hoa két qua | Vian thu 01 gio
Cong chuc

B7

Tra két qua giai quyét

tiép nhan va
tra két qua

5. Ma TTHC: 2.001035.000.00.00.HO01 - Ching thuc giao dich lién quan
dén tai san la dong san, quyen sir dung dat, nha é. Thoi gian thyc hién 01
ngay lam viéc (08 gio)

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu miu/
Keét qua

B1

Tiép nhan tryc tiép tai co
quan, t6 chuc luu s6 goc
hodc gui yéu cau qua buu
dién. Kiém tra day du thanh
phan hd so theo quy dinh

Cong  chuc
ti¢p nhan va
tra két qua

01 gio

B2

Phan cong Coéng chuc tu
phap - ho tich xtr 1y ho so

Lanh dgo
VPUBND cap
xa

01 gid
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‘ Cong chuc
B3 | Xu ly ho so theo quy dinh |tu phap - ho| 03 gio
tich
Xem xeét, ky chimg thuc|Lanh dao
B4 |vao ban sao va chuyén van VPUBND cap| 01 gio
thu dong dau xa
B5S {;ﬁlrllhén t(z'r?(:/én[t]}erD " |Lanh 30101 iy
Y UBND cép xa &
B6 |DPong dau, sd hdakétqua |Van thu 01 gio
o Ae e ea z Cong chtrc
B7 Tra két qua gidi quyeét tiép nhan va

tra két qua

6. Ma TTHC: 2.001019.000.00

.00.HO1 - Chung thuc di chuc. Thoi gian

thue hién 01 ngay lam viéc (08 gio)
TT Trinh ty Tréch nhiém | Thoigian |  Dicp maw
j j Két qua
Tiep nh;fm truc tiep ‘gai co
quan, t6 chic luu s6 goc| Cong chtrc
B1 |hoac gui yéu cau qua buu|tiép nhan va 0l gio
dién. Kiém tra day du thanh |tra két qua
phan ho so theo quy dinh
A A A , Lanh dao
pz |Phan cong Cong chic tulypipp Ao lo1 gio
phap - ho tich xtr 1y ho so <4
‘ Cong chuc
B3 |Xu ly ho so theo quy dinh |[tu phap - ho|03 gio
tich
Xem xet, ky ching thuc|Lanh dao
B4 |vao ban sao va chuyén van| VPUBND cap |01 gio
thu dong dau xa
B |chuyin o ain e |LAnhdwol
wy v UBND cipxa | ©
B6 |DPong dau, sé hoakét qua | Vin thu 01 gio
N x Cong chtrc
B7 Tra két qua giai quyét tiép nhan va

tra két qua
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7. Ma TTHC: 2.001016.000.00.00.HO01 - Chirng thuc vin ban tir chdi nhan
di chuc. Thoi gian thwe hién 01 ngay lam viéc (08 gio)

TT Trinh tw Trach nhiém T!lm Ble}l mat /
j i gian Két qua
Tiép nhan truc tiép tai co quan, to Céng chite
chtc luu s6 gdc hodc giri yéu cau| . A . .y
B1 ticp nhan va| 01 gio
qua buu dién. Kiém tra day du tra két aua
thanh phan ho so theo quy dinh d
A A A . . Lanh dao
2 |Phan cong Cong chirc twr phdp - ppND cdp| 01 gio
ho tich xtr 1y ho so <3
‘ Cong chirc
B3 | Xu 1y ho so theo quy dinh tu phap - ho| 03 gio
tich
Lanh dao
B4 Xem x¢ét, ky chumg thyc vao ban VPUBND cp| 01 gio
sao va chuyén van thu dong dau <3
ns L;Irllltlhgao UBND ky, chuyén téi Lanh dao o1 o
v UBND cép xa &
B6 |Pong dau, sé hoa két qua Vin thu 01 giod
A X Cong chirc
B7 Tra két qua giai quyét tiép nhan va

tra két qua

8. Ma TTHC: 2.001406.000.00.00.HO1 - Chirng thwc van ban phén chia di
san ma di sin la dong san, quyén st dung dat, nha é. Thoi gian thue hién

01 ngay lam viéc (08 gio)
TT Trinh ty Tréch nhiém | Thoi gian| Dhp Mav/
j Két qua
Tlep nhan truc tlep tai co quan, t0 Cong chire
chtrc luu s6 gdc hodc giri yéu cau| .z A . "
B1 ti¢p nhan va| 01 gio
qua buu_dién. Kiém tra day du tra két aua
thanh phan ho so theo quy dinh q
Phan cong Cong chirc tu phap -|Lanh dao N
B2 1o tich xit 1§ hé so VPUBND 01 gio
cap xa
B3 | X Iy h so theo quy dinh Cong chuc 03 gio
‘ tu phédp - hd

tich
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e 1 « 1. |Lanh dao
B4 | Xem X& ky chung thue vao ban|\piypnpy cApl 01 gi
sao va chuyén van thu dong dau <G
ns 5;312113@0 UBND ky, chuyén téi Lanh dao .
UBND cép xi &
B6 |Pong diu, s6 hoa két qua Vin thu 01 gio
, , Cong churc
Tra két qua giai quyét ti€ép nhan va
B7 Sk ,
tra két qua

9. Ma TTHC: 2.000913.000.00.00.H01 - Chirng thuc
hiy b6 giao dich. Thoi gian thuc hién 01 ngay lam viéc (08 gio)

viéc stra doi, bo sung,

TT Trinh ty Trichnhigm | Lhot | Bieumaw
j j gian Két qua
Tiép nhan truc ti€p, truc )
B1 tuyén hodc qua dich vu buu| Cong chuc ti€p 01 eis
chinh. Ki€ém tra day du thanh|nhén va tra két qua &
phan ho so theo quy dinh
B2 Pﬁfm P hc?inﬁ hCP“;’ WL anh dao| 01 giv
PRAP A0 HEA XL Y RO S0 vPUBND
cap xa
B3 | Xt Iy ho so theo quy dinh Cong chuc 03 gio
tu phap - ho tich
B4 i(”ilm e Ey C(ﬁlu%%l thgg :ﬁﬁ: Lanh daol 1 gig
an sap va chuyen v VPUBND cép xi &
dong dau
L,e%nhv dao UBND ky, chuyén Linh dao UBND .
BS  [t61 van thu PO 01 gio
cap xa
B6 |Pong déu, s6 hoa két qua Van thu 01 gio
, , Cong chirc
B7 Tra két qua giai quyét tiép nhan va

tra két qua
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10. Ma TTHC: 2.000927.000.00.00.HO01 - Sira 156i sai sét trong giao dich.
Thoi gian thuce hién 01 ngay lam viéc (08 gio)

TT

Trach nhiém

Thaoi gian

Biéu mau/

Trinh tw Két qui
Tiép nhan truc ti€p, truc
tuyén hodc qua dich vu buu| Cong chtrc
B1 |chinh. Kiém tra day du|tip nhan va| 01 gio
thanh phan ho so theo quy |tra két qua
dinh
B2 Phan cong Cong chirc tu|Lanh dao
phap - ho tich xu ly h6 so |UBND 01 gio
cap xa
‘ Cong chirc
B3 [ Xur 1y ho so theo quy dinh tu phap - ho 03 gio
tich
Xem xét, ky chL'mg thuc | Lanh dgo
B4 |vao ban sao va chuyén van| VPUBND cap| 01 gio
thu dong dau xa
Bs |chuyén tbivinte LD dwol o
ARy UBND cép xa 8
B6 |Pong diu, sé héakét qua |Van thu 01 gio
, , Cong chuc
B7 Tra két qua giai quyét ti€p nhan va

tra két qua

11. Ma TTHC: 2.000942.000.00.00.HO01 - Cap ban sao c6 chirng thue tir
ban chinh giao dich da dwoc chirng thwe. Thoi gian thwe hién 01 ngay (08

gio)
TT Trinh tu Tréch nhiém | Thoi gian |  Dicd maw/
i i Két qua
Tiép nhan truc tiép, truc
tuyén hodc qua dich vu buu| Cong chuc
B1 |chinh. Kiém tra ddy du|tiép nhan va| 01 gio
thanh phan hd so theo quy|tra két qua
dinh
B2 Phan cong Cong chirc tu|Lanh dao
phéap - ho tich xu 1y ho so  |UBND 01 gio
cép xa
B3 |Xu Iy hd so theo quy dinh Cong chirc :
' tu phdp - ho| 03 gio
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tich

Xem xét, ky chung thuc

Lanh dao

B4 |vao ban sao va chuyén vian| VPUBND cép| 01 gio
thu dong dau xa
BS 512111111 hén g'ﬁovén[tjlll?:rND . Lanh — = dao 01 gio
y UBND cép xa &
B6 |Pong dau, sé hoakét qua | Vin thu 01 gio
Cong churc
B7 |Trakét qua giai quyét tiep nhan va

tra két qua

12. Ma TTHC: 2.000815.000.00.00.H01 - Chirng thwe ban sao tir ban chinh
gidy to, vin bin do co' quan, to chirc c6 thim quyén cia Viét Nam; co
quan, t0 chirc c6 tham quyen cua nuwéc ngoal, co' quan, t0 chlrc c6 thim
quyén cua Viét Nam lién két véi co quan, t6 chirc c6 tham quyen cua nwoéc
ngoai cap hodc chirng nhin. Thoi gian thuwe hién 01 ngay lam viéc (08 gio)

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian £ X
i i Két qua
Tiép nhén truc tiép, truc
tuyén hoic qua dich vu buu| Cong chtrc
B1 |chinh. Kiém tra day du|tiép nhan va| 01 gid
thanh phan hd so theo quy|tra két qua
dinh
B2 Phan cong Cong chirc tu|Lanh dao
phap - hd tich xu Iy hd so  |[UBND 01 gio
cép xa
‘ Cong chuc
B3 | Xu ly ho so theo quy dinh tg phap - ho 03 gio
tich
Xem xét, ky chung thuc|Lanh dao
B4 |vao ban sao va chuyén vin|VPUBND cap| 01 gid
thu dong dau xa
Lanh dao UBND ky,|, »
B5 |chuyén t6i van thu > |Lanh | dao 01 gio
UBND cap xa
B6 |Pong diu, s6 hoa két qua | Vin thu 01 gio
Cong chuc
B7 Tra két qua giai quyét tiép nhan va

tra két qua
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13. Ma TTHC: 2.000992.000.00.00.HO01 - Chirng thye chir ky nguoi dich
ma nguoi dich 1a cong tac vién dich thuat cia Uy ban nhan dan cap xa, to
chirc hanh nghé cong chirng. Thoi gian thuce hién 01 ngay lam viéc (08 gio)

Biéu mau/

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian £ X
: j Két qua
Tiép nhan truc tiép, truc
tuyén hodc qua dich vu buu| Cong churc
B1 |chinh. Kiém tra ddy du|tiép nhan va| 01 gid
thanh phan hd so theo quy|tra két qua
dinh
B2 Phan cong Cong chuc tu|Lanh dao
phap - ho tich xu Iy hé so  |[UBND 01 gio
cép xa
‘ Cong chirc
B3 | Xu ly ho so theo quy dinh tp: phap - ho 03 gic
tich
Xem xét, ky ching thyc|Lanh dao
B4 |vao ban sao va chuyén vin|VPUBND cip| 01 gio
thu dong dau xa
Lanh dao UBND ky,|, ~
B5 |chuyén t61 van thu |Lanh , dao 01 gio
UBND cap xa
B6 |Pong diu, s6 hoa két qua | Vin thu 01 gio
Cong chuc
B7 Tra két qua giai quyét tiép nhan va

tra két qua

14. Ma thua tuc hanh chinh: 2.001263.000.00.00.H01 - Pang ky viéc nuoi

con nudi trong nwéc. Thoi gian thuce hién: 20 ngay (160 gio).

TT

Biéu mau/

Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian £ X
: ) Két qua
Tiép nhan truc ti€p, truc ,
tuyén hoac qua dich vu|Cong chuc tiép
B1 |buu chinh. Kiém tra day|nhén va tra két| 02 gio
da thanh phan ho so theo|qua
quy dinh
B2 Pha}n cong Con7g (,:hu:;c tu Lal:lh dao Van 04 gid
phép - ho tich xr Iy ho so |phong UBND
. 1 1A .. |Cong chtrc duoc .
B3 | Xt ly ho so theo quy dinh phin cong 142 gio
B4 Xem xet, ky chung thyc|Lanh dao Van 04 gic

vao ban sao va chuyén

phong UBND
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van thu dong dau

Lanh dao UBND ky,

I Lanh dao .
BS |chuyén tdi van thu UBND cfip xa 04 gio
B6 |Pong dau, s6 hoa két qua | Van thu 04 gio
B7 Tra két qua giai quyét Cong chtrc dugc

phan cong

15. Ma thu tyc hanh chinh: 1.003005.000.00.00.H01 - Giai quyét viéc nguoi
nudc ngoai cw tri & khu vuce bién gi¢i nwéc lang giéng nhin tré em Viét
Nam lam con nudi. Thoi gian thwe hién: 22.5 ngay lam viéc (180 gio).

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian £ X
‘ ’ Két qua
Tiép nhan truc ti€p, truc ’
tuyén hodc qua dich vu|Coéng chuc tiép
B1 |buu chinh. Kiém tra day|nhan va tra két| 04 gio
du thanh phan ho so theo|qua
quy dinh
B2 Pha}n cong Cong ?hukc tu Laflh dao Van 04 gid
phap - ho tich xur Iy ho so |phong UBND
o 1 1A .. |Cong chirc duoc .
B3 | X1 1y ho so theo quy dinh phén cong 160 gio
X‘em %et’ ky ch\u’n & thgc Lanh dao Van .
B4 |vao ban sao va chuyén hone UBND 04 gio
van thu dong dau phong
Lénhv dao UBND ky,|Lanh , dao
BS |chuyén téi van thu UBND cap xa 04 gio
B6 |Pong dau, s6 hoa két qua | Van thu 04 gio
B7 |Trakét qua giai quyét Cong chire duge

phéan cong
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16. Ma TTHC: 2.002349.000.00.00.HO01 - Cap Gidy xac nhén cong din Viét
Nam thuong tri & khu vue bién giéi dit diéu kién nhén tré em ciia nuéc
lang giéng cu tri & khu vire bién giéi 1am con nudi. Thoi gian thwe hién: 05
ngay lam viéc (40 gio).

TT

Thoi gian

Biéu mau/

Trinh tw Trach nhiém £ X
: j Két qua
Tiép nhan truc ti€p, truc ,
tuyén hodc qua dich vu|Cong chuc tiép
B1 |buu chinh. Kiém tra day|nhan va tra két| 02 gio
du thanh phan ho so theo|qua
quy dinh
B2 Ph:fm cong Conjg ?hukc tu Lal"lh dao Van 02 gid
phap - ho tich xtr 1y ho so | phong UBND
. 1 1A .. |Cong chirc duoc o
B3 | Xu 1y ho so theo quy dinh nhén céng 30 gio
Xem x&t, ky chimg thyc|; » - q00 vin ;
B4 |vao ban sao va chuyén hone UBND 02 gio
van thu dong dau phong
B5 gﬁghén ?210 Vﬁrllj EED | Lanh 9300 0 6iy
4 UBND cip xa s
B6 |Pong dau, s6 hoa két qua | Van thu 02 gio
s LA, a an X Cong chuc tiép
B7 Tra két qua gidi quyét nhan va tra két

qua

17. Ma TTHC: 2.002363.H01 - Ghi vao S6 ding ky nudi con nudi viéc nudi
con nudi da dwoc giai quyét tai co' quan cé thim quyén ciia nwée ngoii.
Thoi gian thue hién: trong ngay lam viéc. Truwong hop phai xac minh thi
thoi han giai quyét khong qua 1,5 ngay lam viéc (12 gio).

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian £ .
i ) Két qua
Tiép nhan truc tiép, truc
tuyén hoa}c? qua dich vu buu C{)ng churc
B1 |chinh. Kiém tra day du|tiép nhén va| 01 gio
thanh phan ho so theo quy|tra két qua
dinh
B2 Phan cong Cong chuc tu|Lanh dao Van 01 wid
phap - hg tich xu ly hd so  |phong UBND &
Xtr Iy ho so theo quy dinh  |Coéng  chiic 03 gior
B3 Xem xet, ky chimg thyc vao|dugc phan
ban 520 va chuyén van thu|cong 07 gio
dong dau Lanh dao (Trudng
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Van  phong| hop phai
UBND xac minh)

Lanh dao UBND ky, chuyén

e Lanh dao .
B4 (t6i van thu UBND chp xi 01 gio
B5 |Dong diu, sé hoakét qua | Van thu 0 gio

Cong  chuc
tiecp nhan va| 0l gio
tra két qua

B6 Tra két qua gidi quyét

Cong  chuc
tiép nhan va
tra két qua

B7 Tra két qua gidi quyeét

18. Ma TTHC: 2.001255.000.00.00.H01 - Pang ky lai viéc nuéi con nudi
trong nwéc. Thoi gian thuce hién: 2,5 ngay lam viéc (20 gio).

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian £ X
: ’ Két qua

Tiép nhan truc tiép, truc
tuyén hoac qua dich vu|Cong chuc tiép
B1 |buu chinh. Kiém tra ddy|nhan va tra két| 01 gio
da thanh phan hd so theo |qua
quy dinh

Phan cong Cong chuc tu|Lanh dao Van

B2 phap - ho tich xir Iy ho so |phong UBND 01 gio
e 1A . . |Cong chuc dugc -y
B3 | X 1y ho so theo quy dinh phén chng 15 gio
X‘em )Eet’ ky ch}rn & th‘fc Lanh dao Van .
B4 |vao ban sao va chuyén hone UBND 01 gio
van thu dong dau phong
B |chuyén ivin thy | LD 420l 01 gig
chuyen totv UBND cép xi &

B6 |Pong dau, so hoa két qua |Vin thu 01 gio
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Cong chuc tiép
nhan va tra keét
qua

B7 Tra két qua giai quyét

19. Ma TTHC: 1.002211.HO01 - Thii tuc cong nhan hoa gidi vién (cap xa).

Thai gian thuc hién 2,5 ngay lam viéc (20 gio)

TT Trinh ty Tréch nhigm | 1O | Bicumau/
j j gian Két qua
Tiép nhan tryc tiép, truc ’
tuyén hodc qua dich vu | Cong chirc tiep
B1 buu chinh. Kiém tra day | nhan va tra két | 01 gio
du thanh phan ho so theo | qua
quy dinh
B2 Phan cong Cong chirc tu | Lanh dao Van 01 wid
phap - ho tich xu 1y ho so | phong UBND &
1o LA Cong chuc
B3 X.u Iy ho so theo quy duoc phan | 15 gio
dinh n
cong
1 . Lanh dao Van .
B4 Xem xét, ky duyét phong UBND 01 gio
B5 ﬁﬁngt dee UERDK Lann 9201 1 gig
ye UBND cip xa &
B6 | Pong diu, s6 hoa két qua | Van thu 01 gio
s A, a an X Cong chirc tiép
B7 Tra két qua gidi quyét nhan va tra ket
qua

20. Ma TTHC: 2.000950.H01 - Thi tuc cong nhin to truéng to hoa giai

(cAp xi). Thoi gian thue hién 2,5 n

ay (20 gio)

TT Trinh ty Trich nhigm | ho1 | Bicumaw
) j gian Két qua
Tiép nhan truc tiép, truc
tuyén hodc qua dich vu | Cong chirc tiép
B1 buu chinh. Kiém tra day | nhan va tra két | 01 gio
du thanh phan hd so theo | qua
quy dinh
B2 Phén cong Cong chirc tu | Lanh dao Van 01 gio
phép - ho tich xu 1y ho so | phong UBND
e 1A Con chtrc
B3 Xu’ Iy ho so theo quy du:(_r(% phan | 15 gio
dinh A
cong
B4 | Xem xét, ky duyét ;ﬁgﬁg ‘EJ@‘BON\I’)“ 01 gid
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Lanh dao UBND ky

Lanh dao

BS duyét UBND cép <3 01 gio

B6 DPong diu, s6 héa két qua | Van thu 01 gio
, , Cong churc tiép

B7 | Tra két qua giai quyet nhén va tra ket

qua

21. Ma TTHC: 2.002080.000.00.00.H01 - Thu tuc thanh toan thu lao cho
hoa giai vién. Thoi gian thuc hién 2,5 ngay lam viéc (20 gio)

TT Trinh ty Tréch nhigm | 1o | Bicumau/
j j gian Két qua
Tiép nhan truc ti€p, truc )
tuyén hodc qua dich vu | Cong chirc ti€p
B1 buu chinh. Kiém tra day | nhan va trd két | 01 gio
du thanh phan ho so theo | qua
quy dinh
B2 Phan cong Cong chirc tu | Lanh dao Van 01 wid
phap - ho tich xur 1y ho so | phong UBND &
s 1s 1A Cong chirc
B3 X.u Iy ho so theo quy duoc phan | 15 gio
dinh A
cong
1 . Lanh dao Van .
B4 Xem x¢ét, ky duyét phong UBND 01 gio
B5 ﬁingt deo UEND I Lann 4305 iy
v UBND cép xa g
B6 | Pong diu, s hoa két qua | Vian thu 01 gio
s R o . % Cong chuc tiép
B7 Tra két qua gidi quyét nhan va tra ket

qua

22. Ma TTHC: 2.000424.000.00.00.H01 - Thu tuc thuc hién hé trg khi hoa
gidi vién gap tai nan hodc rii ro Anh hwéng den sirc khée, tinh mang trong
khi thuc hién hoat dong hoa giai. Thoi gian thuc hién 3,5 ngay lam viéc (28

gio)
TT Trinh tw Trich nhi¢m | LRO1 | Bieumaw
’ j gian Két qua
Tiép nhan truc tiép, truc
tuyén hodc qua dich vu | Cong chuc tiép
B1 buu chinh. Kiém tra day | nhan va tra két | 01 gio

du thanh phan ho so theo
quy dinh

qua
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Phan cong Cong chic tu

Lanh dao Van

B2 Isaclylap - ho tich xtr Iy ho phong UBND 02 gio
s 1A Cong chuc
B3 Xu ly ho so theo quy duoc phan | 19 gio
dinh A
cong
1 A Lanh dao Van .
B4 | Xem x¢ét, ky duyét phong UBND 02 gio
ns {;antlt dao UBND ky Lanh dao 03 o
uye UBND c4p xa &
B6 Pong dau, s6 hoa két qua | Van thu 02 gio
A % Cong chirc tiép
B7 Tra két qua gidi quyet nhan va tra ket

qua

23. Ma TTHC: 2.000930.000.00.00.H01 - Thu tuc cho théi lam hoa giai

vién. Thoi gian thyc hién 2,5 ngay lam viéc (20 gio)

TT Trinh ty Tréch nhigm | 1o | Bicumau/
: * gian Két qua
Tiép nhan truc tiép, truc ’
tuyén hoac qua dich vu | Cong chirc ti€p
B1 buu chinh. Kiém tra day |nhan va tra két | 01 gio
du thanh phan ho so theo | qua
quy dinh
B2 Phan cong Cong chirc tu | Lanh dao Van 01 eid
phap - ho tich xur Iy ho so | phong UBND &
1 LA Cong chtrc
B3 X.u ly h6 so theo quy duoc phan | 15 gio
dinh A
cong
1 . Lanh dao Van .
B4 Xem xét, ky duyét phong UBND 01 gio
s ﬁan?t dao UBND ky Lanh dao o1 o
uye UBND cp xa &
B6 DPong dau, s6 hoa két qua | Van thu 01 gio
N % Cong chirc tiép
B7 Tra két qua gidi quyét nhan va tra kat

qua
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24. Ma TTHC: 1.001193.000.00.00.H01 - Thu tuc dang ky khai sinh. Thoi
gian thuc hién: 01 ngay lam viéc (08 gio).

TT Trinh tu Tréach nhi¢m| Thoi gian | Dlcv Maw/
: ) Két qua
Tiép nhan (bao gdm truc
tiép, buu chinh, tryc/Cong  chuc
Bl |tuyén) tai TT PVHCC:|tiép nhén va| 01 gio
Kiém tra day du thanh|tra két qua
phan ho so theo quy dinh
Phan cong Cong chuc Tu|Lanh dao TT .
B2 | ohap - Ho tich PVHCC 01 gio
‘ Cong chuc
B3 [ Xu 1y ho so theo quy dinh | Tu phap - HO| 03 gio
tich
e 1 e 1A , Lanh dao TT .
B4 | Xem xét, ky tat két qua PVHCC 01 gio
Xem xét, ky ban hanh két|Lanh  dao .
BS qua UBND 01 gio
B6 |DPong dau, s6 hoa két qua |Van thu 01 gio
B7 Vao s6 theo doi tra két ggngnhaghgg
qué tai TT PVHCC P mhan
tra két qua

25. Ma TTHC: 2.000528.000.00.00.HO01 - Thii tuc ding ky khai sinh c¢6 yéu
to nwdc ngoai. Thoi gian thue hién: 01 ngay lam viéc (08 gio).

TT Trinh ty Tréch nhiém | Thoi gian | Doy MaW
’ ) Két qua
Tiép nhan (bao gom tryc
tiép, buu chinh, truc| . LA R
Bl |tyén) tai TT PVHCC: S;ltlri Tj;m Itlfp nhan| o1 oiy
Kiém tra diy du thanh 1
phan ho so theo quy dinh
Phan cong Cong chirc Tu|Lanh  dao TT .
B2 | hap - Ho tich PVHCC 01 gio
17 LA . . |Cong chtc Tu phép .
B3 | Xirly ho so theo quy dinh | - H5 tich 03 gio
Xem xét, ky tit két qua  |Lanh  dao  TT ..
B4 PVHCC 0l gio
Xeﬁm x€t, ky ban hanh keét Lanh dao UBND .
BS |qua 01 gio
B6 |Pong dau, s6 hoa két qua |Van thu 01 gio




184

B7

Vao sd theo ddi tra két
qua tai TT PVHCC

Cong chuc tiép nhan
va tra két qua

26. Ma TTHC: 1.004884.000.00.00.H01 - Thu tuc dang ky lai khai sinh.
Thoi gian thue hién: 2,5 ngay lam viéc (trwong hgp xac minh 12,5 ngay
lam viéc) — 20 gio (truwong hgp xac minh: 100 gio).

TT

Trach nhiém

Bi€éu mau/

Trinh tw Thoi gian Két qui
Tiép nhan (bao gém tryuc
tiép’, buu chinh, truc ,

B1 tuyén) tai TT PVHCC:|Cong chuc ti€p nhan 01 eid
Kiém tra ddy di thanh |va tra két qua S
phan ho so theo quy dinh
Phan cong Cong chirc Tu|Lanh dao TT "

B2 | hap - Ho tich PVHCC 01 g6

15 gio
n . .| (truong
B3 | XU 1y ho so theo quy dinh ang chire Tu phap hop x4ac
Ho tich ;
minh: 95
gi0)
’ , 2 X ) Lanh daO TT .

B4 | Xem xét, ky tat két qua PVHCC 01 gio
Xeqm x€t, ky ban hanh két Lanh dao UBND .

BS |qua 01 gio

B6 |DPong diu, s6 hoa két qua |Vian thu 01 giod

B7 Vao so theo ddi tra két|Cong chirc tiép nhan

qué tai TT PVHCC

va tra két qua

27. Ma TTHC: 2.000522.000.00.00.HO1 - Thi tuc dang ky lai khai sinh c6
yéu to nwée ngoai. Thoi gian thwe hién: 2,5 ngay lam viéc (trwomg hop xac
minh 12,5 ngay lam viéc) — 20 gio’ (trwong hgp xac minh: 100 gio).

TT

Trach nhiém

Bi€éu mau /

Trinh tw Thoti gian Két qua
Ti€p nhan (bao gom truc
tiép, buu chinh, truc| . Y .
Bl |tyén) tai TT PVHCC:|COPE CRiC Up mban| o) gjp
Kiém tra diy du thanh 1
phan ho so theo quy dinh
Phan cong Cong chirc Tu|Lanh dao TT .
B2 | Shap - Ho tich PVHCC 01 gio
1o 1A . . |Cong chirc Tu phép -| 15 gio
B3 | Xu ly ho so theo quy dinh Ho tich (trudng
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hop xéac
minh: 95
gio)
Xem xét, ky tit két qua  |Lanh dao TT o
B4 PVHCC 01 gio
Xeqm x¢t, ky ban hanh két Lénh dao UBND .
BS |qua 01 gio
B6 |Pong dau, sb hoa két qua |Van thu 01 gio
B7 Vao s6 theo doi tra két|Cong chuc ti€p nhin - Két qua

qua tai TT PVHCC

va tra két qua

28. Ma TTHC: 1.001022.000.00.00.H01 - Thua tuc dang ky nhan cha, me,
con. Thoi gian thwe hi€n: 1,5 ngay lam viéc (trweong hop xac minh: 4 ngay
lam viéc) — 12 gio’ (truwong hgp xac minh: 32 gio).

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian £ X
i Két qua
Tiép nhan (bao gém truc
tiép? buu chinh, truc Con chire  tié
Bl |tyén) i TT PVHCC:| 0“5 P ol gio
Kiém tra day du thanh| =~ d
phan ho so theo quy dinh
Phan cong Cong chirc Tu| Lanh  dao TT .
B2 | hap - Ho tich PVHCC 01 gio
07 gio
A . . (truong
B3 | Xu ly ho so theo quy dinh COPg. chire Tur phdp hop xac
- HO tich ;
minh: 27
gio)
Xem xét, ky tit két qua | Lanh  dao  TT .
B4 PVHCC 01 gio
Xeﬁm x€t, ky ban hanh két Lanh dao UBND B
BS |qua 01 gio
B6 |Doéng dau, s hoa két qua |Van thu 01 gio
B7 Vao s6 theo doi tra kétCong chirc tiép nhan _Két qua

qua tai TT PVHCC

va tra két qua
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29. Ma TTHC: 2.000779.000.00.00.HO01 - Thu tuc ding ky nhan cha, me,
con c6 yéu to nwdc ngoai. Thaoi gian thuc hién: 05 ngay lam viéc (40 gio)

TT

Trach nhiém

Thoi gian

Bi¢u mau

Trinh ty /Két qua

Ti,ép nhan (bao gdém truc

tiép,, buu chinh, truc Con chie  tié
Bl |tyén) tai TT PVHCC:| W& S5% ") 01 gio

Kiém tra day du thanh =~ d

phan ho so theo quy dinh

Phan cong Cong chirc Tu| Lanh  dao  TT .
B2 | ohap - H tich PVHCC 01 gio

17 LA : Cong chuc Tu phap .

B3 | Xu ly ho so theo quy dinh | Hb tich 33 gio

Xem xét, ky tat két qua Lanh dao TT .
B4 PVHCC 01 gio

Xevm x€t, ky ban hanh két Lénh dao UBND B
BS |qua 02 gio
B6 |Pong diu, s6 hoa két qua |Vian thu 02 gio
B7 Vao s6 theo doi tra két[Cong chirc tiép nhan

qua tai TT PVHCC

va tra két qua

30. Ma TTHC: 1.000689.000.00.00.H01 - Thi tuc ding ky khai sinh két
hgp dang ky nhan cha, me, con. Thoi gian thuc hién: 1,5 ngay lam viéc
(trwomg hgp xac minh: 4 ngay lam viéc) — 12 gio’ (trwong hgp xac minh: 32

gio).
TT Trinh tu Trich nhiém | Thoi gian | Doy Mau
: ) /Két qua
Tiép nhan (bao gdbm truc
tiép, buu chinh, truc| . .k n
Bl |tyén) tai TT PVHCC:|COP€ShicUspnban| o) gjp
Kiém tra ddy du thanh 1
phan ho so theo quy dinh
B2 Phan cong Cong chiic Tu|Lanh  dao  TT 01 gid

phap - Ho tich

PVHCC
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07 gio
A . .| (truong
B3 | Xu Iy ho so theo quy dinh Corig .Chuc Tu phap hop xac
- HO tich ;
minh: 27
gio)
Xem xét, ky tit két qua  |Lanh  dao TT "
B4 PVHCC 01 gio
Xeqm xét, ky ban hanh két Lanh dao UBND .
BS |qua 01 gio
B6 |Dong diu, sb hoa két qua |Van thu 01 gio
B7 Vao s6 theo ddi tra két|Cong chuc tiép nhan
qué tai TT PVHCC va tra két qua

31. Ma TTHC: 1.001695.000.00.00.HO01 - Thu tuc diang ky khai sinh két
hgp dang ky nhan cha, me, con ¢6 yéu to nuwdc ngoai. Thoi gian thuc hién:
05 ngay lam viéc (40 gio).

TT Trinh tu Tréch nhiém | Thoigian | Dicy Mau
: ; /Két qua
Ti,ép nhan (bao gom truc
ti€p, buu chinh, truc ’
B1 tuyén) tai TT PVHCC:| Cong chirc ti€p nhén 01 eis
Kiém tra ddy di thanh |va tra két qua g
phan ho so theo quy dinh
Phan cong Cong chtic Tu|Lanh  dao  TT o
B2 | ohap - H tich PVHCC 01 gio
Y 1o 1A .. |Cong chuac Tu phap o
B3 | Xu ly ho so theo quy dinh | - Hb tich 33 gio
Xem xét, ky tit két qua  |Lanh  dao TT "
B4 PVHCC 01 gio
Xeqm xét, ky ban hanh két Lanh dao UBND .
BS |[qua 02 gio
B6 |Pong diu, s6 hoa két qua |Van thu 02 gio
B7 Vao so theo ddi tra két|Cong chue tiép nhan
qua tai TT PVHCC va tra két qua
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32. Ma TTHC: 1.004772.000.00.00.H01 - Thu tuc diang ky khai sinh cho
nguwoi da co ho so, giay to' ca nhan. Thoi gian thue hién: 2,5 ngay lam viéc
(trwong hop xac minh: 12,5 ngay lam viéc) - 20 gio’ (trwong hgp xac minh:

100 gio).
TT Trinh ty Trich nhiém | Thoigian | Doy maw
: ; Két qua
Ti,ép nhan (bao gdém truc
tiép,, buu chinh, truc ,
B1 tuyén) tai TT PVHCC: | Cong churc tiép nhan 01 oid
Kiém tra day du thanh|va tra két qua &
phan ho so theo quy dinh
Phan cong Cong chic Tu|Lanh  dao  TT |
B2 | ohap - Ho tich PVHCC 01 gio
15 gio
A . . | (truong
B3 | Xir Iy hd so theo quy dinh | COnE Che Tuphdp) -y o7 0
- Ho tich k
minh: 95
gio)
Xem xét, ky titkét qua  |Lanh  dao TT .
B4 PVHCC 01 gio
Xeqm x€t, ky ban hanh két Lanh dao UBND B
BS |qua 01 gio
B6 |Dong dau, s6 hoakét qua |Vin thu 01 gio
B7 Vao s6 theo doi tra két|Cong chuc ti€p nhan _Két qua

qua tai TT PVHCC

va tra két qua

33. Ma TTHC: 1.000893.000.00.00.H01 - Thu tuc dang ky khai sinh co yéu
to nwéc ngoai cho nguoi da cé ho so, giay to ca nhan. Thoi gian thwe hién:
2,5 ngay lam viéc (trwong hop xac minh: 12,5 ngay lam viéc) - 20 gio

(trwong hgop xac minh: 100 gio).

TT

Thoi gian

Biéu mau

Trinh tw Trach nhiém K&t qui
Tiép nhan (bao gém truc
tiép, buu chinh, tryc Cong chirc tiép nhin Phiéu Tiép
B1 |[tuyén) tai TT PVHCC:| | S« ' 01 gid |nhan va Tra
Kiém tra ddy du thanh| 3 ketqua két qu

phan hd so theo quy dinh
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Phan cong Cong chirc Tu|Lanh  dao TT "
B2 | ohép - Ho tich PVHCC 01 gio
15 gio
A . . (truong
B3 | Xu 1y ho so theo quy dinh C011g 'chuc Tu phap hop xéc
- HO tich ;
minh: 95
gio)
Xem xét, ky taitkét qua  [Lanh  dao  TT .
B4 PVHCC 01 gio
Xe}n x¢ét, ky ban hanh két Linh dao UBND B
BS |qua 01 gio
B6 |Pong dau, s6 hoa két qua |Van thu 01 gio
B7 Vao sO theo doi tra két| Cong chic tiep _Két qua

qua tai TT PVHCC

nhan va tra két qua

34. Ma TTHC: 1.000894.000.00.00.H01 - Thi tuc ding ky két hon. Thoi
gian thuc hién: 01 ngay lam viéc (trwdng hop xac minh: 2,5 ngay lam viéc)
- 08 gio’ (trwomg hop xac minh: 20 gio).

Biéu mau

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian £ X
j j /Két qua
Tiép nhan (bao gom tryc
tiép, buu chinh, truc| . LA R
Bl |tyén) tai TT PVHCC: S;ltlri Tj;m Itlfp nhan| o1 oiy
Kiém tra diy du thanh 1
phan ho so theo quy dinh
Phan cong Cong chirc Tu|Lanh  dao TT .
B2 | hép - Ho tich PVHCC 01 gio
03 gio
A , .| (truong
B3 | Xt ly ho so theo quy dinh ConAg 'chu’c Tu phap hop xac
- HO tich ;
minh: 15
gio)
Xem xét, ky tit két qua  |Lanh  dao TT .
B4 PVHCC 01 gio
Xeqm x¢ét, ky ban hanh két Lanh dao UBND .
BS |qua 01 gio
B6 |Pong dau, s6 hoa két qua | Van thu 01 gio
B7 Vao s6 theo ddi tra két|Cong chirc tiép nhan

qua tai TT PVHCC

va tra két qua
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35. Ma TTHC: 2.000806.000.00.00.H01 - Thii tuc ding ky két hon c6 yéu t6
nuwéce ngoai. Thoi gian thwe hién: 2,5 ngay lam viéc (trwdng hgp xac minh:
5 ngay lam viéc) - 20 gio’ (truwong hgp xdc minh: 40 gio).

Biéu mau /

TT Trinh ty Trach nhiém Thoi gian £ .
) ; Keét qua
Ti’é’p nhan (bao gom truc
tiép’, buu chinh, truc ,

B1 tuyén) tai TT PVHCC: | Cong chirc ti€p nhén 01 wid
Kiém tra ddy du thanh|va tra két qua &
phan ho so theo quy dinh
Phan cong Cong chirc Tu|Lanh  dao TT .

B2 | Shap - Hé tich PVHCC 01 gio

15 gio
o . , (truong
B3 |Xu ly ho so theo quy dinh Corig _chu:c Tu phap hop xac
- Ho tich ;
minh: 35
gio)
Xem xét, ky titkét qua  |Lanh  dao TT .

B4 PVHCC 01 gio
Xeqm x¢ét, ky ban hanh két Lénh dao UBND B

BS |qua 01 gio

B6 |DPong diu, s6 hoa két qua | Van thu 01 gio

B7 Vao s6 theo ddi tra két|Cong chirc tiép nhan

qua tai TT PVHCC

va tra két qua

36. Ma TTHC: 1.004746.000.00.00.H01 - Thii tuc ding ky lai két hon. Thoi
gian thwc hién: 2,5 ngay lam viéc (trwong hgp xdc minh: 12,5 ngay lam
viéc) - 20 gio (trwong hop xac minh: 100 gio).

Biéu mau

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian K&t qué
Ti’é'p nhan (bao gom truc
tiép, buu chinh, truc , Phidu Tié
tuyén) tai TT PVHCC:|Céng chirc tiép nhan 3 new Liep

B1 | 7; A s s K, 01 gid | nhan va Tra
Kiém tra day dua thanh|va tra két qua K&t qua
phan ho so theo quy dinh q

B2 Phan cong Cong chiic Tw|Lanh  dao  TT 01 gio

phap - Ho tich

PVHCC
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15 gio
A . . | (truong
B3 | Xt ly ho so theo quy dinh Corlg .Chuc Tu phap hop xac
- HO tich ;
minh: 95
gio)
Xem xét, ky tatkét qua  |Lanh  dao  TT .
B4 PVHCC 01 gio
Xeqm xét, ky ban hanh két Lanh dao UBND .
BS |qua 01 gio
B6 |DPong diu, s6 hoa két qua | Van thu 01 gio
B7 Vao so theo doi tra két|Cong chue tiép nhan

qua tai TT PVHCC

va tra két qua

37. Ma TTHC: 2.000513.000.00.00.HO1 - Thu tuc diang ky lai két hon co6
yéu to nwée ngoai. Thoi gian thwe hién: 2,5 ngay lam viéc (trwomg hop xac
minh: 12,5 ngay lam viéc) - 20 gio’ (trwong hgp xac minh: 100 gio).

Bi¢u mau

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian K&t qué
Ti’ép nhan (bao gom truc
tiép, buu chinh, truc ’ Phidu Tié
tuyén) tai TT PVHCC:|Cong chirc tiép nhan L[
B1 | % A s < on LA 01 gid6 |nhan va Tra
Kiém tra day du thanh|va trd két qua 1t qua
phan ho so theo quy dinh q
Phan cong Cong chic Tu|Lanh dao TT o
B2 | phap - Ho tich PVHCC Ol g0
15 gio
A , .| (truong
B3 | Xt ly ho so theo quy dinh ConAg ¢ hirc Tu phép hop xac
- HO tich ;
minh: 95
gi0)
Xem xét, ky tit két qua  |Lanh dao TT .
B4 PVHCC 01 gio
Xeﬁm x€t, ky ban hanh keét Lanh dao UBND .
BS |qua 01 gio
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B6

Dong dau, so hoa két qua

Vin thu 01 gio

B7

Vao sd theo doi tra két
qua tai TT PVHCC

Cong chtc tiép nhan
va tra két qua

- Két qua

38. Ma TTHC: 1.000656.000.00.00.H01 - Thi tuc ding ky khai tir. Thoi
gian thuc hién: 01 ngay lam viéc (08 gio).

TT Trinh tu Trich nhiém | Thoi gian | Dicy Mau
: : /Keét qua
Ti’ép nhan (bao goém truc
tiép, buu chinh, truc ’
B1 tuyén) tai TT PVHCC: Cong churc tiép nhan 01 eis
Kiém tra day du thanh|va tra két qua &
phan ho so theo quy dinh
Phan cong Cong chirc Tu|Lanh  dao TT "
B2 | ohép - H6 tich PVHCC 01 gio
17 LA . . |Cong chtrc Tu phap .
B3 |Xur 1y ho so theo quy dinh | - Hb tich 03 gio
Xem xét, ky titkét qua  |Lanh  dao TT .
B4 PVHCC 01 gio
Xeqm x¢ét, ky ban hanh két Lanh dao UBND .
BS |qua 01 gio
B6 |Pong diu, s6 hoa két qua | Van thu 01 giod
B7 Vao s6 theo ddi tra két|Cong chue tiép nhan
qua tai TT PVHCC va tra két qua

39. Ma TTHC: 1.001766.000.00.00.H01 - Thu tuc dang Ky khai tir co yéu
to nwdc ngoai. Thoi gian thwe hién: 01 ngay lam viéc (trwomg hop xac
minh: 1,5 ngay lam viéc) — 08 gio’ (trwong hop xac minh: 12 gio).

Biéu mau /

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian £ -
: : Két qua
Tiép nhan (bao gom|., L X A
Bl |truc tidp, buu chinh,|~O08 Chuc i€pnhan| 4, o

truc tuyén) tai TT

va tra két qua
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PVHCC: Kiém tra day
da thanh phan ho so
theo quy dinh
Phan cong Cong chuirc|Lanh dao TT .
B2 |y phap - Hotich  |PVHCC 0 gio
03 gio
Xt 1y hd so theo quy|Cong chic Tu phap (tru:on’g
B3 . NP hop xéc
dinh - Ho tich ;
minh: 07
gio)
Xem xét, ky tat két qua [Lanh dao TT .
B4 PVHCC 01 gio
Xem xét, ky ban hanh|, .
B5 |kétqua Lanh dao UBND 01 gid
Be |DOng dau, sO hoa kétly,, 01 giv
qua
B7 Vao s6 theo ddi tra két|Cong chue tiép nhan
qua tai TT PVHCC va tra két qua

40. Ma TTHC: 1.005461.000.00.00.H01 - Thu tuc dang ky lai khai ti. Thoi
gian thuwe hién: 2,5 ngay lam viéc (truwdng hop xac minh: 05 ngay lam viéc)
— 20 gio (trwong hop xac minh: 40 gio).

Biéu mau

TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian /Két qua

Ti’ép nhan (bao gom truc
tiép, buu chinh, tryc ’
tuyén) tai TT PVHCC:|Coéng chtic ti€p nhan

Bl |giém tra diy du thanh|va tra két qua 0l gio
phéan ho so theo quy dinh
Phan cong Cong chiic Tu|Lanh  dao TT .
B2 | hép - Ho tich PVHCC 01 gio
15 gio
o . . (truong
B3 | Xu ly ho so theo quy dinh ConAg ¢ hire Tu phap hop xac
- Ho tich ;
minh: 35

gi0)
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Xem xét, ky tat két qua

Lanh dao TT

B4 PVHCC 01 gio
Xe}n x€t, ky ban hanh két Linh dao UBND .
BS |qua 01 gio
B6 |Dong dau, s6 hoa két qua [Van thu 01 gio
B7 Vao s6 theo doi tra két|Cong chuc ti€p nhan _Két qua

qua tai TT PVHCC

va tra két qua

41. Ma TTHC: 2.000497.000.00.00.HO1 - Thu tuc dang ky lai khai tir ¢6
yéu to nwée ngoai. Thoi gian thwe hién: 2,5 ngay lam viéc (trwomg hop xac

minh: 05 ngay lam viéc) — 20 gio (trwomg hgp xac minh: 40 gio).

Biéu mau

TT Trinh ty Trach nhi¢ém Thoi gian K&t qué
Ti,ép nhan (bao gom truc
tiép, buu chinh, tryc , Phidu Tié
tuyén) tai TT PVHCC:|Cong chirc tiép nhan y gl
B1 ! A s oA 01 gio nhén va Tra
Kiém tra day du thanh|va tra két qua K&t qua
phan ho so theo quy dinh q
Phan cong Cong chic Tu|Lanh  dao  TT .
B2 | Shép - Ho tich PVHCC 01 gio
15 gio
A . . (truong
B3 | Xu ly ho so theo quy dinh Corig _chuc Tu phap hop xac
- Ho tich ;
minh: 35
gio)
Xem xét, ky tit két qua  |Lanh  dao TT .
B4 PVHCC 01 gio
Xeqm x€t, ky ban hanh két Lanh dao UBND B
BS |qua 01 gio
B6 |Dong dau, s6 hoa két qua |Van thu 01 gio
B7 Vao s6 theo doi trd két|Cong chuec tiép nhan _Két qua

qua tai TT PVHCC

va tra két qua
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42. Ma TTHC: 1.004837.000.00.00.H01 - Thu tuc ding ky giam ho. Thoi
gian thuc hién: 1,5 ngay lam viéc (12 gio).

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau

/Két qua
Ti,ép nhan (bao goém truc
tiép: buu chinh, truc ’

Bl tuyén) tai TT PVHCC:|Cong chirc ti€p nhan 01 wid
Kiém tra day du thanh|va tra két qua &
phan ho so theo quy dinh
Phan cong Cong chirc Tu |Lanh dao TT .

B2 | hap - Hé tich PVHCC 01 gio

1 1A . . |Cong chuc Tu phap .

B3 | Xt ly ho so theo quy dinh |- Hb tich 07 gio
Xem xét, ky tat két qua  [Lanh dao TT .

B4 PVHCC 01 gio
Xe}n x¢ét, ky ban hanh két Lanh dao UBND B

BS |qua 01 gio

B6 |Dong dau, sé hoa két qua [Vin thu 01 gio

B7 Vao so theo ddi tra két|Cong chirc tiép nhan

qua tai TT PVHCC

va tra két qua

43. Ma TTHC: 1.001669.000.00.00.H01 - Thii tuc ding ky giam hd c6 yéu
t6 nwéc ngoai. Thoi gian thyc hién:

- Bang ky giam ho cu 2,5 ngay lam viéc (20 gio).
- Bang ky gidm hd duong nhién 1,5 ngay lam viéc (12 gio).

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau

/Két qua
Ti’é'p nhan (bao gom truc ’
tiép, buu chinh, tryc|Cong chuc ti€p
B1 |tuyén) tai TT PVHCC:|nhan va tra két 01 gio
Kiém tra day du thanh|qua
phéan ho so theo quy dinh
B2 Phan cong Cong chirc Tw|Lanh dao TT 01gid

phap - Ho tich

PVHCC
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15 gid d6i
voi1 viée dang
ky giam ho
. 1 1A . . |Cong chuc Tu| cu, 07 gio
B3 | Xu Iy ho so theo quy dinh phép - Ho tich lam viée dbi
voi1 viée dang
ky giam ho
duong nhién
Xem xét, ky tait két qua  |Lanh dao TT .
B4 PVHCC 01 gio
Xevm x€t, ky ban hanh két Lanh dao UBND B
BS |qua 01 gio
B6 |Pong dau, s6 hoa két qua |Van thu 01 gio
\ R .. . 1z|Cong chicc tiép
B7 Vao s6 theo doi tra két nhan vi tra ket

qua tai TT PVHCC

qua

44. Ma TTHC: 1.004845.000.00.00.HO1 - Thii tuc diing ky chim dirt gidam

h¢. Thoi gian thue hién: 1 ngay lam viéc (08 gio).

TT Trinh ty Tréch nhiém | Thoigian | Doy Maw
‘ : Keét qua
Ti,ép nhan (bao gom truc
ti€p, buu chinh, tryc|Cong  chuc
B1 |tuyén) tai TT PVHCC: |ti€p nhan va| Ol gio
Kiém tra day du thanh tra két qua
phan ho so theo quy dinh
Phan cong Cong chuc Tu|Lanh dao TT .
B2 bhap - Ho tich PVHCC Ol g0
‘ Cong  chuc
B3 | Xt 1y ho so theo quy dinh | Tu phap - HO| 03 gio
tich
Xem xét, ky tit két qua  |Lanh dao TT .
B4 PVHCC 01 gio
Xem xét, ky ban hanh két|Lanh dao
BS |qua UBND 01 gio
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B6 |Pong dau, s6 hoa két qua | Van thu 01 gio
B7 Vao sO theo ddi tra két géongnhéghgg
qué tai TT PVHCC p ol

tra két qua

45. Ma TTHC: 2.000756.000.00.00.H01 - Thu tuc dang ky chim dit giam
ho c6 yéu to nwdc ngoai. Thoi gian thue hién: 1 ngay lam viéc (08 gio).

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian £ X
: * Két qua

Tiép nhan (bao gdom tryuc
tiép, buu chinh, truc|Cong chic
Bl |tuyén) tai TT PVHCC:|tiép nhan va| 01 gio
Kiém tra day du thanh |tra két qua
phan hd so theo quy dinh

Phan cong Cong chic Tu|Lanh dao TT

B2 | ohap - Hé tich PVHCC

01 gid

‘ Cong  chuc
B3 | Xu 1y ho so theo quy dinh | Tu phap - H§| 03 gio

tich
B4 |Xem xét, ky tt két qua ;@rﬁc%‘o T 01 gio
BS é(lgn xét, ky ban hanh két 55}1;113[) dao 01 gio
B6 |Pong dau, s6 hoa két qua | Vin thu 01 gio
B7 Vao sO theo ddi tra két gg;lgnhaghgg

qua tai TT PVHCC tra két qua

46. Ma TTHC: 3.000323.H01 - Thu tuc dang ky giam sat viéc giam ho -
Thoi gian thuc hién: 1,5 ngay lam viéc (trweong hgp xac minh: 2,5 ngay lam
viéc) — 12 gio’ (truwong hgp xac minh: 20 gio).

Biéu mau

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian K&t qua

Tiép nhan (bao gdom truc
tiép, buu chinh, truc
tuyén) tai TT PVHCC:
Kiém tra day du thanh

Cong chirc tiép
nhan va trd két| 01 gio
qua

B1
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phan ho so theo quy dinh

Phan cong Cong chuc Tu

Lanh dao TT

B2 | ohap - Ho tich PVHCC 01 gio
07 gio
n . (truong
B3 |Xir Iy hd so theo quy dinh Eﬁﬁpg e T hop xac
ST minh: 15
gi0).
Xem xét, ky tit két qua  |Lanh dao TT "
B4 PVHCC 01 gio
Xem x¢&t, ky ban hanh két|Lanh dao .
BS | ua UBND 01 gio
B6 |DPong dau, s6 hoa két qua |Vin thu 01 giod
\ R .. . «z|Cong chic tiép
B7 Vao s6 theo doi tra keét nhan va trd ket

qua tai TT PVHCC

qua

47. Ma TTHC: 3.000322.H01 - Thii tuc ding ky chim dut giam sat vige
giam hg. Thoi gian thuc hién: 01 ngay lam viéc (trwomg hgp xac minh: 2,5
ngay) — 12 gi¢’ (trwong hgp xac minh: 20 gio).

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau

/Két qua
Ti,é'p nhan (bao gdm truc ’
tiép, buu chinh, tryc|Cong chuc ti€p
B1 tuxén) tai TT PVHCC: |nhan va tra két| 01 gio
Kiém tra day du thanh qua
phan ho so theo quy dinh
Phan cong Cong chirc Tu|Lanh dao TT .
B2 shap - Ho tich PVHCC 0l gio
07 gio
A . (truong
B3 | Xt ly ho so theo quy dinh Co,ng Cl}u’(.: Tu hop xac
phap - HO tich minh: 15
gi0).
B4 Xem xét, ky tat két qua  |Lanh dao TT 01 gics

PVHCC
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Xem xét, ky ban hanh két|Lanh dao "
BS | qua UBND 01 gio
B6 |DPong dau, s6 hoa két qua |Vin thu 01 gio
B7 Vao s6 theo doi tra két Sﬁ;f j;lisé tiféi

qua tai TT PVHCC qu 3

48. Ma TTHC: 1.004859.000.00.00.H01 - Thi tuc ding ky thay ddi, cai
chinh, bd sung thong tin hd tich, xac dinh lai din tdc. Thoi gian thwe hién:

- Bdi véi viee bo sung thong tin ho tich: 01 ngay 1am viéc - 08 gid
- Thay ddi, cai chinh ho tich, x4c dinh lai dan toc: 1,5 ngay lam vi¢c — 12 gio.
- Béi véi truong hop xac minh thém: 3 ngay lam viée - 24 gio.

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua
Ti’é'p nhan (bao gom truc
tiép, buu chinh, tryc|Cong  chuc
Bl |tuyén) tai TT PVHCC:|tiép nhén va 01 gio
Kiém tra day du thanhtra két qua
phan ho so theo quy dinh
Phan cong Cong chic Tu|Lanh dao TT .
B2 | ohap - Ho tich PVHCC 01 gio
05 gio doi voi
viéc bo sung
thong tin }}C) tich/
A . | 07 gio doi voi
B3 |Xirly hd so theo quy dinh %;:ngha Chﬁrg viée thay 40, cdi
Y PERR AP TR chinh ho tich,

: xac dinh lai dan
tdc /19 gio doi
véi truong hop
xac minh thém

e v e 1.4 , Lanh dao TT .

B4 | Xem x¢ét, ky tat két qua PVHCC 01 gio
Xem xét, ky ban hanh két|Lanh dao .

BS qué UBND 01 gio
B6 |Dong diu, sé hoa két qua |Van thu 01 gio
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B7

Vao sd theo doi tra két
qua tai TT PVHCC

Cong  chuc
tiép nhan va
tra két qua

49. Ma TTHC: 2.000748.000.00.00.H01 - Thu tuc dang ky thay doi, cai
chinh, bo sung thong tin hd tich, xac dinh lai din tdc c6 yéu td nwée ngoai.
Thaoi gian thyc hién:
- Bdi véi viée bo sung thong tin ho tich: 01 ngay 1am viée - 08 gid
- Thay ddi, cai chinh ho tich, xac dinh lai dan toc: 1,5 ngay lam vi¢c — 12 gio.
- Béi véi truong hop xac minh thém: 4,5 ngay lam viéc - 36 gio.

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thaoi gian

Bic¢u mau/
Keét qua

B1

Tiép nhan (bao gém truc
tiép, buu chinh, truc
tuyén) tai TT PVHCC:
Kiém tra day du thanh
phan hé so theo quy dinh

Cong  chuc
tiép nhan va
tra két qua

01 gio

B2

Phan cong Cong chic Tu
phap - Ho tich

Lanh dao TT
PVHCC

01 gio

05 gid d6i voi
viéc bd sung
thong tin ho tich/
07 gid d6i voi

‘ Cong ~ chiic| o thay déi, cai
B3 | Xu Iy ho so theo quy dinh ;li“;rhphap - HO chinh h6 tich.
: xac dinh lai dan
toc /31gio doi
voi1 truong hop
x4ac minh thém
Xem xét, ky tit két qua  |Lanh dao TT N
B4 PVHCC Ol gio
s Xe;n x€t, ky ban hanh keét Lanh dao N
K UBND g
B6 |Pong dau, s6 hoa két qua |Van thu 01 gio
\ R ~ .. 14 |COng  chuc
B7 Vao s6 theo doi tra ket tiép nhan va

qua tai TT PVHCC

tra két qua
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50. Ma TTHC: 2.002189.000.00.00.H01 - Thu tuc dang ky ghi vao SO ho
tich viéc ket hon ciia cong dan Viét Nam di dwore giai quyét tai co quan cé
thAm quyén ciia nwéc ngoai. Thoi gian thwe hién: 2,5 ngay lam viée
(trwomg hgp xdac minh: 4 ngay lam viéc) - 20 gio’ (trwomg hgp xac minh: 32

gio).
TT Trinh tw Tréch nhiém | Thoi gian | Dicy Mau
: : /Keét qua
Ti,ép nhan (bao gdm truc ,
ti€p, buu chinh, tryc|Cong chuc ti€p
Bl |tuyén) tai TT PVHCC:|nhan va tra két| 01 gio
Kiém tra day du thanh qua
phan ho so theo quy dinh
Phan cong Cong chirc Tu|Lanh dao TT .
B2 | >hap - Hé tich PVHCC 01 gio
15 gio
n . (truong
B3 | Xt 1y ho so theo quy dinh gﬁ;g ] I—f(liu‘;(;h Tu hop x4ac
n minh: 27
gio)
Xem xét, ky tit két qua  [Lanh dao TT o
B4 PVHCC 0l gio
Xeqm xét, ky ban hanh két Lanh dao UBND .
BS |qua 01 gio
B6 |Pong dau, s6 hoa két qua | Van thu 01 gio
.2 ~. .. .z |Cong chuc tiép
B7 Vao sO0 theo doi tra két nhan va tra ket

qua tai TT PVHCC

qua

51. Ma TTHC: 2.000554.000.00.00.H01 - Thi tuc ding ky ghi vao S6 h
tich viéc ly hon, hiy viéc két hon cia cong dan Viét Nam di dwoc giai
quyét tai co quan c¢6 thAm quyén ciia nwée ngoai. Thoi gian thwe hién: 2,5
ngay lam vié€c (trwong hop xac minh: 4 ngay lam vié¢c) - 20 gio’ (trwong hop
xac minh: 32 gio).

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau
/Két qua

B1

Ti,ép nhan (bao goém truc
tiép,, buu chinh, truc
tuyén) tai TT PVHCC:

Cong chuc tiép
nhan va tra két
qua

01 gid
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Kiém tra day du thanh
phan ho so theo quy dinh
Phan cong Cong chic Tu|Lanh dao TT "
B2 | ohap - Ho tich PVHCC 01 gio
15 gio
A . (truong
B3 | Xt ly ho so theo quy dinh I():}?;pg_ Hcén;((::h Tu hop xac
S minh: 27
gio)
Xem xét, ky titkét qua  |Lanh dao TT |
B4 PVHCC 01 gio
Xeqm x¢ét, ky ban hanh két Lanh dao UBND B
BS |qua 01 gio
B6 |Pong dau, s6 hoa két qua | Van thu 01 gio
B7 Vao s6 theo doi tra két Eﬁ;ﬂg Vcélhu‘:;é tgi
qua tai TT PVHCC qu 3

52. Ma TTHC: 2.000547.000.00.00.H01- Thu tuc ding Ky ghi vao S6 ho
tich viéc hd tich khac ciia cong din Viét Nam da dwoc giai quyét tai co
quan c6 tham quyén ciia nwéc ngoai (khai sinh; giAm hd; nhan cha, me,
con; xac dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai tir; thay déi ho tich). Thoi
gian thuwe hién: 01 ngay lam viéc (trwdng hop xac minh: 1,5 ngay lam viéc)
— 08 gio’ (trwong hop xac minh: 12 gio).

TT Trinh tw Trich nhiém | Thoigian | Dlcy maw
‘ Keét qua
Ti,ép nhan (bao goém truc ,
ti€p, buu chinh, truc|Cong chuc ti€p
B1 |tuyén) tai TT PVHCC:|nhan va tra két| Ol gio
Kiém tra day du thanh|qua
phan ho so theo quy dinh
Phan cong Cong chiic Tu|Lanh dao TT .
B2 | ohap - Hé tich PVHCC 0l gio
03 gio
1A . . |Cong chic Tu| (truong
B3 | Xt ly ho so theo quy dinh phép - H6 tich hop xdc
minh: 07
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gio)
e 1 oLe 1A \ Lanh dao TT .
B4 |Xem x¢ét, ky tat két qua PVHCC 01 gio
BS f;f;n x€t, ky ban hanh két|; » 400 UBND | 01 gio
B6 |Pong diu, s hoa két qua | Van thu 01 gio
B7 Vao so theo doi tra két r?l?;r? V(;hljj;(r:é ti(eél?[
qua tai TT PVHCC qu 3

53. Ma TTHC: 1.003583.000.00.00.H01 - Thua tuc dang ky khai sinh luu
dong. Thoi gian thue hién: 2,5 ngay lam viéc - 20 gio.

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua
Tiép nhan tai ~nha riéng
hoac tai dia diém td churc
dang I lou dgng: Kiémea) Phicu Tiép
day du thanh phan h6 so|Cong chiuc Tu . A\ e
B1 . . A . 01 gio nhan va Tra
theo quy dinh va dem vé|phap - HO tich K&t qua
tru s6 bao cao cho Lanh q
dao TT PVHCC
Phan cong Cong chitc Tu|Lanh dao TT .
B2 | hap - Ho tich PVHCC 01 gio
o1 1A . Cong chuc Tu .
B3 | X1 1y ho so theo quy dinh phép - Hé tich 15 gio
Xem xét, ky tat két qua Lanh dao TT .
B4 PVHCC 01 gio
Xeﬁm xét, ky ban hanh két Lanh dao UBND B
BS |qua 01 gio
B6 |Pong dau, sé hoakét qua | Vin thu 01 gio
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B7

Vao sb theo doi tra két qua

Cong chac Tu

phap - Ho tich

54. Ma TTHC: 1.000593.000.00.00.H01 - Thi tuc ding ky két hon luu
dong. Thoi gian thuc hién: 2,5 ngay lam viéc (20 gio).

TT

Biéu mau/

Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian Két qua
Tiép nhan tai nha riéng
hoac tai dia diém to. churc , ,
da;ng qu 111'1‘1 dong:AKwr? fra Cong chuc Tu .y Ph}eu jl“lepv
B1 |day du thanh phén ho so hén - 6 tich 01 gio nhén va Tra
theo quy dinh va dem vé phap = Ho U két qua
tru s& bao cao cho Lanh
dao TT PVHCC
Phan cong Cong chitc Tu|Lanh dao TT .
B2 | ohap - Ho tich PVHCC 01 gio
NPT ) Cong chuc Tu .
B3 | Xu ly ho so theo quy dinh phép - Ho tich 15 gio
e 1 efe LA . Lanh dao TT .
B4 | Xem x¢ét, ky tat két qua PVHCC 01 gio
B5 ;(lf;n x&t, ky ban hanh két|; -\ 400 UBND | 01 gio
B6 |Dong dau, s6 hoa két qua | Van thu 01 giod
B7 |Vao s theo dbi tra két qua Cong  chuc Tu

phap - Ho tich

55. Ma TTHC: 1.000419.000.00.00.HO01 - Thu tuc dang ky khai tir luu dong.
Thoi gian thuc hién: 2,5 ngay lam viéc (20 gio).

TT

Biéu mau/

Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Két qui
Tiép nhan taiqnhéo riéng
hodc tai dia di€ém t6 churc A ek
< , . R n , Phiéu Tiép
B1 dang ky luu dong: Kiém|Cong chuc Tu 01 ¢i5 | nhan va Tra
tra ddy dii thanh phan hd |phap - Ho tich & &t qua

so theo quy dinh va dem
vé tru s& bao cao cho
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Lanh dao TT PVHCC

Phan cong Cong chuc Tu

Lanh dao TT

B2 | ohap - Hé tich PVHCC 01 gio
B3 |Xit 1§ hd so theo quy dinh If}‘;’;pg_ H"i“:l‘;h Tul 5 6i0
B4 |Xem xét, ky tat két qua Il;én}lllc Cdao T 01 gio
B5 f;f;n xét, k ban hanh ket -0 UBND | 01 gio
B6 |DPong diu, s6 hoa két qua | Van thu 01 gid
B7 Vao s6 theo doi tra két|Cong chiac Tu

qua

phéap - Ho tich

56. Ma TTHC: 1.000110.000.00.00.HO1 - Thii tuc ding ky khai sinh c6 yéu
to nwéc ngoai tai khu vuce bién gidi. Thoi gian thwe hién: 01 ngay lam viéc

(08 gio).
TT Trinh tw Trich nhiém | Thoi gian | Dicy Mau/
‘ : Két qua
Ti,ép nhan (bao gom truc ,
ti€p, buu chinh, truc|Cong chuc ti€p
B1 tuxén) tai TT PVHCC: |nhan va tra két| 01 gio
Kiém tra day du thanh|qua
phan ho so theo quy dinh
Phan cong Cong chic Tu|Lanh dao TT o
B2 | ohap - Hé tich PVHCC 01 gio
1 LA . . |Cong chuc Tu "
B3 | Xt ly ho so theo quy dinh phép - Ho tich 03 gio
e v ole 1 Ee 2 Lanh dao TT .
B4 | Xem x¢ét, ky tat két qua PVHCC 01 gio
s |em xet ky banhanh ket)y - 400 UBND | 01 gio

qua
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B6 |Pong diu, sb hoa két qua | Van thu 01 gio
\ 2 .. . .z |Cong chic tiép
B7 Vao s6 theo doi tra két nhin va tra két

qua tai TT PVHCC

qua

57. Ma TTHC: 1.000094.000.00.00.HO01 - Thi tuc ding ky két hon c6 yéu to
nuwdc ngoai tai khu vwe bién gi¢i. Thoi gian thuc hién: 1,5 ngay lam viéc
(trwong hop xac minh: 04 ngay lam viéc) — 12 gio’ (trwong hgp xac minh:

32 gio).
TT Trinh tw Trich nhiém | Thoi gian | Dicy Mau/
: Két qua
Ti,é'p nhan (bao goém truc ,
tiép, buu chinh, tryc|Cong chuc ti€p
Bl |tuyén) tai TT PVHCC:|nhan va tra két| 01 gio
Kiém tra day du thanh qua
phan ho so theo quy dinh
Phan cong Cong chirc Tu|Lanh dao TT .
B2 | >hap - Hé tich PVHCC 01 gio
07 gio
n . (truong
B3 |Xir Iy hd so theo quy dinh gﬁ;pg_ H"(l)“t"’;h TU hop xéc
C minh: 27
gio)
e L eie L Ae Lanh dao TT .
B4 | Xem x¢ét, ky tat két qua PVHCC 01 gio
s |xem xet ky banhanh ket|y o 400 UBND | 01 gio
qua
B6 |Pong diu, s6 hoa két qua | Van thu 01 gio
R ~. . .z |Cong chic tiép
B7 Vao so0 theo doi tra ket nhin va tra ket

qua tai TT PVHCC

qua
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58. Ma TTHC: 1.000080.000.00.00.H01- Thu tuc dang ky nhan cha, me,
con c6 yéu t6 nwée ngoai tai khu vuwe bién giéi. Thoi gian thuc hién: 3,5
ngay lam viéc (trwong hgp xac minh 06 ngay lam viéc) - 28 gio (trwong
hgp xac minh: 48 gio).

Biéu mau/

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian £ X
: : Két qua
Ti,ép nhan (bao gdm truc , , ,
ti€p, buu chinh, tryc|Cong chuc ti€p Phiéu Tiép
B1 tuxén) tai TT PVHCC: |nhan va tra két| 01 gio nhélr} va Tra
Kiém tra day du thanh qua két qua
phan ho so theo quy dinh
Phan cong Cong chic Tu|Lanh dao TT "
B2 | ohap - Ho tich PVHCC 01 gio
23 gio
A . (truong
B3 |Xit Iy hé so theo quy dinh ;‘:;pg_ HC(I)“t"’lcch Tl pop xéc
T minh: 43
gi0)
Xem xét, ky tit két qua  [Lanh dao TT i,
B4 PVHCC 01 gio
Xeqm x¢ét, ky ban hanh két Lanh dao UBND .
BS |qua 01 gio
B6 |Pong diu, sb hoa két qua | Van thu 01 giod
N ~. . .z |Cong chic tiép
B7 Vao so0 theo doi tra keét nhin va tra ket

qua tai TT PVHCC

qua

59. Ma TTHC: 1.004827.000.00.00.H01 - Thi tuc diing ky khai tir c6 yéu to
nuwéce ngoai tai khu vwe bién gidi. Thoi gian thuc hién: 01 ngay lam viéc
(trwong hop xac minh 1,5 ngay lam viéc) - 08 gio’ (truwdng hop xac minh: 12

gio).
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian | Dicy Maw
‘ * Keét qua
Ti,ép nhan (bao gom truc , , ’
tiép, buu chinh, tryc|Cong chuc tiep Phiéu Tiép
B1 tuxén) tai TT PVHCC: |nhan va tra két| 01 gio nheftr} va Tra
Kiém tra day du thanh|qua két qua

phan hd so theo quy dinh
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Phan cong Cong chic Tu|Lanh dao TT "
B2 | ohap - Ho tich PVHCC 01 gio
03 gid
A . (truong
B3 | Xt ly ho so theo quy dinh Co,ng CPU:.C Tu hop xac
phap - Ho tich minh: 07
gio)
’ ;2 J4 ) Lanh daO TT .
B4 |Xem x¢ét, ky tat két qua PVHCC 01 gio
s |xem xet ky banhanh ket|y o 400 UBND | 01 gio
qua
B6 |Pong dau, s6 hoa két qua | Van thu 01 gio
\ R .. . .z |Cong chic tiép
B7 Vao s6 theo doi tra keét nhin va tra ket

qua tai TT PVHCC

qua

60. Ma TTHC: 1.004873.000.00.00.H01 - Thi tuc diing ky cip Gidy xac
nhin tinh trang hon nhan. Thoi gian thyce hién: 1,5 ngay lam viéc (trwomg
hgp xac minh 11,5 ngay lam viéc) — 12 gio’ (trwomg hop xac minh: 92 gio).

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/

Két qua
Tiép nhan (bao gdom tryuc , , ’
tiép, buu chinh, tryc|Cong chuc tiep Phiéu Tiep
B1 |tuyén) tai TT PVHCC: |nhan va tra keét 01 gio nhar} va Tra
Kiém tra day du thanh qua két qua
phan ho so theo quy dinh
Phan cong Cong chiic Tu|Lanh dao TT .
B2 | ohap - Hé tich PVHCC 01 gio
07 gio
A . (truong
B3 | X ly ho so theo quy dinh Co,ng CPU”.C Tu hop xac
php-HOtich | .87

gio)
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Lanh dao TT

B4 | Xem x¢ét, ky tat két qua PVHCC 01 gio

BS f;f;n x€t, ky ban hanh két/; » ) 4.0 UBND | 01 gio

B6 |Pong diu, s hoa két qua | Van thu 01 gio
\ 2 .. . .z |Cong chic tiép

B7 Vao s6 theo doi tra két nhin va tra két

qua tai TT PVHCC

qua

61. Ma TTHC: 2.002516.H01 - Thu tuc xac nhan thong tin h¢ tich. Thoi
gian thuc hién: 1,5 ngay lam viéc (trwong hgp xac minh 5 ngay lam viéc) —
12 gio’ (trwong hgp xac minh: 40 gio).

Biéu mau/

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian £ y
: : Keét qua
Ti,ép nhan (bao gom truc
tep, buu chinh.  UUC| 0500 chite tié Phiéu Tié
tuyén) tai TT PVHCC:|-°n& chuc Ucep N e e
B1 Tx A . 4+ |/nhan va trd két| 01 gio | nhanva Tra
Kiém tra day du thanh ua K&t qua
phan ho so theo quy dinh q q
Phan cong Cong chic Tu|Lanh dao TT .
B2 | ohap - Ho tich PVHCC 01 gio
07 gid
A . (truong
B3 | X ly ho so theo quy dinh Co,ng CPU:.C Tu hop xac
phap - HO tich minh: 35
gio)
e Tv ofe 1 Ae 2 Lanh dao TT .\
B4 | Xem x¢ét, ky tat két qua PVHCC 01 gio
s |<om xet ky ban hanh ketfy - 400 UBND | 01 gio
qua
B6 |Pong diu, s6 hoa két qua | Van thu 01 gio
\ 2 .. . .z |Cong chic tiép
B7 Vao so6 theo doi tra két nhan va tra ket

qua tai TT PVHCC

qua
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62. Ma TTHC: 2.000635.000.00.00.H01 — Thi tuc cAp ban sao Trich luc hd
tich, ban sao Giay khai sinh. Thoi gian thue hién: 01 ngay lam viéc (08

gio).

TT Trinh ty Tréch nhiém | Thoigian | Doy MaW
: ; Két qua
Tiép nhan (bao gdm truc ,
tiép; buu chinh, tryc|Coéng chuc tiép
B1 |tuyén) tai TT PVHCC:|nhan va tra két| Ol gio
Kiém tra day du thanh|qua
phan ho so theo quy dinh
Phan cong Cong chirc Tu|Lanh dao TT .
B2 | ohap - Ho tich PVHCC 01 gio
1 1A . . |Cong chiuc Tu "
B3 | Xt ly ho so theo quy dinh phép - H6 tich 03 gio
’ , 2 X , Lanh daO TT s
B4 | Xem x¢ét, ky tat két qua PVHCC 01 gio
BS Zi:n x€t, ky ban hanh két|; » 1 4.0 UBND | 01 gio
B6 |Pong diu, s hoa két qua | Van thu 01 giod
B7 Vao so theo ddi tra két r(f}?;ng V(;hu:’;é tféﬁ;
qua tai TT PVHCC qu 3




